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O presente Manual aborda a Visdo Geral do Sistema, suas Principais Mudancas, sua Instalacéo,
suas formas de Atualizacdo, como fazer a Migracdo do SEF 2003 para o SEF 2012, faz um
resumo geral de todos os principais Menus e apresenta 0 passo a passo de todas as
funcionalidades.

Registros de erros no sistema, problemas técnicos relacionados ao eDoc 2012 criticas e
sugestdes, ligar para o TELESEFAZ: 0800-285-1244 (para ligacOes feitas em Pernambuco)
ou 0xx81-3183-6401 (para ligacbes feitas a partir de outros Estados). Atendimento de
segunda a sexta, das 8:00 as 18:00.
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Visdo Geral do Sistema

O SISTEMA DE ESCRITURACAO CONTABIL E FISCAL - SEF 2012 - Simplifica a
escrituracdo feita no SEF, na medida em que adéqua o contetudo das informagdes ao perfil
econdmico-fiscal do contribuinte e atende ao porte do estabelecimento, dispensando a maioria dos
contribuintes da necessidade de informar todos os dados previstos.

A obrigacdo da escrituragdo no SEF passa a ser estendida aos Contribuintes do Simples
Nacional e Contribuintes do ISS de Fernando de Noronha. O SEF 2012 inclui ainda, para alguns
contribuintes, informacdes de natureza contabil e exclui a informacdo relativa aos itens de
mercadorias e servicos dos documentos fiscais, que passa a ser prestada através do Sistema
eDoc 2012.

Principais Mudancas

Ficam estabelecidos 4 “perfis de contribuintes”: ICMS Integral, ICMS Intermediario, Simples
Nacional e ISS de Fernando de Noronha. Os perfis serdo capturados automaticamente pelos
aplicativos SEF e eDoc, em consulta via internet ao sistema e-fisco, de acordo com a situagéo
cadastral do contribuinte. Cada perfil esta relacionado a um conjunto de documentos obrigatérios,
contendo os livros, mapas, guias e registros que lhe sdo pertinentes.

No primeiro momento, apenas 0s contribuintes do Regime Normal, usuarios do SEF 2003,
estardo obrigados a utilizar o novo sistema. Paulatinamente, o SEF 2012 sera habilitado para
receber escrituragédo dos contribuintes dos demais perfis.

A escrituracdo desses documentos, no SEF 2012, que agora inclui também os Livros de
Registros de Veiculos, de Combustiveis, de Grafica e Registro de Inventario, permanece regida
pelas regras da legislacéao fiscal vigente e sera preenchida e remetida separadamente, em prazos
fixados pela legislacao.

Instalagcé&o

O SEF 2012 continua a ser um aplicativo de instalagdo bastante simples e rapido. Ocupa
aproximadamente 60 MB espaco em disco e se instala no diretério “C:\Sefaz-PE\SEF2012. Para
sua instalacdo, deve-se baixar da pagina da SEFAZ http://www.sefaz.pe.gov.br/ SEF 2012 —
Download, executar o arquivo de instalagéo seguindo as instru¢des apresentadas na tela.

No mesmo endere¢co baixar também versdo atualizada do aplicativo SEFAZNET que
além da funcao de transmitir o documento, no SEF 2012, faz também a captura automatica
do perfil do contribuinte para dar inicio a escrituragéo.

Algumas versfes de sistema operacional, principalmente aquelas que funcionam em rede,
restringem ao usuario normal o acesso a algumas fungfes do computador e a algumas &reas do
disco rigido. Somente tém “privilégios” irrestritos ante o MS Windows o profissional nele
cadastrado como administrador de sistema. Para concluir a instalagdo do SEF 2012, o usuério que
a realizar deve se certificar que tem autorizagdo (direitos, privilégios), similares ao de
administrador de sistema.

Podem ocorrer erros de execucao caso a instalacao seja realizada por alguém com direitos
insuficientes. Em caso de davida quanto ao status do usuario, faz-se necessario contatar o
profissional da administracdo do sistema operacional. Recomenda-se ainda, que a primeira
execucdo do aplicativo, também seja realizada por quem tem autorizacdo (direitos, privilégios),
similares ao de administrador de sistema.


http://www.sefaz.pe.gov.br/

Atualizacao

Via de regra, a instalagdo direta de nova versdo por cima da antiga ocorre de forma
satisfatéria, no entanto, por medida preventiva, recomendamos que sejam realizadas coOpias de
todos os arquivos digitados ou importados antes da atualizacdo, através da funcdo “Copias de
Seguranc¢a” do menu “Utilitarios”.

Caso prefira desinstalar a versdo anterior do computador, percorra 0S passos:
"INICIAR/PROGRAMAS/SEFAZ-PE/SEF2012/Desinstalar SEF.

Para instalar o programa SEF 2012, é necessario fazer o download do arquivo de instalacédo
para 0 microcomputador e executar o arquivo.

Caso seja necessario carregar 0s arquivos copiados: ir para o menu "Utilitarios/Coépia de
Seguranca/Restaurar Dados" selecionar 0s arquivos compactados a serem recuperados e realizar
a recuperacao das Copias de Seguranga. *1

A versao do SEF 2012 que esta sendo utilizada, bem como a versdo das regras de
validacdo, podem ser visualizadas na barra de titulos superior do programa. As regras de
validag&o séo atualizadas automaticamente na abertura do programa.

Migracao

No momento inicial, com objetivo de ajudar os desenvolvedores a entenderem a formacéao
do arquivo texto no novo leiaute, sera mantida no SEF 2012 a fungéo proviséria de “Migragéo” no
menu “Utilitarios”, através da qual é possivel converter e gerar um arquivo texto com o leiaute do
SEF 2012, a partir das informagdes existentes na base de dados do SEF 2003, oriundos de uma
importacéo.

O SEF 2012 requer mais informagfes que o SEF 2003, sera preciso, no primeiro momento,
complementar as novas informacdes exigidas pelo SEF 2012 apés a importacdo do arquivo
gerado.

A rotina de migracdo ndo gera algumas linhas de totalizag&o, por isto, apos a geracdo do
arquivo texto migrado, deve-se importa-lo para o SEF 2012 e em seguida exporta-lo (salva-lo em
pasta propria), para visualizar as linhas de totalizagdo ndo geradas na migragéao.

Observar também, que alguns modelos de documentos fiscais de saida nédo sédo passiveis
de migracgdo pelo SEF 2012. Sdo os modelos 21, 22, 6, que s&o notas emitidas por empresas de
energia e de telecomunicag¢fes. Os documentos fiscais modelo 18, Resumo de Movimento Diario,
também ndo s&o migrados, devendo ser lan¢cados ou gerados diretamente no SEF 2012.

A rotina de migracdo também filtra e exibe, em relatério, as inconsisténcias encontradas no
documento e ndo incorporadas na geracao do arquivo texto.

Ver o passo a passo da Migracdo no item Utilitarios.

*] — Copias de seguranca e a Recuperacdo de dados serdo feitas por documento. A funcéo esta
sendo aprimorada para Salvar e Recuperar varios documentos de uma Unica vez.



Menu Principal

Como todo aplicativo no padrdo Windows®, o SEF 2012 contém uma barra de menu
principal onde estdo agrupadas os principais itens do sistema. Cada item exibe uma barra de
menus secundarios, que operacionalizam a escrituracdo e as demais atividades previstas.

1. Iniciar

=) SEF - Sistema de Escrituracao Fiscal - 2
{SEF

& Iniciar Editar Encerrar Impressos Zomplementos Litilitarios Ajuda

L} I -
&b L3 < € !

Zonkribuinkes Mo a Imporkar abrir Ler

cadastrados escrituracdo arquivo arquivo-SEF

= Dados wEscrituracio Mrportacdo Adicional Sler docurmento

O menu Iniciar é composto pelo bloco Dados, que guarda na base do SEF os dados
cadastrais dos contribuintes; bloco Escrituracao, que contém as fungdes iniciais do processo de
escrituracdo; bloco Importacdo Adicional para carregar dados de documentos assinados (NF-e,
CT-e eDoc), que complementam a escrituracdo; e o bloco Ler documento que faz a leitura e
importacdo de arquivos SEF. *2

As fungdes do aplicativo sdo habilitadas a medida que o uso seja permitido ou necessario, de
acordo com as regras do programa, evitando utilizacédo inadequada.

{BEF 7]
- Iniciar | Editar | Encerrar  Impressos  Complementos  Utilicdrios  Ajuda
Identificagdo Tabelasdo  Abualizar Entradas e Saidas e Bijustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo Informagdes Chbservagies
do contribuinte contribuinte  tabelas aquisigies  prestacles  apuragdodoICMS  apuragdodo P doICMS  dalPl  econdmico-fiscais
yDados _ Tabelas & Lanzamentos

-

O menu Editar, acessivel ap6s abrir qualquer documento no menu Iniciar, contém o bloco
Dados, que tem a ldentificacdo do contribuinte do documento aberto; o bloco Tabelas com as
tabelas utilizadas no SEF; e o bloco Langamentos cujos itens sdo exibidos de acordo com o perfil e
marcadores do contribuinte, e conforme o documento aberto.

o ] = SEF - Sistema de Escrituracac Fiscal - 2
Iniciar Editar Encerrar Impressos Zomplementos Litilitarios Ajuda

¢ ¢

Assinar

ConclusSo

Menu onde se faz a conclusédo da escrituracéo, realizada ou ndo no sistema SEF, e sua
transmiss&o para os bancos de dados da SEFAZ-PE.

*2 — Afuncao Inserir GI-ICMS do bloco Ler Documentos ainda esta em construcao.



4. Impressos

== S |

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIEilic&arios Sjuda
e = =
=m. =m. =m.
Livros e Guias Recibo
mapas
wrficiais

e —omplementares

Contém as fungcbBes para visualizar,

imprimir, exportar os documentos oficiais da
escrituracdo que sdo os Livros e Mapas, Guias e Recibos, e 0os documentos complementares
Tabelas, Relatérios e as Criticas de Preenchimento. *3

5. Complementos

Iniciar Edicar Encerrar

Impressos Complementos LIEiliE&rios Ajuda

Expoaorktar

—omplementos operacionais

Menu que disponibiliza complementos operacionais que facilitam o processo da
escrituracao tornando possivel conhecer as propriedades do arquivo gerado sem precisar abri-los;
exportar 0 arquivo em txt, e montar e assinar extrato de documentos fiscais lancados na
escrituracao. *4

6. Utilitarios

2T A = SEF - Sistema de Escrituracac Fiscal - 2
{SEF
— Iniciar Editar Encerrar Impressos Zomplementos LIEjlit&rios Ajuda
: N e
= g
Capias de Zonfigurar Migracio
Seguranca

aplicativo SEF1==>= SEFz
w LItiliEarios técnicos

Reune fungdes Uteis para o usuario tais como: salvar copias de segurangas de seus

registros ou documentos; atualizar as regras do SEF, configurar aplicativos, fazer a migracédo dos
documentos do SEF 2003 para SEF 2012, e atualizar os calculos de documento. *5

7. Ajuda

— V=

Iniciar Editar

SEF - Sistema de Escrituracao Fiscal - 2
Encerrar

Impressos Complementos Ltilitarios Ajuda

D

Sobre...

InFormacdes de apoio

Menu onde constam os itens de informacdes de apoio, tais como o Manual do programa, o
Leiaute do arquivo, as Regras de Validacdo, informacgfes sobre a Assinatura do SEF e dados
sobre o sistema. Algumas funcdes deste e de outros menus ainda nao estao implementadas.

*3 — As fungdes do bloco impressos Complementares estdo em construgéo.
*4 — No momento, disponivel apenas a fun¢éo Exportar.

*5 — Fungdo Atualizar regras do SEF ainda nao disponivel.



1. Iniciar
—-, N SEF - Sistema de Escrituracio Fiscal - 2
ser Lyl
— Iniciar Editar Encerrar ImMpressos Complementos Utilicarios Ajuda
n

& 3 s € L3
Zonkribuinktes Mo Irmnporkar abrir O Ui Docurmenkos Ler Inserir
cadastradas escrituracSo arquiwa btexka arquivo-SEF SI-ICMS
W Drados wE=crituracio Mrportacdo Adicional ler documento

1.1 Contribuintes Cadastrados

Relne as funcdes de edicao das informacdes cadastrais do contribuinte, permite consultar a
lista geral dos contribuintes cadastrados no banco de dados do SEF, incluir, alterar ou excluir os
dados cadastrais de novos ou atuais contribuintes, e obter e/ou atualizar o perfil do contribuinte no

SEF a partir do cadastro da SEFAZ.

Clicar em Contribuintes Cadastrados, na barra de menus, para acessar 0s itens de
informag0des exibidos em lista na area de trabalho.

SEF - Sistema de Escrituracao Fiscal - 2.0

—
(BEF . |
- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LLilitarios Ajuda
i
$ €© L3

& & & C
Contribuinkes Mowva Importar  Abrir Argquivo  Documentos Ler Inserir
cadastrados escrituracio arguivo texto arquivo-SEF  GI-ICHMS

Dados Escrituracio Importac&o Adicional Ler documento

Contribuiates cadastrados

Informacoes

Clicar em “Contribuintes” para ter acesso a lista de contribuintes cadastrados no banco de
dados do SEF.

= ricer Editar Encerrar Impressos Complementos Uitilitarios Ajuda
| IniciariContribuintes cadastradas\Informacdes
) » Pesquisa
Edics . o] CPF Inscricdio Estadual MIRE Tunicipic ome Empresa
igao ES
& FO062708000152 019745729 Aratipina COMTRIEBUINTE DE TESTE
g% Mowvo
Y Bheran
,“g{ Ecluir
3
@
Pesquisa %
y
\-:—'\..
7 Detalhar
@ Woltar

Selecionar contribuinte e clicar em detalhar. As informacdes cadastrais, organizadas também
em abas, séo exibidas na tela de edicdo. Os campos para edicdo sdo habilitados ao clicar em


../../MANUAL%202012JUL/1.1%20Contribuintes%20Cadastrados.doc
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Alterar, no menu lateral. AlteracBes nos dados cadastrais valem para todos os novos documentos
(ver também o item 2.1 do menu Editar funcdo importar e exportar dados do contribuinte).

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementas LIkilitarins Ajuda

| Iniciar,Contribuintes cadastrados\Informagt=s K

Dados cadastrais Responsaveis | Contabilistas | CFOPs preponderantes || Perfis & marcadores

r Dados cadastrais

Edigao 3
CHPJ CPF Insc, Estadual Insc., Municipal MIRE SUFRAMA
e Y 70,062, 708/0001-52 S 0197457-29 -
A
" Mome Empresarial
A CONTRIBUINTE DE TESTE
. Pais LF Municipio
. Erasil FE Pernambuco - 2601102 |Araripina -
™ e) Confirmar )
b Fantasia
@ Cancelar
% r Enderego
- . . CEP Endereca Mdmero
i ~ 50000-000)  [RUA DE TESTE 123
Yy Complementa Bairro
Lo 2 BOA VISTA
CEF Caixa Postal Caixa Postal Telefone Fax
— 12313 [(B1)3z3e-323 (B113E3e-3232
=
|—Dados da grafica (para preenchimento apenas por contribuintes inscrtor como presfadores da sevvivos qraficos)
T
UF {grafica) Credenciamento
-

A exclusdo de dados cadastrais do contribuinte s6 é permitida quando ndo ha documentos
para ele no banco de dados do SEF. Nesta situagdo, deve-se excluir primeiro os documentos
atraveés de Iniciar>Abrir, e depois voltar a tela de contribuintes para excluir os dados cadastrais.

Para cadastrar um contribuinte por digitagéo, clicar na opgdo Novo Contribuinte na area de
trabalho, ou em Novo no menu lateral da tela de edigdo. Os campos das abas de informacdes
devem ser preenchidos, com excec¢ao dos dados de Gréfica que sdo apenas para 0s que exercem
esta atividade.

Os dados dos CFOPs preponderantes devem ser informados mesmo que o contribuinte ndo
utilize méaquina registradora, nota fiscal de venda ao consumidor ou bilhete de passagem (MR-
ECF, NFVC, BP), casos em que informara nao emitir estes documentos.

)

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilit&rios Ajuda

| IniciatiContribuintes cadastradosiInformacfies

Dados cadastrais | Responsaveis | Conkabilistas | “FOPs prepondsrankes | perfis & marcadares

r Contribuinte
Edigdo E3
NP CPF Insc, Estadual Insc. Municipal NIRE
A cof = .- = -
T
Mome Empresarial
-y
L CFOP preponderante:
"x—e’ Confirmar Nota Fiscal de Yenda ao Consumidar

Redugdo 7 de ECF

- -
@ Cancelar

_ Bilhete de Passagem
Pesquisa F3

T
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Na aba Perfil e marcadores definir os Marcadores e obter o perfil do contribuinte em atualizar
perfil.

(ser ;)

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilit&rios Ajuda
Dados cadastrais | Responsaveis | Contabiistas | CFOPs preponderantes | Perfis & marcadores
. - G
Edigge & CHPI CPF Insc, Estadual Insc, Municipal HIRE
70.062.708,0001-52 .- 0197457-29 . -
.\
J Mome Empresarial
CONTRIBUINTE DE TESTE
1 r Marcadores
ta Escrituracdo contabil
3 Confirar Complets rgistrada sm arquiva digitsl +| [A alteragdo dos marcadores s6
W= - - - afeta os novos movimentos
. Operagfes com 155 Operagfies com ICH3S Operagdes com IPI Estoque avulso criados a partir da alteracdo.
@ Cancelar N - Sim - Sim - RI, exceta 3112 (qualquer perfoda) | | Ds movimentos anteriormente
criados permanecem com os
2 Operacdes com Combustivel ou lubrificante marcadores originais.
Sem envolver combustivel ou lubrificante ~ | |Caso seja necessario alterar um
marcador de um movimento
Pesquisa ES Operagdes com item imune do ICMS{IPI existente, 0 mesmo tera que
S&m envalver ikem imune do ICMS ou IPT - serlenduidodSyendoien
seguida crid-lo ou importa-lo
Operagies com incentivo fiscal ovamente
GIAF com dados informados -
r Perfil cadastral
Periodo de vigéncia: 01/01/2011 a  31/o1fz011
Cantribuinte do 155 (FR) Contribuinte do ICMS (PE) Grafica Utilizacio de documentos
MN&o obrigada Mormal inkeqral RIDF MNao
Incentivo Fiscal Posto de combustiveis Agéncia de veiculos e ofidnas  Estoque anual
Prodepe LMC R RIde 31/12 (abril)
Histérico dos perfis
Data Inicial  Data Final 155 M3 Incentiva Fiscal RIDFE RUDF LMC RY RI
oifoifz2011 31012011 &0 abrigada Mormal inkegral Frodepe RIDF Mio LMC RY RI de 31/12 (abril)
@ Eechar Tela [ Atualizar Perfil

Com base nas informagdes constantes no cadastro da SEFAZ o sistema mostrara se tem
incentivo fiscal, se é contribuinte do ISS e/ou do ICMS, e dependendo de sua atividade mostrara
os livros e registros fiscais que podera escriturar. O perfil deve ser atualizado més a més e o
historico de perfis registra as situagdes cadastrais mensais do contribuinte.

AlteracBes nos marcadores s6 sdo validas para os documentos apds as alteracées, para
alterar marcadores de documento ja existente na base do SEF serd necessario exclui-lo para
depois cria-lo ou importa-lo novamente.

Ao clicar em confirmar, o sistema mostrara possiveis erros ou lacunas no preenchimento de
campos obrigatérios para serem corrigidas.

Os dados cadastrais também podem ser inseridos no banco de dados do SEF através do
processo de importacdo de arquivo. Caso o documento importado tenha origem na migracdo de
arquivos do SEF 2003, este trard apenas os dados comuns, sendo necessaria a complementagéo
das informagdes requeridas no SEF 2012 (ver item 1.3 Importar Arquivo).

Estas informacdes sdo mais ou menos fixas e compdem a identificacdo do contribuinte e a
definicdo de seus documentos obrigatérios ao longo do tempo, podendo ser alteradas quando
houver alteragdo de seus dados cadastrais na SEFAZ, de seu perfil tributario ou de seus
marcadores.
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1.2 Nova Escrituracao

Esta funcdo permite criar uma nova escrituracao por digitacdo, o recurso busca no perfil do
contribuinte a lista de documentos obrigatérios para o periodo onde o usuario escolhe o
documento que seré gerado para edi¢cdo. Permite ainda alterar alguns dados ou excluir totalmente
escrituracdes do banco de dados.

— SEF - Sistema de Escrituracao Fiscal - 2.0
{BEF

-

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LEilitarios Ajuda
T a »
L © 3
&b L L3 %
Contribuintes Maowva Imporktar abrir Ler
cadastrados escrituracdo arquivo arquivo-SEF
Dados Escrituracdo Importacio Adicional Ler documenko

Para criar uma nova escrituragédo clicar no menu principal em Iniciar>Nova Escrituragéo.
Lembrar que o contribuinte deve estar previamente cadastrado.

Na aba de Dados>Contribuintes/Periodo Fiscal, selecionar o nome empresarial, informar o
periodo a que se refere a escrituragdo, e clicar em Carregar Perfil.

e

y
- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LItilitarios Ajuda
Iniciar % Mowva escrituracio
Dados
rContribuinte ; Periodo Fiscal
EdicSo e
Mome Empresarial
=Y COMPANHLA DAS INDIAS OCIDENTAIS
_n. CMNPI: 10.572.014/0001-33 Insc. Estadual: 9999999-40
Perindo Fiscal o
1 03/2011 %
2% Confirmar —Escrituracao
@ Cancelar Docurnentaos Finalidade do documento Conkeddo do documento
- - -
At apuracdo do ICMSIPI

Livro de controle - combustivels
Pesquisa ES Livro de controle - graficas
Livro de controle - inventario

Livro de controle - veiculos

Documento =

O sistema busca o perfil do contribuinte no periodo, em sua base dados. Caso ndo encontre,
busca a informacé&o na base de dados da SEFAZ. Isto quer dizer que, atualizado o perfil uma vez
no periodo, todos os documentos do contribuinte poderéo ser escriturados sem a necessidade de
estar on line para fazer contato com a SEFAZ. O perfil do contribuinte pode também ser atualizado
através de Contribuintes Cadastrados, na tela de perfil e marcadores.

Com base no perfil obtido o sistema carrega a lista de documentos obrigatérios e habilita os
demais campos para preenchimento. Selecionar o documento, sua finalidade e conteudo, e
confirmar. Caso o documento seja o Livro de Apuracdo do ICMS/IPI, informar, se for o caso, o
saldo credor anterior, saldo de IPI, e o crédito acumulado remanescente, e clicar em confirmar.

Confirmada a criacdo de novo documento o sistema gera o documento vazio escolhido e
habilita no menu lateral as funcdes Novo, Alterar, Excluir, Atualizar, Consultar e “Abrir”.


../../MANUAL%202012JUL/1.2%20Nova%20Escritura%25C3%25A7%25C3%25A3o.doc
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Ainda na tela de Nova Escrituracdo, alteracbes séo permitidas para o periodo fiscal
anterior (saldo credor e crédito), e para informacdes sobre conteludo e finalidade do documento.

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
| Iniciar i Mowa escricuracio
Dados
rContribuinte / Periodo Fiscal
Edicao =
Mome Empresarial
A COMPAMNHLA DAS INDIAS OCIDENTALS
CNPI: 10.572.014,//0001-33 Insc. Estadual: 9999999-340
Periodo Fiscal
x 08,2011 =
&% Confirmar scrituracso
@ Cancelar .’—E Documentos Finalidade do documento Conteddo do docurnento
Apuracdo do ICMSIPL o \al o Com dados informados
— Informac@es do periodo fiscal anterior SubstituEe
[Feenpbn = Saldo credar ICHME Salda credor IPI Crédito acumulado remanescents
. 0,00 0,00 0,00
D ocumento =

Documentos substitutos podem ser criados alterando a finalidade da escrituragéo.
Documentos originais ja assinados ou transmitidos precisam ser desbloqueados para serem
alterados e depois encerrados novamente. Ver item 1.7 Ler Arquivo SEF para desbloqueio. Apenas
o ultimo documento fica na base do SEF. A finalidade também pode ser definida ou alterada na
importacdo de documentos, ver item 1.3.

O documento anterior podera ser mantido em arquivo a parte, em midia SEF, quando
passado pelo processo de encerramento com assinatura, ou no formato da base de dados do
aplicativo quando salvo através do utilitario “Copias de Seguranga”.

Para abrir o documento clicar na fungao “Abrir” ou em Iniciar >Abrir na barra de Menus. O
sistema exibir4 a &rea de trabalho do menu Editar, onde se inicia a escrituracao.

A funcdo Excluir apaga o documento selecionado e todos o0s registros associados,
preservando os dados cadastrais e os demais documentos.

A funcdo Consultar traz a lista de todos os documentos fiscais constantes no banco de dados
do SEF, e habilita as fungbes de Voltar, Detalhar e Exportar estes documentos. A fungéo Exportar
permite salvar em Excel a lista de documentos com seus respectivos detalhes, em arquivo do
usuario.

sl

& ey s G wwesss  Goplmeis WibEms G
\ Tniciar § Abrir
> ¥ |[pesqusa
ey Periodo Fiscal |Contribuinte CHPa IE Documento Finalidade do Documento | Conteddo do Documento | Assinado | Transmitido | Possui Guia
igao %
< 012011 CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062,705/0001-52  0197457-29  Apuragda do ICMS/IPL Sriginal Com dados informados s
__\é Movo 012012 CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062,7068/0001-52 0197457-29 Apuracio do ICMS/TPT Original Sem dados informados s
A - 03f2012 CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062.7068/0001-52 0197457-29 Apuracio do ICMS[TPT Original Com dados infarmados s
4 sherar 02/2012 CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062,708/0001-52  0197457-29  Apuragdo do ICMS/IPL Original Com dados informados s
N 04/2012 CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062,708/0001-52  0197457-29  Apuragdo do ICMS/IPL Original Com dados informados s
\_}4 Exeluir 0z/2012 CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062, 708J0001-52  0197457-29 Livro de controle - combustive Original Com dados informados M
.
-}
Pesquisa 2
|
4D Detalhar

@ Volar
Exportar

Documento %

j bt
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1.3 Importar Arquivos

Tem como objetivo carregar um arquivo texto, no formato de leiaute do SEF, na base de
dados do sistema, deixando-o apto a ser complementado, encerrado e transmitido para a SEFAZ.

Para importar arquivos clicar em Iniciar/Importar arquivo. A funcéo é habilitada quando nao
hé& documento aberto.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Licilicarios Ajuda
&b i S ) B
Conktribuinkes Mo S Imporkar Abrir AF QUi D Documentos Ler Inserir
cadaskrados escrituracio arquiso kexko arquivo-SEF SI-TCrS
Dados Escrituracio Importacio adicional Ler documento

No campo Arquivo a ser importado clicar no botdo “abrir arquivo”, localizar e selecionar o
arquivo a ser importado, clicar em abrir. O sistema carrega na tela as informagdes de identificacdo
do contribuinte e do arquivo.

- o Bl G Impressos  Complementos  Utiitdrios  Ajuda
Iniciar |, Importar arquivo
arquive
- = .
0 — Arquivo a ser importado N”_"
mportagao E ,7 arquivo T
- InformacBes de identificacéo
)
CHPIME Insc. Estadual
Nome Empresarial | Insc, Municipal
Data Iricial Data Final |
Leisute do Arquive | I |
Selecione um arquive a¥er, validado ?
Contetda do Arquivo g Ex |
Finaldede do arauive [ | Examinar: | 3 SEFAZFE -« &k E =
3 =
E6) (ChsEFz
Documentos
tecentes
@
Desktop
documentos
Mew computador
.
.;"L] Noms do srquive: | =] Abir
Meus locais de .
p Arquivos do tipo: | - Cancelar
&b coma samente leitura
situacdo Tempo
Progresso da Importacdo Inicio 00:00:00
@ Ecchar Tela - Fim 00:00:00
[ 0% | Gasto 00:00:00:000

Selecionar a finalidade do arquivo e clicar em Importar. E necessario estar conectado a
internet, pois antes de iniciar o processo, o sistema busca o perfil do contribuinte na SEFAZ.

-

| Iniciar ) Importar arguivo

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LItilit &rios Ajuda

Srquivo

Arquivo a ser importado

1 = n
(Ll = |C: \SEFAZ-PEVSEFZ\migracaniPEOLI7457LAZ01 101ED, ExE
] — Informagdes de identificacdo
Ly Importar
CHPIME [ Insc. Estadual |
-

Morme Empresarial Insc. Municipal |

Data Inicial Drata Final |

|
|
Leiaute do Arguivo |
Contedda do Arquivo |

- Finalidade do Arguivo

Documentos

Apuracdo do ICMSIIPT
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Ao processar a importacdo o sistema faz a validacdo do arquivo conforme leiaute definido,
checa a existéncia de dados cadastrais anteriores para o contribuinte na base do SEF, e se for o
caso, oferece a opcdo de atualizar estes dados. Optando por atualizar, os dados existentes seréo
substituidos pelos dados do arquivo importado.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Lkilitarios Ajuda

| Iniciar i, Impaorkar arguivo

Arquivo

Arquivo a ser importado
|C:'I,SEFAZ-PE'l,SEF2'|,migracao'|,PED19?45?L.¢\2E|1 101E0. Exk
r Informagdes de identificagdo

Importagdo %

=5}
CHPIMF | Insc, Estadual |
Mome Empresarial | Insc. Municipal |
Draka Inicial Data Final |

Leiaute do Arguivo

Confirmagao

Conteddo do Arguivo

Finalidade do Araui O Contribuinte: "COMTRIBUINTE DE TESTE" ja existe na tabela de Contribuintes cadastrados do aplicativa.
Inalidads d0 ArqUYe | AR QD ORI|  Deseja atualizar seus dados?

Documentos ’ |

Sim Mao

Apuragdo do ICMS/IPI

O sistema também checa a existéncia do mesmo documento e periodo na base no SEF, e da
a opcdo de salvar o documento antes de continuar a importacdo, se for o caso. Ao optar por
concluir, o arquivo anterior serd totalmente substituido pelo arquivo importado.

| Iniciar \ Impartar arguiva

Iniciar Editar Encerrar Impressas Complementos Ukl &rics Ajuda

Arquiva

Arquivo a ser importado
|C:'l,SEF.C\Z—PE'l,SEFZ'l,migracao'l,PED19?45?L.¢\201 101ED, kxt
- — Informagdes de identificacdo
—H CHPMF |

Importagao 3

Insc. Estadual |

Mome Empresarial | Insc. Municipal |
Leiaute do Arquivo

Contetido do Arguivo li A ATENCAQ ]
Finalidade do Arguivo ,m L

13 existe na base do SEF um mowvimento deste mesmo periodo para eske
Contribuinke, o processo de "Importacdo” substitui as informagdes I

Documentos deste movimento, caso queira resguardar estas informagdes para
| posteriar recuperacdo cancele a "Importacic”, Faca uma cdpia de —

Apuracdo do ICMSIIPT sequranca dao movimento em questdo & retorne para a funcio de
i "Irnportacdo’. —

oK T Cancelar

Caso queira preservar o documento anterior, € preciso salva-lo fazendo uma copia de
seguranga no menu Utilitarios, e so6 depois fazer a importagao.

Caso o documento importado tenha origem em migracdo do SEF 2003, ou ndo contenha
todos os dados cadastrais exigidos no leiaute do SEF 2012, ser4 necessario complementa-los
antes de abri-lo. As informacdes solicitadas sdo CFOPs preponderantes, marcadores na tela de
perfil, municipio da empresa e do contador, e o cargo do responsavel.
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1.4 Abrir/Fechar Documentos

Serve para visualizar lista de documentos e seus respectivos status no banco de dados do
SEF, selecionar, alterar, excluir, criar um novo, exportar, abrir para edicdo, e fechar documento.

O sistema s6 permite abrir um documento por vez, por isto as funcdes se alternam nos
menus principal e lateral, conforme o estado do documento aberto ou fechado.

» sEFy)
— Tniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Lltilicarios Ajuda - Tniciar Edtar Encertar Impressos Complementos \itarios fiuda
i ! .
8 b 3 09 8 5]
Contribuintes Mowa — Importar Abrir || Arquiva Documentas Ler Inserir Cantribuintes Mova Importar Fechar || Arguive  Documentos Ler Inisetir
cadastrados || escrituragio  arquivo texto arguive-SEF - GLICHS cadastrados || escrituragdo  arquivo texto arquivo-SEF GI-ICMS
Dados Escrituragdo Importagdo Adicional Ler documentao Dados Escrituragio Importagdo Adicional Ler dacumenta

Clicar em Iniciar>abrir para exibir a lista de documentos que o usudrio podera ordenar por
qualquer grupo de informacdes, clicando no titulo. Para salvar a relacéo clicar na fungédo exportar.
Para abrir documento clicar no menu Iniciar/Abrir e na fungéo Abrir do menu lateral.

“—"  Incar  Edtsr  Encear  Impressas  Complementos  Ublibdrios  Afuda

‘ Tniciar 4 Abrir

> ¥ ||Pesauisa

Edics Periodo Fiscal | Contribuinke CHPI Documento Finalidade do Documento | Conteddo do Documento | Assinado Transmitido  Possui Guia
igao 3
“ . Grignal [y —
_-A Mowo 0zfz012 CONTRIBUINTE DE TESTE 70,062, 705/0001-5: 0197457-29 Livro de controle - combustive Original Com dados informados
A - 032012 CONTRIBUINTE DE TESTE F0.062. F0&0001-52 0197457-29 Livro de controle - inventario Original Com dados informados N
< sterar
\,?; Exeluir
o
Pesquisa Ps
i,
4D Detalhar

@ Voltar
Espontan

Documento %

-
B g

Ao abrir um documento, o usuario é direcionado a tela de edicdo do menu Editar, onde sdo
habilitados os itens de lancamentos necessarios para a edicdo do documento (ver instru¢des do
menu Editar).

No exemplo abaixo, foi aberto o arquivo LA - Livros de Apuracéo do ICMS/IPI. A identificacédo
do documento aberto permanece na barra de status no rodapé das telas, até que seja fechado.

Editar Encerrar Impressos Complementos Uikilitarios Ajuda
S8 = = = = = ]
Tabelas Tabelas de Tabelas da Aruslizar Saidas = Ajustes da Ajuskes da ApuracSs  ApuracSo [STERTN
do sistema  outros 6rgfos  contribuinte  tabelas prestacfes  apuracdo do ICMS  apuracdo do IPT do ICMS do IPT
Tabelas Lansamentos

Apuragao do ICMS

Apuracio do ICMS

COMTRIBUINTE GE TESTE - CMPJ: 70.062.708/0001-52 - IE: 0197457-29 - Periado: 01,2011 - ApuragSo do ICMS/IPT - Finalidads: Griginal - Contetido: Com dados infarmados
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Clicando em Novo, Alterar ou Detalhar, no menu lateral, o sistema exibe a tela de edicdo da
funcdo Criar Novo Documento, com as mesmas funcionalidades, onde o usuario podera criar um
novo documento, alterar dados de identificagdo do documento ou exclui-lo (ver procedimento 1.2).

(se=l)

)

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilitarios Ajuda

| Iniciar %, Abrir

F 4 < > » Drados

rContribuinte / Periodo Fiscal

EdigSo =
More Empresarial
A nova COMTRIEUINTE DE TESTE
' CNPI: 70.062.708,0001-52 Insc. Estadual: 019745729
< Alverar . ]
= Periodo Fiscal
e 05,2012 )

O —Escrituracao
i Documentos Finalidade do documento Contedds do documento

Apuragdo do ICMS/IPT o Sriginal o Com dados informados
T Atualizar

— Informactes do pericdo fiscal anterior

Pesquisa E3 Saldo credor ICMS Saldo credor P Crédito acumulado remanescentes
- 0,00 0,00 0,00
Tad Corsultar

Documento ES
i, .
. Abrir

Caso o documento detalhado esteja na situagdo de assinados e/ou transmitidos, os dados
de assinatura, geracéo e transmissao sdo exibidos na tela, e o botdo Desbloquear movimento para
Alteragdo é habilitado. Estes documentos s6 poderédo ser alterados apos o desbloqueio através do
botdo assinalado. Os dados da assinatura seréo perdidos conforme mensagens exibidas.

SEFyl

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilit&rios Ajuda

| Iniciar i Abrir

&« < > » Dados

rContribuinte / Periodo Fiscal

Edicdo = Mome Empresarial
‘-\}ﬂ Move COMTRIBUIMTE DE TESTE
- CMNPI: 70.062.708/0001-52 Insc. Estadual: 0197457-29
e Periodo Fiscal -
,I\_:g‘ Exclui 01,2011 % Desbhloguear movimento para Alteracdo

N

rEscrituracao

Documentos Finalidade do docurnentao Conteddo do documento

4
i
. Apuracdo do ICMSIIPT o Original u] Com dados informados
_’%\ Atualizar

— Informagoes do periodo fiscal anted
[FesEs Saldo credor TS Saldo cre

— 10,000,00
s ,_l Conzultar

a

() O desbloqueio para alkeracdo neste movimento ird apagar as
. informagdes de Geragdo efou Transmiss&o do movimento carregado

no programa SEF, no entanta os dados digitados ou importadaos
- neste movimento ndo serdo apagados com o deshbloquein, & as
S informacéies de Geragdo efou Transmissdo do arquivo original
[

Geragao f Transmizssao

Movimentn gerado pelo SEF, v da midia SEF gerada anteriormente ndo serdo afetadas. acdo 40.

Recibo do LA-ICMS gerado co

Recibo da GI-ICMS gerado co Voo deseja desbloguear este movimento?

Movimento assinado por MALUR i Mo [07/2012 4= 10:12hs.
Documento S . i —

HASH do arguivo do LA-ICMS | Io: 0OD0Z00EASBFDST

il Abi HASH do arquivo da GI-ICMS : 7DBA4SATRIFEFGE4D7E7E6FS4CEQDAECAZD49418C, Serie do certificado: ODOZ0D0EASBFDE?
d rir
b T

Protocolo de Transmissdo do LA-ICMS @ 20120711_000002_0001, transmitido em: 11072012 &5 10:13hs.
Protocolo de Transmissdo da GI-ICMS 0 20120711_000002_0002, transmmitido em: 11,/07/2012 as 10:12hs.

Para fechar o documento clicar no menu Iniciar>Fechar, e na funcdo fechar do menu
lateral. O sistema fecha o documento e ativa hovamente a funcdo abrir. Uma vez fechado um
documento, pode-se através da fung¢do consultar, acessar novamente a lista de documentos,
selecionar, abrir, alterar, excluir, ou exportar sem ter que voltar ao menu Iniciar>Abrir.



17

1.5 Arquivo Texto

A partir da escrituracéo aberta (com ou sem dados), permite fazer importacdes adicionais
de arquivos texto completos, que sdo arquivos no leiaute do SEF, gerados ou ndo no proprio
sistema, com lancamentos parciais, ou Guias de Informacdes (GIAM, GIAF, GIA). Os documentos
adicionados que j& constarem na base serdo sobrepostos.

)
{SEF ]

e Iniciar Editar Encerrar Impressos —omplementos Ltilitarios Ajuds

Conkribuinkes Flow s Imnmporktar Fechar SrgQuinv o Documenktos Le=r Ins=rir

cadastrados escrituracao argquivo Eexko arquivo-SEF SI-IC S
Dados Escriturac 3o @ Importacio Adicional Ler documenkto

Para adicionar arquivo texto, selecionar e abrir o documento, clicar em Iniciar/Arquivo texto.
Escolher na area de trabalho o tipo de arquivo que sera adicionado.

sEr

Iniciar Editar Encerrar Imnpressos Complementos Utilitarios Ajuda
Contribuintes Mova Importar  Fechar Argquivo  Documentos Ler Inserir
cadastrados escrituracdo  arquivo tencko arguivo-SEF  GI-ICMS

Dados Escrituracdo Importag o Adicional Ler documento

Carregar arquivo-texto

Carregar arquivo-texto

O sistema usa a tela padréo de importacdo, mas, a funcédo difere da importacdo de arquivo,
porque ndo altera dados cadastrais e de identificacdo do arquivo, apenas adiciona e mescla os
registros novos com o0s registros existentes. Na adicdo de um documento duplicado, o Ultimo
prevalecera.

rerlp)

IniciariCar,

ditar Encerrar Impressas [

a-testo | LA-ICMS (importagfio kotal de um

m adi8o a0s langamentes J4 sfetuados) [5elecionar h

B TS arguiva

Arquive a ser validado

ValidagSo = |

I
Informages de identificag S ]
2] |

CNPIME

Insc. Estadusl |

Contatda da arquive | ]

Situacio "4 Tempo
Progresso da Adicio Inicia 000000

@) Eechar Tela [ ™

|| Gasve Boi03 0000

CONTRIBUINTE DE TESTE - CNPJ: 70,062, 708/0001-52 - [E: 0197457-29 - Periodo; 05/2012 - Apuracho do ICMS(IPI - Finalidads: Original - Contedda; Com dados informados

O recurso é bastante util para reunir em um Unico documento os possiveis complementos da
escrituracado gerados em outras maquinas ou sistemas. Os registros langados no SEF s&o salvos
no formato txt através da funcéo Exportar do menu Utilitarios (vide item 5.2).
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1.6 — Documentos

Permite fazer a importagdo adicional de dados de documentos ja assinados dentro dos
padrdes requeridos, que sio os arquivos do eDoc; NF-e; e o CT-e & base do SEF. E também por
onde podem ser importados dados de documentos que seréo relacionados com as sub-apuracdes
do Prodepe (e-Doc; NF-e). *6

Assim como na adicdo de arquivo texto, a adicdo de arquivos assinados mescla com 0s
documentos existentes sem substitui-los, exceto os documentos que jA constarem na base de
dados, que serdo sobrepostos. Decorre deste processo a geracdo das informagdes preliminares
para a preparacao da GIAF.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Zomplementos Litilicarios Ajuda
Zonkribuinkes o s Imporkar Fechar A OuUised Documenkos Ler Inserir
cadastrados escrituracdo araquivo Eexba arquiwo-SEF GI-ICMS

Dados Escriturac3o Importacdo Adicional Ler documenko

Para realizar a adicdo de documentos abrir a escrituragdo no menu Iniciar/Abrir, em seguida
clicar em Iniciar/Documentos.

Se o contribuinte receber incentivos fiscais, e o0 marcador de GIAF indicar que tem dados
informados, a area de trabalho exibira a funcéo de Ajustes de incentivos para que 0 usuario possa
fazer a exclusdo seletiva de documentos, ap0s a importagdo adicional, antes de gravar os
langamentos.

{SEF )

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
Contribuintes DV Importa Fechar Arquive Documen‘fﬂs Le Inse
cadastrados escrituragdo arquivo texto arguivo-5EF  GI-IC
Dados Escrituragdo Importagdo Adicional Ler documento
Carga de documentos Sovisualizado se 0 %, Ajustes de incentivos
marcador indicar
GIAF com dados -
o informados e N i i ]
Adicionar — Excluséo seletiva de incentivo
/ﬁu primeiro momento

utilizar apenas o
eDoc

Visualizar lista de documentos

Finalizar

*6 No primeiro momento apenas o arquivo assinado eDoc podera ser adicionado a escrituracao.
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Clicar no documento a ser adicionado, localizar o documento assinado e clicar em
Adicionar, no menu lateral. O sistema fara a importacao adicional do documento e voltara a area
de trabalho.

Iniciar  Editar  Encemar  Impressos  Complementos  Utilitdios  Ajuda
Tniciar\Carga de documentos\Adicionar | eDoc
- b
Araivo Localizar \
ai - documento .
- Arquivo a ser adicionado assinado
Adigdo e — o
:\eDoc\Migracao \PE0197457DF 20110100 372912 2072.EDOC =
- Informagdes de identificacdo
%y Adicionar ¢ ;
CNPIMF 70.062.708/0001-52 Insc. Estadual |0197457-29
Exputar Nome Empresarial |CONTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUTDOS MIG Insc, Municipal
| Data Inidal 01/01/2011 Data Final ‘]],‘01]2011

Leiaute do Arquivo | LFPD VERSAO 2.000

(KN |EW

Contetido do Arquivo ‘[}(TRATD DE DOCUMENTOS FISCAIS

No processo de adicdo, o sistema Ié a lista de documentos indicada e compde os
respectivos livros trazendo, seletivamente, para uma base provisoria de dados, as informacdes de
identificacdo dos lancamentos e seus principais valores, inclusive aqueles que dependem de
consolidacdo dos itens. A operacdo pode ser repetida para adicionar mais documentos.

-

| IniciarlCarga de documentos|Adidionar | eDac

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ltilit&rins Ajuda

Arguivo

Arquivo a ser validado
|: | SEFAZ-PE\eDocMigragoteste|PED1 37457DF201 10100_372312_2072,EDOC
Informagties de identificagdo

Validaga 2

U
CHPIjMF Insc, Estadual
Mome Empresarial | Insc. Municipal
Data Inicial Data Final |

Leiaute do Arquivo

Conteddo do Arquiva

! E Processo de adicdo concluido
L3

ATENCAO: O contribuinte com beneficios fiscais e GIAF com dados informados deve
cadastrar os beneficios, as sub-apuracfes e os itens relacionados da 12 vez que fizer a adicao de
eDoc, atraves do Menu Editar>Beneficios Fiscais, instru¢do 2.4. Da segunda vez em diante, as
informacdes podem ser carregadas através do menu Editar/Atualizar tabelas, instrucdo 2.2 e
apenas complementadas, se for o caso.

As fungbBes de consulta e exclusdo de documentos pendentes alertam o usuario da
necessidade de cadastrar os dados de beneficios fiscais, sem interromper o processo. Ja as
funcdes de exclusdo seletiva de incentivos, ou a gravacdo dos lancamentos, sé operam se 0s
dados dos beneficios fiscais estiverem devidamente cadastrados.
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Para visualizar os documentos carregados e seus respectivos itens, clicar em Visualizar
lista de documentos>Consulta de documentos pendentes.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitérios Ajuda

Inidiar\Carga de documentosisualizar lista de documentos | Consulta de documentos pendentes

> » || Entradas | saidas
Documentos Nota fiscal

Edigio S
“ Céd. Documento situagio Dt. operagdo |Cod. nz Natureza Pagamento (tipo) |SER |Nim. doc. |VI. operaio Nome
A hove 01  NotaFiscal (NF) Emiss3o normal 01/01/2011 7 1.000,00 CONTRIBUINTE DE TESTE
C u“MM“
4 Alerar 55 Nota Fiscal Eletrénica (NF- Emiss3o normal 25/01/2011 1.700,00 CLIENTE E FORNECEDOR 1¢
01  NotaFiscal (NF) Emiss3o normal 02/01/2011 15 1.730,00 CLIENTE E FORNECEDOR 2f
T Ewchir
% Confimar
(3 Cancelar
& Aslear | -
. Nam. | Item Descricdo Unid, |V unitério Qtde. V1. descto. VI, acrsma. |V, item NCM  Situa CST(+)Descricdo CFOP(+)Descricio ICMS base célc, ICMS (%) ICMS |ICMS-STt
Pesquisa & 11 ITEM DE TESTE 1 KG  5.000,00 2,00 0,00 5.000,C 565€ 000 000 - Nacional tributad 3556 - Compra de material p: 5.000,00 10,00 500,00
23 ITEM DE TESTE 3 CX  10.000,00 1,00 0,00 10.000, 989€ 000 000 - Nacional tributad 3127 - Compra para industriz 10.000,00 10,00 1.000,
o Congutar
43 Detalhar
() volat
Exportar

@ echa e 4] W s

CONTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG - CNPJ: 70.062. 708/0001-52 - IE: 0197457-29 - Periodo: 01/2011 - Apurag3o do ICMS/IPI - Finalidade: Original - Contetide: Com dados informados

Os documentos fiscais adicionados sdo exibidos conforme a aba escolhida Entrada ou
Saida. Assim como, os itens das notas fiscais sdo visualizados no campo de ltens da tela,
conforme documento fiscal selecionado. Arrastar a barra de rolagem na parte inferior da tela para
ver todos os dados dos itens.

Para excluir todos os documentos carregados e ainda néo gravados clicar em Excluir
documentos pendentes.

————

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
& ) 2
Contribuintes Mowva Importar Fechar Arquivo Documentos Ler Inserir
cadastrados escrituragio argquivo texto arquivo-SEF GI-ICMS
Dados Escrituragio Importagdo Adicional Ler docurmento
Carga de documentos Ajustes de incentivos
Adicionar ¥  Exclusé&o seletiva de incentivo

Visualizar lista de documentos

Finalizar
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O contribuinte com beneficios fiscais, sub-apuracdes e itens devidamente cadastrados, e ainda,
com marcador de GIAF com dados informados, podera fazer Ajustes de incentivos nos
documentos carregados, através da funcdo Exclusdo seletiva de incentivos, clicando nas opgdes
disponiveis na &rea de trabalho.

Ao selecionar o item e clicar em remover, o indicador de item incentivado e respectiva sub-
apuracao sao retirados e o item passa a ter o indicador de n&do incentivado.

IniciarlCarga de documentosiExclusdo seletiva de incentivo § Itens entrada - NF

® < > » Dados

peragi
Edigao -3 Situagdo

0/ Emissdo normal

Dt. operagdo
01/0172011
Naturezs da operagdo Descricdo da Matureza

A

R )

)

;’)@ Aualizar Pagamenta

Pesquisa 3

Documento
Documenta

fl Congultar 01 Mota Fiscal (MF)
ny Série Nimero do documento Yalor da operacdo
¢ 1 11 15.000,00
Chave da NF-e

L estador:

Participante CHPJ CPF

2 -

IE UF

EX
Nome .
PARTICIPANTE NAO CADASTRADC
Item Descrigdo do Item Indicador da apuracdo parcial do Prodepe Indicador especial de incentivo Unidade do item |Walor unitario | Quantidade do item

|| Remower incentiva 1 ITEM DE TESTE 1 2- jkem incentivado (apurag&o parcial 2) ITtem sem incentiva na entrada K& 5.000,00 2,00
' remover incentive 3 ITEM DE TESTE 3 4- item incentivado {apuracéio patcial 43 Ttem sem incentivo na entrada 4 10.000,00 1,00

Para concluir a adicdo dos documentos, clicar em Finalizar>Gravar langamentos, na area de
trabalho. O processo de importacdo adicional é terminado e os documentos gravados na base de
dados do SEF. A partir dai os langamentos séo incorporados a escritura do periodo.

Para aqueles que tem incentivos, é importante clicar em Editar/Informacdes de Incentivos
Fiscais e conferir os lancamentos com itens incentivados, a Apuracdo incentivada, a GIAF e
ajustar, se for o caso. Caso nao trabalhe com itens incentivados deve conferir os livros de
Entrada, Saida e de Apuragéo, assim como a GIAM.

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilitarios Ajuda
Identificacgo Tabelas do Atualizar Ertradase  Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdc Informaciies Observaciies
do contribuinte contribuinke tabelas aquisicies prestacdes  apuracio do ICMS  apuracdo do IPT do TCrMS do IPT econdrico-Fiscais
Dados Tabelas Lancamentos

Informacgdes econdmico-fiscais

Informacgoes do ICMS

Informacgoes das operagoes interestaduais Informagoes de incentivos fiscais

)
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1.7 Ler Arquivo SEF

Permite ler e abrir para edicao, imprimir ou exportar arquivo SEF, que € o arquivo gerado e
assinado digitalmente, compactado e criptografado, sendo o formato do arquivo que é transmitido
a SEFAZ, tratando-se de documento valido de escrita fiscal, salvo em pasta do contribuinte.

~ Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Litilitarios Ajuda
n
&b ! L €& !
Contribuintes Mowa Importar Abrir Srgquineo Cocumentos — e Inse
cadastrados escrituragdo argu i texto arquivo-5SEF GI-ICMS

Dados Escrituragdc Importagdo Adicional Ler documento

A leitura do arquivo-SEF, carrega o conteudo do arquivo para o banco de dados do SEF,
semelhante ao processo de importacdo, substituindo inteiramente os dados de documento na base
do sistema. A diferenca é que o arquivo pode ser lido e mantido bloqueado para edicao até que
seja desbloqueado pelo usuério.

Os arquivos das midias-SEF ficam localizados por padréo em:
C:\SEFAZ-PE\SEF2012\dados\MidiaSEF\999999940\200411\REMESSA

Para carregar o documento clicar em Iniciar/Ler arquivo SEF, localizar e selecionar o arquivo,
clicar em Abrir/Importar no menu lateral. Para preservar informacdes anteriores, é necessario fazer
cOpia de segurancga em Utilitarios, e depois retornar a funcao.

ceesly)

— nider  Edtar  Cncemar  Impressos  Complemertes  Udltirios  Ajuda
‘ Iniciar | Ler arquiva-SEF P
Arquivo
T— Arquivo a ser importado
mportagio 2 f
=
-  Informagées de identificagso
— Selecione um arquivoe a ser validado
CHPIjMF Insc. Estadual
R e Evaminar | ) REMESSA - & B
P — vataFnal [ | N [H|PE0197457GD201 10160 _0B1611_3441.5EF
\_~.3 =] PEn19745760201 10160_099928_0744.5EF
Leiaute do Arquive | Documentos [ pEn1 LA2Z01101E0_024927_4061.5EF
Contetido do Arquiva | EsBElriz = PED1974S7LAZO1 1DIED_1 67364 _B092.5EF
—
Finalidade do Arquiva | LB‘
Desktop
documentos
J
5o
Meu computadar
« Mae : - i
i omecosane ] =
Meus locais de - ;
oo Auquivos do tip: | | Cancelar
¥ &b como somente leitura

No SEF 2012, o arquivo LA (Livros da Apuracdo do ICMS), e a GI-ICMS (Guias das
Informacgdes Econbmico Fiscais), sdo editados conjuntamente e separados no momento da
geragdo do arquivo SEF. Ao ler um arquivo SEF com conteudo de Livros de Apuracdo, o0 usuario
pode optar em fazer a importacao simultdnea da Guia de Informacdes pertinente, ou ler (importar)

apenas um dos documentos.


../../MANUAL%202012JUL/1.7%20Ler%20Arquivo%20SEF.doc
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Selecionar os arquivos a serem lidos e clicar em Importar.

e

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LitilitArios Ajuda

Iniciat ) Ler arquivo-SEF ——

Selecioando LA o sistema da opcédo de
Arquive incluir a Guia de Informacdes na
5 Arquivo a ser Importada L] mesma importacdo.
Importagio % =

C:\SEFAZ-PEYSEFZTESTEASS! 201101 REMESSAYPED 1 97457LAZ01101E0_167364_5092.5EF

- firquivo GLAM ; —_
Ty Impartar RS

W
||',::\SEFAZ-PE\SEFZTESTEASS\ZD1 L01\REMESSAFEDL 97457G020110160_081611_3441,5EF -
r Infarmacdes de identificaca
CNPIME [ro.06z.708/0001-52 Insc. Estadual [0107ass 20
Mome Empresarial | Insc. Municipal ,7
Data Inicial [pr/o1/2000 Daka Final [31/002000
Leiaute do Arquive |

Contedda da Arquiva |

Finalidade do Arquivo [ARGUIVO ORIGINAL (O}

Documentos

Apuracdo do ICMS/IPT

rGeragdo [ Transmissdo

Movimento gerado pelo SEF2, versdo 2.0.92.6, em 11/07/2012 ag 10:12:58hs. Yersdo Regras de Validagdo 40,
Recibo gerado com ndmero 2092, protocolo 167364, em 11,/07,/2012 as 10:12:52hs.

Recibo GIAM gerado com ndmero 3441, protocolo 081611, em 11,/07,/2012 as 10:12:52hs.

Movifmento sssinado por MAURI]———————————————— J120107845, CPF[}1/07/2012 35 10:12:400e.
HASH do arquivo : 07F89B3022F608CE 1450 AEEF 20535k 300 SCABDSE

Protocolo de Transmissdo : 20120711_000002_0001, ransmitido em: 2012/07/11 &s 10:132:04hs.
Protocolo de Transmissdo GLAR : 20120711_000005_0002, transmitido em: 2012/07/11 as 10:13:04hs.

Situac3o

Aguardando Processamento...

Eechar Tela [

0 %

Para abrir o documento clicar em Abrir, selecionar o arquivo e confirmar abrir, no menu
lateral. Caso queira fazer alguma alteragcdo no documento o sistema informa o caminho a seguir

para chegar a tela de desbloqueio. O usuéario devera fechar a tela de edicdo, clicar no menu
Iniciar>Fechar, onde tera acesso a funcao de desbloqueio.

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

EditariEntradas e aquisicies\Mercadorias e servigos de empresas |\ MF - Mota Fiscal (emissdo propria)

> ¥ ||Lancamento || yalores do langamento
rLangamento
Edigcao F-
Situagdo
{A MNovo 0| |[Emiss&o normal
Lgto, conkabil Dk, emissdo Dt. entrada
St
WL Alterar o1f01/z011 01/01/2011
"\:g Excluir Matureza Descricdo da Matureza
3
d Operacdo fiscal
4 3 EA10 - Compra NSrisn E
_n ) Pagamento (kipo)
_,%’ Aualizar Este Movimento esta blogueado para edicdo, wocé esta kentando Fazer
' uma alkeracdo em um Movimento que ja foi Gerado efou Transmitido.
.
Pesquisa ES rocumento O desbloqueio para alteracdo neste movimento ira apagar as
informagdes de Geragdo efou Transmiss&o do movimento carregado
c'(l Consultar Documento no programa SEF, no entanto os dados digitados ou importados
= = 01 Mota Fiscal {MF) neste movimento ndo serdo apagados com o desbloqueio, & as
informagdes de Geracdo efou Transmissdo do arquivo original
Série Mdm, doc, MF- da midia SEF gerada anteriormente ndo serdo afetadas,
7
Para alterar este movimento procure o bot&o “"Desbloquear
movimento para alteracdo” na aba "Dados" localizada no
—Participant seguinte caminha: "Iniciar)dbrir" botio "Detalhar”,
Cod, part, ChP]
7 70.062.708/0001-52
Inscrig8o estadual LF
0197457-29 FE

Morme empresarial
COMNTRIBUINTE DE TESTE
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Caso o documento ainda ndo esteja aberto, clicar em Iniciar/Abrir, selecionar o documento
SEF, e clicar em Detalhar/Desbloquear. O desbloqueio do arquivo para edicdo apaga as
informagdes de Geragédo, Assinatura e de Transmissdo do documento importado, sem alterar seu
conteudo. Estas informacdes ndo sofrem alteragBes no documento original.

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Likilitérios Ajuda

Iniciar i Abrir

&« £ > » Dados

—Contribuinte / Periodo Fiscal

Edigdo -3
Mome Empresarial
{_\% HMowva COMNTRIEUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG
- CNPJ: 70.062.708/0001-52 Insc. Estadual: 0197457-29
e Periodo Fiscal
-.\':g; Excluir 01,2011 % Deshloquear movimento para Alteracdo
(-4 rEscrituracdo
:}j Documentos Finalidade do documento Conteddo do documento
» Apuracdo do ICMS/IPT o Criginal u] Com dados informados
__-fg\ Atualizar
— Informagdes do periodo fiscal anterior
Feegpien £ Saldo credor IChS Saldo credar IPI Crédito acumulado remanescente
vy 10.000,00
'U_l Conzultar !

Geragdo 7 Transmiszdo

. Aviso E]

D Movimento gerado pelo SEF, versd 10,

Recibo do LA-ICMS gerado com nig O desblogqueio para alteragdo neste movimento ird apagar as
informagdes de Geragdo efou Transmissdo do movimento carregado

no programa SEF, no entanto os dados digitados ou importados

\:}

Movimentn assinado por MAURICI] neste movimento ndo serdo apagados com o desbloqueio, e as 012 4= 11:31hs
Documento -3 K informagdes de Geracdo efou Transmissdo do arquivo original B : )
HASH do arquivo do LA-ICMS @ B29 da midia SEF gerada anteriormente ndo serio afetadas. QDO2D0EASBFDET
{l'( Abrir Yocé deseja desbloquear este movimenta?

Protocolo de Transmissao do La-IJ s

Para extrair da midia SEF o arquivo em txt diretamente para pasta do contribuinte, acessar o
menu Complementos/Exportar/exportar txt, selecionar a pasta e clicar em exportar. O sistema
atualiza os célculos e salva o arquivo na pasta indicada.

" nde Bl Encerar Impressos  Complementos  Utiitdrios  Ajuda

‘ Complementos|ExportariExportagéo de dados | Expartar TAT

Arquivo Texto

rInformagan

= A
Exportagio 2 05 arquivos texto que serdn gerados poderdo conter:

:é Exportar 1 - DADQS PARCIALS - para serem transferidos para complementar a edipdo da escrituracdo relativa 2o mesmo
perindo fiscal do mesmo contribuinte;

2 - DADOS COMPLETOS - pata serem transferidas ¢ inteqrados a um sistema conkab, dz gestda empresarial
ou gerenciadar de bancos de dados,

Informe o diretdrio onde serdo gravados os arquivos:

uC:\,SEFAZ-PE\SEFZ\dast'LTXt\PEU19?457LA201lUlEU‘txt g

Arguivo da Giam
U CH\SEFAZ-PEVSEF 2| dados\Txt\PEO1 97457GD201101G0.kxt

E possivel abrir conferir, transmitir ou retransmitir um arquivo SEF que ndo tenha sido
desbloqueado. Quando desbloqueado, o documento devera passar pelas etapas de geracdo no
menu Encerrar para re-adquirir suas caracteristicas de midia SEF e poder ser transmitido.



2. Editar

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Camplementos LIkilikArios Ajuda
"8 8 8 a2 @4 Ei Ei
Identificagdo Tabelas Tabelas de Tabelas do Atualizar Entradas e Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo
do contribuinte dosistema  outros drgfos  contribuinke tabelas aquisiciies  prestacies  apuracdodo ICMS  apuracdo do IPT do ICMS
Dados Tabelas Langamentos

2.1 Dados - Identificacao do Contribuinte

25

2 @ @ Ei

Apuracin
dio IPT econdmico-fiscais

Informagdes Observactes

Exibe os dados cadastrais do contribuinte no documento em edigdo. Estes dados podem
conter diferencas em relacdo aos dados cadastrais do banco de dados do SEF, uma vez que
documentos podem ser importados sem atualizar os dados cadastrais no momento da importacéo.

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIkilit&rios Ajuda
Identificac o Tabelas Tabelas de Tabelas do Atualizar Entradas & Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracio
do contribuinte do sistema  oubros drgfos contribuinke Eabelas anquisiciies  prestacfies  apuracfo do ICMS  apuracdo do [P do ICMS
Dados Tabelas Lancamentos

Ident?ficaggo do contribuinte

Informagdes

a2 =2

Apuracio
do IPT econdmico-fiscais

Bl B

Informacdes Observacdes

Os dados cadastrais do documento aberto ou suas alteracdes podem ser mantidos apenas
no documento ou levadas para atualizar o banco de dados do SEF, através da funcdo Exportar

dados para o contribuinte.

As informacfes cadastrais do banco de dados também podem ser trazidas para atualizar o
documento aberto através de Importar dados do contribuinte. Excecdo para documentos

blogqueados cujos dados podem apenas ser exportados para a base de dados.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIkilit&rios Ajuda

| EditariIdentificacdo do contribuintetInformagdes i Dados cadastrais

> » Dados cadastrais | fesponsavel | Contabilista || Perfil e marcadores
 Dados lastrais
Edicdao =*
CHPJ] CPF Insc, Estadual Insc. Municipal NIRE SUFRAMA
<A 10.572.014/0001-33 299999340 0
) Mome Empresarial
B =
=] Alterar COMPANHLA DAS INDIAS OCIDENTALS
- Pais UF Muriicipic
o 1058 | Brasil PE Pernarmbuco 2615607 | |Trindade
oty
. Fantasia
_ }j COMPANHIA DAS TNDIAS OCIDENTAIS
_ ]
’)‘4\ Atualizar — Enderego
CEP Endereco Nmera
Pesquiza =* 50000000 PALACIO DAS DUAS TORRES 1
» Complementa Bairro
".,Ll Cangultar PERMAMBOLRG
Caixa Postal Telefone Fax

01630 (51)3999-9993

rl'raz os dados cadastrals do bafnco
d

e dados do SEF para o document

(51)9999-2999

em edicido
eva 0s dados cadastrals do documento

Atualizagio 7/7r’51berto para o banco de dados do SEF -

Contribuintes Cadastrados

=

"B Importar Dados do Contribuinte

\__é Exportar Dados para o Contribuinte
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Os dados que podem ser alterados na funcao Identificacdo do Contribuinte sdo dados do
responsavel, do contador e o CFOP Diério, conforme abaixo. O Perfil e os Marcadores do arquivo
nao permitem alteracgoes.

= rsEEy mm

Iniciar

Editar Encerrar Impressos Complementos LtiliEarios

Ajuda

EditariIdentificacdo do contribuinteyInformacies i, CFOPs prepoderantes diarios

EdigSo
N
= |
8% Confirmar

<y Cancelar

Pesquiza

AtualizagSo

[ Fechar Tela

2.

Dados cadastrais | Responsavel || Contabilista | CFOPs prepondsrantes disrios || perfil & marcadores

CFOP Diario Preponderant

Data
31/01/2010
Moka Fiscal de Wenda ao Consumidor

0| |M3o emitente deste documento

Reducio 7 de ECF
5101 | venda de producdo do estabelecimento

EBilhetes de passagem
0| W&o eritente deste documento

-~

Para alterar, eventualmente, o CFOP diario

clicar em alterar no menu lateral, selecionar

a data da alteracdo, clicar em alterar no final
da tela, fazer as altreracbes e confirmar.

7

Daka

114012010
12f01f2010
130172010
14012010
15f01 /2010
16/01/2010
17012010
18/01/2010
19f01/2010
z0f01f2010
z1f01fz010
2zf01fz010
23012010
z4f01/2010
25012010
Zef01/2010
=F01fz010
2g/01/2010
zofo1fz010
304012010
S1401/2010

(A alerar |

2 Tabelas

Mota Fiscal de Wenda ao Consurnidor

F
Reducdo Z de ECF EM_de passagem
5101
5101
5101
5101
S101
5101
S101
5101
S101
5101
S101
Si01
5101
Si01
5101
Si01
5101
Si01
5101
5101
5101

[ e e R e e e e e e e e e R R e R R e

[ e e R e e e e e e e e e R R e R R e

Relne as tabelas do sistema que atendem ao layout do SEF, as tabelas de outros 6rgdos
utilizadas no aplicativo, e as tabelas do Contribuinte que dao apoio a escrituracdo. Traz ainda a
funcdo de atualizar tabelas, que importa os dados de outros documentos para o documento aberto.

As tabelas do Sistema criadas pela SEFAZ, em conformidade com a legislagdo fiscal do
estado, e as tabelas de outros 6rgaos sédo acessadas ao longo da edi¢do da escrituracdo conforme
o documento aberto.

-

Iniciar

Identificagdo
do contribuinte
Dados

Editar Encerrar Impressos Complementos LikilikArios Ajuda
it B @ =2 @ B B = & =
T Tabelas do Atualizar Entradas e Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo Informagdes
o contribuinte tabelas aquisicies  prestaces  apuracdo do ICMS  apuragdo do IPT do ICMS da IPI econdmico-fiscais
Tabelas Lancamentos

B

Dbservactes

Nas tabelas do Sistema constam, por exemplo, os Documentos do ICMS, as Classes de
Operacéao ou Prestacao, os Livros do ICMS/IPI, os tipos de Ajustes de Apuracado e de Obrigacdes,
os Beneficios Fiscais do ICMS, os Cdadigos de Receita de Pernambuco, entre outras.

-

Iniciar

Identificacio
dio contribuinks
Dados

Editar

LkilitSrios

Encerrar

Impressos Complementos Ajuda

abelas do Atualizar Entradas e Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo Informacies
ontribuinte  tabelas aquisices  prestacfiss  apuracio do ICMS  apuracdo do IPT da ICMS da IPT scandmico-Fiscais
Lancamentos

=

Observagdes

Nas tabelas de outros 6rgdos encontram-se os Municipios do Brasil, a Qualificacdo dos
Assinantes, os Paises, os Combustiveis, a Nomenclatura Comum do Mercosul, os CFOP-ICMS, os
Ajustes da Apuracao do IPI, as Atividades do Simples Nacional, entre outras.
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As tabelas do contribuinte sdo exibidas e habilitadas de acordo com o documento aberto. E
recomendavel que sejam editadas ou atualizadas antes dos langamentos da escrituragcdo. Também
sdo carregadas automaticamente através da importagdo de documentos.

cEesl)

Iniciar Editar Encerrar Impressos Zomplementos Ukilitarios Ajuda
Identificagda Tabelas Tabelas de Tabelas dao tualizar Entradas e Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracio  Apuracdo Infarmagfes Ohservacies
do contribuinte do sistema  outros drgdo! contribuinte, tabelas aquisicdes prestacfies  apuracdo do ICMS  apuracdo do IPT do ICMS do IPT econdmico-fiscais
Dados Tab Lancamentos

Tabelas do contribuinte

Tabelas do contribuinte

No exemplo acima consta a tabela Cadastro de Participantes que deve guardar os dados de
clientes e fornecedores do contribuinte, exigida para o LA — Livro de Apuragdo e outros
documentos.

— T < -

== |

| EditarTabelas do conktribuinke Y ;?dastro do Participankte

Inmiciar Editar Encerrar Impressos Complemenktos Ltilit&arios Hjuda

Dados | Endereco

— Dados do Participante
EdicSo =
Cadigo Mare
N PARTICIPAMNTE (OPERACSES DO EXTERIOR)
A
— P _PFE Insc. Estadual
E P L. -
Insc. Estadual (Substitutal Insc. Municipal SUFR.AMA
2% Confirmar ~
= FPais =
@ Cancelar 0| | Ignorado - Ex Exterior -
o Funicipio
A 299999 | Exterior -

»

Fesguisa

Clicar na tabela, clicar em Novo no menu lateral, inserir os dados do participante, e confirmar.
A lista de fornecedores e clientes cadastrados pode ser visualizada através da fung&o consultar.

Através do menu lateral pode-se cadastrar um novo participante, alterar seus dados ou
exclui-lo. A lista também pode ser salva em pasta do usuério clicando em exportar.

|| EdtariTabelas do contribuinke | Cadastra do Participante

& € » | Pesauisa

Inicisr  Editar  Encerrar  Impressos  Complsmentos  Ukiitdrios  Ajuda

L Mome empresarial CNPJ CPF UF IE
Edigao g~ on - -
‘A Move CLIENTE 1 PR 00.969,726/0004-79 e PR 9041970259
- CLIENTE E FORNECEDOR 1 5P 02.772,289/0015-14 000 SP SEZ746256111
< Aherar FORMECEDOR 2 PE 05.508,508/0001-34 0o-= PE 0303954-45
p CLIENTE E FORNECEDOR 2 PE 08.436,244/0001-23 0o-= PE 0344995-55
‘\_,gg Excluir CONTRIBUINTE DE TESTE 70.062.708/0001-52 - PE 0197457-29
- FORNECEDOR 1 MG 01,494, 504000330 0o-= MG 3131965330223
- CLIENTE 2 PE 08.237.002/0012-63 0oo PE 0355032-03
B
Pesquisa ES
y
745 Detahar

@ voher
Esportar
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As tabelas de Beneficios Fiscais, necessarias para contribuintes com incentivos fiscais,
devem ser preenchidas no menu Editar/Informacdes Econbmico-Fiscais/Beneficios Fiscais. Ver
instrucéo 2.4

"—/ Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilitarics Ajuda
8] =2 = B i =2 2 Ei i
IdentificacSo Tabelas Tabelas de Tabelas do Atualizar Entradas e Saidas & Ajustes da Ajustes da Apuragdo  Apuracio Informagdes Observacdes
do contribuinte do sisterna  outros drgdos  conkribuinte tabelas aquisicies prestacées  apuracdo do ICMS  apuracdo do IPT dao ICMS d IPT econdmico-fiscais
Dados Tabelas Langamentos .

Informagées econdmico-fiscais

Informacgdes do ICMS

FPara acessar as tabelas de Beneficios Fiscais e
dos ltens relacionados aos beneficios

Informagoes das operagoes interestaduais Informagdes de incentivos fiscais

O usuario pode carregar as tabelas do documento aberto trazendo dados de outros
documentos da base do SEF através da funcdo Atualizar tabelas.

=7

| Movimento | Atualizar tabelas

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

& Selecionar documento de origem dos dados, %

Cadoy marcar as tabelas que serdo caregadas no |

. as opges de at cies do Movi em seguida clique em At documento aberto, clicar em Atualizar Tabelas J

Pesquisa & § no menu lateral.
Tabela de Itens de Documentos Tabela de Cadastro de Participantes Benefidos Fiscais
Atualizar Tabelas ﬂ /‘ e } . e
f - -
Exportar CNPI_MF Inscrigio Estadual Periodo Fiscal Contribuinte
_~I 70062708000152 019745729 012011 CONTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG
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2.3 Lancamentos

O bloco de Lancamentos contempla as hip6teses possiveis de lancamentos da escrituracao,
e sdo habilitadas conforme o perfil tributario do contribuinte, e o tipo de documento aberto. Os
documentos sdo o LA — Apuracdo do ICMS, a Gl - Guia de Informacdes, e os Livros de Controles
de Inventario, Combustiveis, Automoveis e Grafica. *7

Ao abrir documento de Apuracdo do ICMS - LA, o sistema exibe a &rea de trabalho da
Apuracdo do ICMS com a lista de itens onde se pode consultar o resumo dos langcamentos, das
operacdes, das totalizacOes e as obrigagbes do ICMS. As mesmas informacdes referentes ao IPI
podem ser obtidas clicando em Apuracéo do IPI.

ey
Iniciar Editar Encerrar  Impressos  Complementos Utilitarios ~ Ajuda

%) & 4 @ 2 @B 2 a2 2 @

Identificacdo Tabelas do Entradase  Saidase Ajustes da Ajustes da Apuragio  Apuragdo Informagdes Observagies
do contribuinte contribuinte aquisicies  prestacdes apuragdo dolCMS  apuracio deIPl  deICMS dolPl  econdmico-fiscais
Dados Tabelas Langamentos
Apuracao do ICMS

Apuracéo do ICMS/

A lista de lancamentos de entrada, saida e o resumo de ECFs podem ser visualizados
clicando em suas respectivas abas.

7

s Iniciat  Edtar  Encerrar  Impressos  Complementos  Uklkdrios  Ajuda

EditartApuragso do ICMS | Langamentos do ICHS

} » Entradas e aquiscfies Saidas e prestagdes Resumo de ECF{Saidas e prestagdes)

i, s

Edido & Situacho Eritents DacUrent Dt emissdn | Série | Sub-série Nim, doc, Db entrada | CHPD CPF Inst, estadual LR Cperagdo fiscal v, contahil
A Emisséo nomal - Erissdo Propria  Naka Fiscal (HF) 01jo1/2011 i 7 01j01j2011 7006270800015 019745729 PE EA10- Compra 1.0
’ Emissdo nomal — Terceiros hloks Fiscal (HF) 01jotj2011 1 i 11 0jogj201t Ex EA10-Compra 15.0
Emissdo nomal  Terceiros Hoka Fiscal (hF) 0zi01j2011 i 15 02/01f2011 084362440001 (134499555 FE EAL0- Compra 1.7
Emissdo nommal — Terceiros Nota Fiscal/Conta de Energia Elétrica (¢ 100 150172011 0SB0BS0800018 (130395445 PE EALD - Compra 2
4 Emissdo nomal  Terceiros Mok Fiscal de Servipo de Transparte {h 25/01/2011 U 25 25/01/2011 0149450400032 3131965330223 MG EATO - Aquisipdn de servipo 1
y Emissdo nomal — Terceiros Conhedimento de Transporke Rodoviari 07/01/2011 U 7 10/01/2011 0580850800017 (30395445 FE EA70 - Aquisicéo de servico 3.8
Emissdo nomal  Terceiros Conhecimento de Transporke Rodovidri 2110172011 1 9 21j01j2011 D096S7ZE00047 9041970259 PR EATO - Aquisipan de servigo 10.0
;;j Emissdo nomal — Terceiros Conhedimenta de Transporke Aquavidri 01/01/2011 U 301012011 014948040003 3131965330225 Mia EATO - Aquisican de servico 33
» Emissdo nomal  Terceiros Conhecimenta de Transporte Aguavidri 01/01/2011 U 4 05/01(2011 084362440001 (134499555 PE EAT0 - Aquisicio de servio 4.0
"'J;\ Aualizar Emisséonormal  Terceiros Conhecimento Aéreo (CTAR) 29/12/2010 1 2 01/01{2011 0SB0BS0B0001 030395445 PE EA7D - Aquisipho de servigo 2.0
Emissdo nomal  Terceiros Conhecimento Aéreo (CTAR) 3zl 1 1 010172011 009687250004 9041970259 PR EATO - Aquisipan de servigo 1.2
Pesquisa X | Emissdonomal  Terceiros Conhecimento de Transporte Ferroviar 04/01/2011 U 5 050172011 0SB0RS0800018 (30395445 FE EA70- Aquisicéo de servico 55
Ervissda nomal  Terceiros Conhecimenta de Transporte Ferraviar 08/01/2011 U & 08f01/2011 EX EA70 - Aquisicio de servio 6.0
) Emissdo nomal — Terceiros hoka Fiscal de Servigo de Comunicagdo 45 010172011 009697230004 9041970759 PR EATO - Aquisipdn de servio 3
Emissdo nomal — Terceiros hloks Fiscal de Servigo de Telecomunica 8.767 310172011 Ex EA39 - Outras entradas/aquis g
Emissdo nomal  Terceiros Mok Fiscal Eletrdnica (NF-2) 18/01/2011 0 44,444 250102011 (2222280900151 SE2746256111 5P EA3D - Retomno de remessa 1.7

*7 Neste primeiro momento, apenas o LA — Apuracdo do ICMS e a Gl — Guia de Informac8es estédo
disponiveis.
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Os resultados das opera¢gBes com ICMS podem ser vistos por diversos tipos de filtros, a
exemplo do total por aquisi¢do, total por Classe de Operacéo (até 12 COP), ou total diario, para
entradas e saidas, conforme abaixo.

-

‘ Editar|Apuragso do [CMS | OperagBes do ICMS

Iniciar Editar Encertat Impressos Complementas Utilitarios Ajuda

> » Entradas | saidas |y

Edigao ~ Ct. operacio Operacdo Leko, conk. Qkde, Ieto (W, conkabi VI, oper, 15 ICMS base cale, | ICMS ICMS-5T  |ICMS-ST fonl ICM3-5T ent ICM3-AT  |ICMS isnfi. tri ICM3 outra IPI base c [P IPL
= | & Resuma (kpo) ¢ Total didrio por COP
- 01012011 EA10- Compra 2 16.000,00 16.000,00  1,600,00 50,00 50,00
) 01012011 EATO - Aquisicio de 4 £.800,00 £.300,00 340,00 350,00 150,00
DZj01/2011 EA10- Compra 1 1,730,00 1.000,00 100,00 0,00 0,00 500,00 230,00 1.000,00 30,00 5
% 3 05/01/2011 EA7O - Aquisicdo de 2 9,500,00 9.000,00 900,00 300,00 200,00
\ 08012011 EA70 - Aquisicho de 1 ,000,00 £.000,00 500,00
104012011 EA70 - Aquisicio de 1 ,600,00 5.000,00 900,00 500,00
& 15/01/2011 EA10 - Compra 1 260,00 200,00 20,00 50,00 10,00
) 21j01/2011 EA70 - Aquisico de 1 10,000,00 10.000,00  1,000,00
‘ @ Afualizar 25i01/2011 EA30 - Retorno de re 1 1,700,00 1.000,00 100,00 80,00 50,00 200,00 500,00
25(01/2011 EA7Q - Aquisicdo de 1 100,00 100,00 10,00
Pesquisa A 31)01/2011 EA99 - Qutras entran 1 800,00 500,00 300,00
N 16 || 61.600,00 0,00 57,600,00 || 5.570,00 190,00 140,00 50,00 0,00 z.700,00 || 1.390,00 || 1.000,0 || 30,00 || 50
- & Resumo (tipo) : Total por COP
_. ] EALD - Compra 4 17.9490,00 17.200,00 1.720,00 110,00 60,00 50,00 550,00 240,00 100000 30,00 5
Y EA30 - Retorno de re 1 1,700,00 1.000,00 100,00 80,00 50,00 200,00 500,00
W EA70 - Aquisicdo de 10 41,200,00 39.400,00 4,150,00 1.450,00 350,00
EA99 - Outras entran 1 800,00 500,00 300,00
16 || 61.600,00 0,00 57.600,00 || 5.970,00 190,00 140,00 50,00 0,00 2,700,00 || 1.390,00 || 10000 || 30,00 || S0
B Resuma (tipo) : Total didrio
014012011 6 22,800,00 22,300,000 2,440,00 50,00 50,00 350,00 150,00
Dzj01 /2011 1 1,730,00 1.000,00 100,00 0,00 0,00 500,00 230,00 1.000,00 30,00 5
D5{01 /2011 2 9,500,00 9.000,00 900,00 300,00 200,00
&1 /2011 1 £.000,00 £.000,00 600,00
10j01/2011 1 800,00 2.000,00 300,00 300,00
15j01/2011 1 260,00 200,00 20,00 50,00 10,00
21j01/2011 1 10,000,00 10.000,00  1,000,00
25i01/2011 2 1,800,00 1.100,00 110,00 90,00 0,00 200,00 500,00
J1j01/2011 1 00,00 So000 300,00
@ Fechar Tela . 18 61,650,00 0,00 57.600,00 5.970,00 190,00 140,00 50,00 0,00 2,700,00 | 1.390,0C || 1.000,0 | 30,00 || SC

As totalizacdes do ICMS das Entradas e Saidas podem ser consultados por CFOP, e por
origem.

-

Editar\Apuragdo do ICMS | Totalizagtes do ICMS

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementas Utilitérios Ajuds

$ ¥ | Entradase Aquisicies | Soidas o Prestacties| 4

Entradas e aquisigGes por CFOP -

Edig3o 3
CFOP W, contabil VI, oper, 155 ICMS base célc. ICMS ICM3-5T 1CMS isnffi, trib, ICMS outras n
) CFOP : Compra para comercializagio
1102 1,000,00 1.000,00 100,00 50,00
B FOP : Compra para industrislizagdo ou producdo rural ariginada de encomenda para recebimento Futuro
1116 1,730,00 1.000,00 100,00 50,00 500,00 230,00
B CFOP : Compra de energia elétrica por estabelecimento industrial
1252 260,00 200,00 20,00 50,00 10,00
W & CFOP @ Aquisicdo de servico de transporte por estabelecimento comercial =
<} 1353 4,000,00 4.000,00 400,00
. B CFOP : Aquisicdo de servigo de transporte por estabelecimento de prestador de servico de comunicasdo
U Auslizar 1354 5,500,00 5,000,00 0,00 300,00 200,00
B CFOP : Aquisicio de servico de ransporte por estabelecimento de geradora ou de distribuidora de energia elétrica
Pesquisa % 1355 §.500,00 §.000,00 500,00 &00,00
B CFOP : Aquisicio de servigo de transporte iniciado em unidade da Federagio diversa daguela onde inscrito o prestador.
Tl 1932 2,000,00 2,000,00 340,00
) B CFOP : Industrializacdo efstuada par outrs empresa quando a mercadoria remetida para utiizacdo no processo de industrializacdo ndo transitou pelo estabeledmenta adquirente da mercadaria
2125 1,700,00 1.000,00 100,00 50,00 200,00 500,00
A B CFOP : Aquisicla de servico de comunicagdo para execucdo de servico da mesma natureza
— 7301 300,00 300,00 30,00
& CFOR : Agquisicio de servico de transporte para execucdo de servico da mesma natureza
Z351 3,300,00 3,000,00 300,00 200,00 100,00
£1.690,00 1,00 57,600,000 5.970,00 190,00 2,700,00 1,390,00

Entradas e aquisicies por origem

W, contabil %l oper, I55 ICMS base céle, jlapiy 1CMS-5T ICMS-5T Fonte ICMS-5T entrada ICMS-AT ICMS isnffi. trib. 1CMS outras
(=) Indicador de Totalizacdo : Entradas internas

23,290,00 21,200,00 2.260,00 110,00 50,00 50,00 1.650,00 440,00
& Indicador de Totalizacdo @ Entradas interestaduais

16,600,00 15,400,00 1,610,00 50,00 50,00 550,00 550,00
B Indicador de Totalizagdo : Entradas do exterior

21.600,00 21,000,00 2.100,00 500,00 300,00

El Indicador ds Totalizago : Entradas do periodo
(@) Eechar Teia £1.690,00 57.600,00 5.970,00 190,00 140,00 50,00 2.700,00 1.390,00
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- ~ . ~ zZ g i
Nas Obrigacdes do ICMS encontram-se as informacdes de crédito, débitos, saldos e
obrigacdes
— Iniciar Editar Encerrar Impressos Caomplementas Utilitérios Ajuda
‘ Editariapuracdo do ICMS | Obrigagdes do ICMS
> » Dados
rCrédito
Edigio 2
ICM3 crédito ICMS-5T entrada ICM3-5T fonte ICMS-AT entrada
4 £.070,00 0,00 140,00
Ly Qut, créditos Est. débita Saldo anterior W, créditos
: 1.200,00 30,00 10,000,00 17.390,00
rDébito-
5 ICMS débito Qut. débitos Est. crédito Wl déhitos
. 93,010,00 2,800,00 21,000,00 116,810,00
-
"_)»‘.?\ Alualizar Saldo credor Saldo devedor VI, deducies ICMS normal
0,00 99,470,00 70,00 99,350,00
Pesquisa ES Obrigach
= ICMS normal ICMS-5T recoh. {entr.)  ICMS-AT recalh. (entr.) 1CMS-5T recolh. {saidasiPE)
o 99,350,00 50,00 280,00 44,040,00
A ICMS recalh, (mpart.) ICMS recolh. (outras) ICMS recolh, (kotal) ICMS-ST recolh, (saidas/UFs)
o 200,00 219,00 145.039,00 150,00
Créditos | péhitos | Saldes | Obrigasdes
UF &juste 4, ajuste MGm. DAE Mo, processo | Origem Descrican Chservagin | Sub-apuracio
PE ©utro crédito: antecipagda tributaria 10,00 54545 a 1- item n&o incentivado (sub-apurag o
PE Qutro crédito: aquisicio para o ativa fixo 20,00 2- item incentivado {apuragdo parcial 2
PE ©Outro crédito: crédito presumidofoutorgado 30,00 3- item incentivada {apuracio parcial 3
PE Cutro crédito: diferencial de aliquotas do 1CHS 40,00 1- item n&o incentivado (sub-apuragio
PE ©Outro crédito: diferimento do ICMS da impaortag o 50,00 2- item incentivada {apuracio parcial 2]
PE Cutro crédito: incentivo fiscal 60,00 3- item incentivado {apuragdo parcial 3
PE ©Outro crédito: manutencdo do crédito 70,00 1- item ndo incentivado (sub-apurag o
PE Qutro crédito: ressarcimento do valor de ICMS da substitu 80,00 1- item no incentivado (sub-aouracio
17.470,00

Il 3

Naova alcerar Excluir

Eechar Tela

Para

fazer alteragbes ou consultas nos lancamentos efetuados, ou
lancamentos da escrituracdo de forma manual, clicar em Entradas e aquisicoes,

para fazer os
ou em Saidas e

prestagdes, selecionar o tipo de documento na area de trabalho.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementas
Identificacio Tabelas Tabelas de Tabelas do Atualizar
dn contribuinte dosistema  outros drgfos  contribuinte tabelas
Dados Tabelas

Entradas e aquisigoes

Mercadorias e servigos de empresas

Servigos de comunicagao

Servigo de transporte de bens e pessoas

Utilitarios Ajuda
Entradas & Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo Infarmactes Ohservacties
anuisichies  prestacfies  apuracdo do ICMS  apuracdo do IPT do ICMS do TPT econdmico-fiscais
Langarmentos

Mercadorias de fornecimento continuo

Servigos de transporte de cargas
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Preencher os dados do langamento e dos respectivos valores e clicar em confirmar.

SEF
~——~ Iniciar Editar Encerrar

Impressos

Zomplementos LIEilitarios Ajuda

| EditariEntradas e aquisicdesiMercadorias e servicos de empresas | MF - MMoka Fiscal {emissdo por terceiros)

Lancamento || v slores do lancamenko

rLangamento =
Edigcao =
Situacdo
A Ernissdo normal -
-t
- Lcto. contabil Dk, emiss&o Dk. entrada
e S44545454545 0zf01fz011 - 0zfo1fz2011 -
1 Maktureza Descricdo da Matureza
_é‘ Confirrar o
= Operacdo fiscal
% Cancelar EAl0 - Compra
. Pagamento (kipo)
o]
Pesquiza = —Dhocumento
q Documento
o™ a1 Moka Fiscal {ME)
. Série oM. doc., MF-g2 (chawel
15
—Participant
Zad, park. CHFP] ZFPF
=

Inscricdo estadual
0344995-55

Mome empresarial

03,436, 24<4/0001-23 P

UF
FE

_LIEMTE E FORMECEDOR 2 PE

As funcdes Ajustes da apuracdo do
alterac6es tanto na apuracao quanto nos
menu lateral.

ICMS e Ajustes da apuragado do IPI permitem realizar
resultados. Clicar em cada item e clicar em alterar no

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ltilitarias Ajuda
Identificagdo Tabelas Tabelas de Tabelas do  Atualizar Entradas e Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo InfFormacdes Observacdes
da cantribuinte daosistema  outros drgdos  contribuinte  kabelas aquisigiies  prestacBes  apuragSodo ICMS  apuracdo daIPI do ICMS da IPI econdmico-fiscais
Dados Tabelas Langamentos
Ajustes da apuragao do ICMS
Ajustes da apuragag.do ICMS
=) @ s SEF - Sistema de Escrituracdo Fiscal - 2.1.1.18 - rgv (.41
(5EF
—/ Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LkiliE&rias Ajuda
Identificagdo Tabelas Tabelas de Tabelas do Atualizar Entradas e Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuragdio  Apuragdo Informagfies Ohbservacies
do contribuinte dosistema  outros drgdos  conbribuinte tabelas aquisichies  prestacfes  apuracio do ICMS  spuracdodoIPI do ICMS do IFT econdmico-fiscais
Dados Tabelas

Apuragao do IPI

Apuracao do IPI

/ Lancamentos
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Ao abrir o documento Guia de Informacbes o sistema exibe a é&rea de trabalho das
informacBes econdmico-fiscais, com as listas de itens que compde cada documento GIAM, GIA e

GIAF. Alguns desses itens permitem a edicdo outros apenas a visualizagdo das informacdes.

Caso o documento aberto seja o LA clicar no menu Editar>Informac¢des Econdmico Fiscais

para acessar a area de trabalho.

BEF )

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

8 Eij
Identificagdo Informagdes -

do contribuinte econdmico-fiscais
Dados Tabelas Langamentos

Informagdes econdmico-fiscais

Informacgdes do ICMS r Informacdes da GIAM
Informacoes da GIAF
- » Caso o Contribuinte tenha
Caslsnofuorrgiﬁtur?;uldn?eﬁl;ha incentivos Fiscais e GIAF com
dados Informados

| operacdes interestaduais

y/

Informacgotes das operagoes interestaduais Informacdes de incentivos fiscais

CONTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG - CNPJ: 70,062, 708/0001-52 - IE: 0197457-29 - Periodo: 012011 - Guia de Informacdo e Apuracio ICMS - Finalidade: Original - Contetdo: Com dados informados

E possivel editar o valor adicionado, aquisi¢éo de bens, e o crédito acumulado clicando nos

respectivos itens na GIAM, assim como as operac¢des interestaduais, clicando no item da GIA.

Através do item Beneficios fiscais, do bloco de Informagdes de incentivos fiscais (GIAF), se
faz a inclusdo dos dados dos beneficios fiscais do contribuinte, das sub-apuracdes e dos
respectivos itens incentivados necessarios a geracdo das informacdes preliminares para a

preparacéo da GIAF, conforme instrucdo 2.4 do menu Editar.
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2.4 — Beneficios Fiscais

Para fazer pela primeira vez importacao adicional de dados de arquivo eDoc é necessario
cadastrar os beneficios fiscais, as sub-apuracdes e o0s itens a elas relacionados antes de gravar 0s
documentos na base do SEF.

Nas escrituragdes seguintes 0 UsSUario precisara apenas importar os dados através da
funcdo Atualizar Tabelas do menu Editar, antes da adi¢éo de eDoc.

Para iniciar o cadastramento clicar em Informacg6es econdmico-fiscais> Beneficios fiscais
na érea de trabalho do menu Editar.

seF i)
- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Litilitarios Ajuda
Identificacdo Tabelas Tabelas de Tabelas do Atualizar Entradas = Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo Informacdes Observacdes
do contribuinte do sistema  oubros drgdos  contribuinte tabelas aquisigiies  prestagdies  apuragdo do ICMS  apuracdo do IPI do ICMS do IPL secandmico-fiscais
Dados Tabelas Langamentos

Informacgoes economico-fiscais

Informagoes do ICMS

Informagoes das operagoes interestaduais Informacgoes de incentivos fiscais

Selecionar o tipo de incentivo nas abas superiores: industria, importacdo ou central de
distribuicéo e seguir o passo a passo da figura.

EditariInformacSes econdmico-FiscaisiInFormacdes de incentivos Fiscais i Beneficios Fiscais

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos UtilitSrios Ajuds

Inddstria (crédito presumido) ([ Importasdo (diferimento = credito presumide) | Sentral de distribuicdo (entradas = saidas)

Bedaeficios Fiscais -

EdicSo 3
. Decr. Prodepe Dt. decreto
% z121 o1/02/2011 -
0 oo Y Incentivo (naturezal
3| ampliacio -

o
RE- TCMS-minimo

& Lonfirmar , Clicar erm nowvo para habilitar os —\‘
< Carcelar campos. Preencher os dados do =
] Sub-apuragdes por Beneficio | ajustes do Beneficio Beneficio. Clicar em novo no cantoa
= inferior da tela para a escolher um 1
cadigo de sub-apuracio para o
Pesquisa ES beneficio informado

o v

. Sub-apuracso (Eipo) |

Fechar Tela Ll Mowo alterar Escluir
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O cadigo da sub-apuracéo fara a vinculagédo entre o beneficio e todos os respectivos itens. A
relacdo ndo possui a op¢cdo apuracdo parcial 01 porque esta € reservada para todos os itens que
nao possuem incentivos.

— Iniciar Editar Encerrar Inmpressos Complementos Eilic&arios Ajuda

Sub-apuracdes por BeneFicio

Drados
Sub-apuracdes por Beneficio
EdicSo 3
Sub-apuracdo (Lipo)

i = [3

A

it -

gt Item Incentivmercadoria incentivada Capuracdo parcial 03)

x Trem PL Mercadoria incentivada {apuracio parcial 043 Incentive (alig. )
o Mercadoria incentivada fapuracdo parcial 053
8% Lonfirmar Mercadoria incentivada (apuracio parcial 067
Mercadaoria incentivada (apuracio parcial OF)

@ Cancelar Mercadoria incentivada (apuracio parcial O5)

Mercadoria incentivada {apurasio parcial 093

sy
-

Pesquisa P

y

elecionar o coadigo para a
sub-apuracio acima. Clicar
em Movo do campo de itens

no final da tela, para cadastrar

os itens que vao compor a
sub-apuracido escolhida.

| Ll Moo | alterar Escluir |',1_/J Selecionar

Eechar Tela

Informar os dados conforme solicitado.

== Iniciar Editar Encerrar Inmpressos Zomplementos LIkilik&rios Ajuda

| Sub-apuracdes por Beneficio - = Ikem Incentivadao (FI)

Dados
FPreencher com os dados do produto e
clicar emn confirmar. Ao confirmar o

— Item Incentivado {PI)

Edic3o = rem ' -
Irem PI usuariz incluiu o item, caso tenha
- = terminado, precisa clicar novaments
SLAr em confirmar para gravar a sul-
e Item incentivado apuracio e mais uma vez para gravar o
o tecida benefico.
2 REMSSH
'
™ Confirmar
% _
"'g) Unid.
% Cancelar mektro
_';. Incenkivo (aliq. <) Fruicdo (prazo)
: 7o,00)  [10]
Pesquiza -
e
e

Preferencialmente, para evitar erros, em lugar de digitacdo usar a funcdo Selecionar
itens para incentivos (visivel na préxima figura), para informar os itens da sub-apuracéo.
Usar atela acima para complementar as informacdes de NMB e Fruicdo que ndo constam no
eDoc. A lista de itens fica disponivel ap6s a carga do eDoc.
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Apobs confirmar a inclusdo do item o sistema exibe a lista de itens e as func¢des para nova
inclusao, alteracdes ou excluséo no final da tela.

=

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Litilitarios Ajuda

Sub-apuracdes por Beneficio

Dados

Sub-apuracdes por

Edicao F-3
Sub-apuracdo (tipo)

2| Mercadoria incentivada {apuragdo parcial 02)

Iterm Incentivado (PI)

Item FI Item incentivado MEM|SH Unid. Incentivo {alig. ) Fruicdo {prazo)
1 calcado 43434343 un 80,00 10
8% Confirmar z tecido 23232323 metro 70,00 10

{% Cancelar

\pos confirmar a inclusio do
item pode-se ver a lista de
itens inclusos na sub-

apuracio.

4

»

Pesquiza

Clicar nos hotdes para incluir novo item na
mesma sub-apuracdo. alterar dados de itemn ja
cadastrado ou exclui-lo. O botdo selecionar
permite ver a relacdo de itens disponiveis para
selecdo e a relacdo dos itens em outras sub-

apuracies.

Fechar Tela | [l Mova || 1 alkerar || s Excluir | 5] Selecionar

A fungéo Selecionar da tela acima, contem a aba dos itens disponiveis para sele¢éo, visiveis
apenas apoés a importacédo adicional do eDoc.

1 B8EF 1
—/ Editar Ajuda

Iniciar Encerrar Impressos Complementos Litilikarios

| EditartInformagdes econdmico-fiscaisiInformagdes de incentivos fiscais | Beneficios fiscais - > Sub-apuragdes por Beneficio - > Selecdo de itens para incentiva

Itens disponiveis para selecan | Thens em outras sub-apuractes

I—‘;ub—apural;ﬁes por Beneficio

Ediga 2 .
1ca0 = | Sub-apuragdo (tipo)

- | 2| |Mercadoria incentivada {apuragdo parcial 02)

Selecionar Todos

Item FI Itemn incentivado

ITEM DE TESTE 1
vy i |
Y ga LCorfirmar 2 ITEM DE TESTE 2

3] ITEM DE TESTE 3

{% Cancelar
i

\
L

*

Pesquiza

s
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A Aba dos Itens em outras Sub-apuracdes permite acompanhar a situacdo dos itens
cadastrados e suas respectivas vinculacdes.

Iniciar

Encerrar Impressos Complementos Lkilikarios Ajuda

Sub-apuragties por Beneficio - > Selecdo de itens para incentiva

T
'e; Canlfirmnar

@ Cancelar

Pesquiza

Ttens dispaniveis para seleio | Ttens em outras sub-apuragfes | 8

r Item Incentivado (PI)

Sub- apuragao (tlpo) Item PI Item incentivado NBM/SH Unid. Incentivo {z Fruigdo

Mercadoria incentivada (apuragao parcial 02) calgado 12121212 un

Mercadoria incentivada {apuracio parcial 02) 1 calcado 43434343 un 80 10

Para inserir novo incentivo, ou sub-apuracao, voltar a tela de consulta do Beneficio Fiscal e
reiniciar o processo. No exemplo abaixo foram criadas 3 sub-apurac¢des para um beneficio fiscal

de industria.

Iniciar

Editar Encerrar

Inmpressos Complementos Utilitarios Ajuda

EditariInformasdes econdmico-fiscaisiInformacdes de incentivos Fiscais Y Beneficios Fiscais

} » Indistria (crédito presumido) Importacdo {diferimento e crédito presumido) | Central de distribuicdo (entradas e saidas)
o — Beneficios Fiscais
Edigc3o 3
N Decr. Prodepe Dk, decreto
Q}bg Marva 2121 014012011
™ Alerar Incentivo (natureza)
e B 3| Ampliacdo
"..gf Erxcluir ICMS-minimo
Oy Sim
B
o . Sub-apuragdies por Beneficio | ajustes do Beneficio
%\ Atualizar
o Sub-apuracdo (Lipo)
5 Mercadoria incentivada {apuracdo parcial 02)
Fesquiza =

=
i : Conzultar
=

Mercadoria incentivada {apuracdo parcial 033
Mercadoria incentivada (apuracdo parcial 043

Durante a importacdo adicional de eDoc com itens incentivados, antes da gravacao final do
arquivo na base do SEF, é possivel excluir incentivos de itens para determinados documentos

fiscais da lista do eDoc. Em Iniciar>Documentos>Exclusdo seletiva de incentivo>Consulta de
documentos pendentes.



— Iniciar Editar Encerrar

&

Contribuinkes
cadastrados

Dados E=critur agdo

Carga de documentos

Impressos Complementos LIkilit&rios Ajuda
© @ 3
Fechar Arquivo Documentos

texto

Importacdo Adicional Ler documento

Ajustes de incentivos
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Adicionar Exclusao seletiva de incentivo

Visualizar lista de documentos

Finalizar

Apbs selecionar e detalhar, clicar em remover. O indicador de item incentivado e respectiva
sub-apuracdo sao retirados e o item passa a ter o indicador de item ndo incentivado. Esta
alteracao atinge o item apenas no documento fiscal selecionado, permanecendo a classificagéo de
item incentivado e sua respectiva sub-apuragéo para os demais documentos, conforme cadastrado
na fungéo Beneficios Fiscais do menu Editar.

IniciariCarga de documentos\Exclusgo seletiva de incentiva | Itens entrada - NF

& ¢ > » Dados
peragis
Edigao 3 Situagdo
0 Emiss 4o narmal
X Dk, operagdo
) 01j01 /2011

Iatureza da operagdno Descrigho da Matureza

A
)
?@\ Ahualizar

Pagamento
Pesquisa 3
Documento
Dacumento
Mot Fiscal (MF)

Yalor da operacio
15.000,00

Sétie Mimero do documenta
1 1
Chave da NF-g

A
! ‘l\ Catgultar 01

Emitente R itePrestador

Participante P CPF

2 - o

IE UF

EX
Narme .
PARTICIPANTE HAO CADASTRADO
Ttem Descticdo do Item Indicador da apuracéo parcial do Prodepe Indicador especial de incentivo Unidade do item |Walor unitario | Quantidade do item

| Remover incentiva 1 ITEM DE TESTE 1 2- ikem incentivado (apuragdo patcial 2) Tkem sem incentiva na entrada KG 5.000,00 2,00
T remover incentivo 3 ITEM LE TESTE 3 4- ibem incentivado (apuragdo parcial 4) Ttem sem incentivo na entrada (e 10.000,00 1,00

E importante apés o cadastramento dos dados dos beneficios fiscais, ap6s a adi¢do do
eDoc, clicar em Editar>Informacdes de Incentivos Fiscais e conferir os langamentos com item
incentivados, a Apuragao incentivada, a GIAF e ajustar a se for o caso.
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Ajuda

o8 m O B &

Identificacdo Tabelas Tabelas de Tabelas do  Atualizar Entradase  Saidas e Ajustes da Ajustes da Apuracdo  Apuracdo Informagdes Observacies
do contribuinte do siskemna  outros argdos  contribuinte tabelas aquisices prestagdes  apuracdo do ICMS  apuracdo do IPT do IS do IPT econdmico-fiscais
Dados Tahelas Langamentos

Informagdes economico-fiscais

Yoltar

Informagoes do ICMS

Documentos registrados
Cupons registrados
Operacies do ICMS
Totalizactes do ICMS
Obrigactes do ICMS
Yalor adicionado
Aquisicdo de bens
Crédito acumulado
Consumo continuado

Informagoes das operagdes interestaduais

Operacies interestaduais, por UF

nferir

Informacgoes de incentivos fiscais

Beneficios fiscais

Lancamento com item incentivado
Apuracéo incentivada

GIAF - Prodepe indistria

GIAF - Prodepe importacio

GIAF - Prodepe central de distribuicdo
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s = SEF - Sistema de Escrituracao Fiscal - 2
|

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos kilic&rios Ajuda

Assinar Walidar Transmikir

Conclusdo

3.1 Assinar

A funcdo assinar déa inicio as etapas de geracdo e transmissdo da escrituracdo editada ou
complementada no SEF. Para habilitar clicar em Abrir. Para os documentos gerados fora do SEF,

o0 processo de concluséo inicia na funcédo Validar, habilitada quando ndo ha documento aberto.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Zomplemenktos LIEiliE&rio=
As=sinar Walidar Transmikir
-

Conclus3o

Ojuda

A funcao “Inicia Processamento” do menu lateral da inicio ao processo que consiste nas

etapas abaixo citadas:

Iniciat Editar Encerrar Impressos Complernentas LIkilikérios Ajuda

| Encerrar | Assinar

&« £ > » Dados

— Dados da Escrituragdo Fiscal

Geragdo
Mome Empresarial ;1 COMTRIBUIMTE DE TESTE

p—
"\_'E‘B Inicia Processamento CHNPIMF ;. F0.062.708/0001-52 Inscrigdo Esktadual @ 0197457-29

Periodo Fiscal ;0172011 Prodepe ;. GIAF com dados informados

(O SEF2 wai iniciar a conclusdo dofs) documentols) acina, o que consiste em:
“1. Grawat em um arquivo-texto os dados registrados pela contribuinte;
. Assinar digitalmente o arguivo;
. Criptografar o arquivo;
. Inserir o cadigo de barras, o certificado digital do assinante e outros elementos de contrale;
. Compactar o arquivo com uma segunda camada de criptografia,

[y I S I

Selecionar o certificado digital que devera estar instalado na maquina, colocar senha da

assinatura digital e confirmar.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Uitilitarios Ajuda

Encerrar i, Assinar

> » Dados

— Dados da Escrituragdo Fiscal

Geracso

Mome Empresarial 1 COMPANHIA DAS INDIAS OCIDENTAIS
f-g;‘ﬂ Inicia Processamento CHPIMF :  10,572.014/0001-33 InscrigSo Estadual @ 9999999-40
Periodo Fiscal :  11f2004 Frodepe @ M

O SEF vai iniciar a conclus3o dofs) documento(s) acima, o que consiste sm:

1. Gravar em um arquivo-texto ogdada &

2. Assinar digitalmente o arguival = =

3. Criptografar o arquivo; BRI R E R DTN

4. Inserir o cadigo de barras, o

5. Compactar o arquivo com em 2 Selecione o certificado que deseja utilizar:

Aussinar movimento

~  Arquivo Gerada com sucess

Atualizar lista de certificados

x

Lancelar
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O SEF usa como caminho padréo a pasta SEFAZ-PE para gravar o arquivo remessa para
transmissdo. O usuério podera, no entanto, selecionar outro local para gravacao.
-7

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LEilikarios Ajuda

| Encerrar | Assinar

b » Dados

r Dados da Escrituragdo Fiscal

Geragao 5
Mome Empresarial ¢ COMTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG

: u CMPIMF :  70.062,708/0001-52 Inscricdo Estadual @ 0197457-29

Periodo Fiscal @ 02f2011 Prodepe :  Escrituragdo sem GIAF

Q) SEFZ wai iniciar a conclusdo dofs) documentals) acima, o que consiste em:

1. Gravar em um arquivo-texta os dadas registradas pelo contribuinte;

2. Assinar digitalmente o arquivo;

3. Criprografar o arquivo;

4, Inserir o cddigo de barras, o certificado digital do assinante e outras elementos de controle;
5., Compactar o arquivo com uma segunda camada de criptografia,

\/ Arguivo bexko gerado com sucesso -
Fm 0 Sistera agora i gerar a remessa para transmiss30. A remessa serd gerada no
HD caminho padrio j4 colocado abaixo, Caso vocé queira alkerar o caminho onde a
remessa serd gravada, clique no bot3o a direita da caixa de caminha

Caminha:
.

Eﬁravar | ﬂ-“fechar |

O contribuinte podera optar entre a transmissao imediata ou posterior do documento. Caso
opte por transmitir em outro momento, devera clicar na fungédo Transmitir e seguir a instru¢ao 3.3
do menu Encerrar. Apds a geracao ou transmisséo o sistema exibe os respectivos recibos.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Litilit&rios Ajuda

| Encerrar | Assinar

> » Dados

— Dados da Escrituragdo Fiscal

Geragao a
Mome Empresarial 1 COMTRIBUIMTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG

._ f_l CHPIMF : 70,062, 708/0001-52 Inscricdio Estadual @ 0197457-29

Periodo Fiscal : 0z/z011 Prodepe : Escriturac8o sem GLAF

2 SEFZ wai iniciar a conclus8o dofs) documentois) acima, o que consiske em:

. GGrawar em um arquivo-texto os dados registrados pelo contribuinke;

. Assinar digitalmente o arguivo;

. Criptografar o argquivo;

. Inserir o coddigo de barras, o certificado digital do assinante & outros elementos de controle;
. Compactar o arquivo com uma segunda camada de cripkografia.

[y I S R

05 arquivos SEFZ s30 gravados em: C4SEFAZ-PEYSEF2" DADDS  MidiaSEF

\({ Arguivio texto gerado com sucesso Confirmar

\"/ Midia para transmissSa gerada com sucessa, O SEFZ kerminou de gerar a remessa para kransmiss&o.
‘“‘-‘/ Deseja Fazer a kransmiss3o agora 7

O arquivo SEF é salvo em pasta do usuario e pode ser trazido novamente para a base do
SEF, através da funcéo Iniciar/Ler arquivo SEF. Nesta situacdo, fica bloqueado para alteracdo
podendo ser aberto apenas para consulta e visualizacdo. Para edita-lo serd necessério fazer o
desbloqueio no menu Iniciar/Abrir. O desbloqueio do arquivo apaga do documento as informacdes
de geragéo e/ou transmissdo, mantendo os dados digitados ou importados. No entanto, estas
informac@es ndo sdo afetadas no arquivo SEF original.
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3.2 Validar

A validacdo é o processo de leitura do arquivo texto criado fora do SEF que verifica a
consisténcia dos dados de acordo com as regras de integridade definidas, para gerar o arquivo
SEF e transmiti-lo. Caso a escrituracdo nao esteja completa, ou precise de alteracdes, devera ser
submetida ao processo de importacdo no menu Inicar/Importar para que seja complementada
através da digitacao.

N (SEs3; JE —
Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos uUtilitarios ajuda

&

validar

Conclus3o

Localizar e selecionar o arquivo a ser validado, escolher a finalidade do documento e clicar
em Validar no menu lateral.

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilicarios Ajuda
Encerrar ' Conclusdo | ¥alidar
Brquivia
Validag3o o Arquivo a ser validado
]c:\?ﬁc\z-PE\sst\dados\Txt\PEU197457LA201101Eo.txt =
\3‘5 Validar Informacdes de identificacdo
CNPIME [ro.062.708/000152 Insc, Estadual [0197457 29
Mame Empresarial ‘ Insc. Municipal ,7
Data Inicial ’7 Data Final ,7

Leiaute do Arquiva |

Contedido do Arquivo |

Finalidade do Arquivo | {Tsll) el e IR}
.

| nocumenios
f

| Apuracio do ICMS[IFT

O sistema faz a leitura do arquivo e verifica a consisténcia dos dados de acordo com 0s
parametros de integridade e layout definidos, sem carregar os dados no SEF, como ocorre na
importacéo.

Caso o arquivo que esteja sendo validado apresente erros, para sana-los deve-se ajustar o
mecanismo de extracdo de dados do sistema empresarial de forma a orienta-lo de acordo com o
leiaute do SEF.

Concluido o processo de validagéo, tendo o certificado digital instalado, o usuario podera
gerar e transmitir o arquivo validado, conforme descrito na instrugdo 3.1 Assinar.

~— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ukilic&rios Ajuda

| Encerrar \ Conclusdo i, walidar

Arquivo

Arquivo a ser validado

D # | C:\SEFAZ-PE\SEF2idados| TxE\PED L 97457LAZ01 101ED. Ext
- — Informagdes de identificagdo
- CHNPIfME [ Insc. Estadual |
Mome Empresarial | Insc. Municipal |
Dakta Inicial | Data Final |

Leiaute do Arguivo |

Conteddo do Arguivo |

Finalidade do Arquivo |ARQUIVO ORIGIMAL ()

Documentos

Apuracdo do ICMSSIPT

<P Deseja gerar o Arquivo SEF e transmiti-lo agora?
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3.3 Transmitir

oy

Iniciar Editar Encerrar Inmpressos Zomplementos Litilitarios Sjuda
-
Tran=rikir

ConclusSo

Apo6s a conclusdo da escrituragdo seja através da Assinatura (documentos digitados ou
importados e complementados no proprio SEF), seja através da Validacao (arquivo txt gerado em
sistemas corporativos, no layout do SEF), o contribuinte pode transmitir imediatamente o arquivo
SEF, bastando para isto ter o programa SEFAZNET instalado na sua maquina.

Caso ndo queira ou ndo seja possivel a transmissdo imediata podera fazé-lo em outro

momento clicando no menu Encerrar/Transmitir, que fica habilitado sempre que ha documento
assinado aberto no SEF.

O programa SEFAZNET pode ser obtido através do site da SEFAZ no endereco
sefaz.pe.gov.br

4, Impressos

T |

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIEiliE &rins Ajuda
m=—= m=—= m=—=
=mn = =
Livwros e Suias Recibo
mapas
welficiais o Complementares

4.1 Livros e Mapas

O menu Impressos redne as fungBes para visualizar, imprimir e exportar os documentos
oficiais da escrituracdo que séo os Livros e Mapas, Guias e Recibos, bem como os documentos
complementares tais como Tabelas, Relatorios e as Criticas de Preenchimento.*8

As funcdes serao habilitadas conforme o documento aberto. Caso ja tenha passado pelo
processo de assinatura também os Recibos poderdo ser consultados.

*8 - As funcBes para os documentos complementares serdo disponibilizadas em breve.
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Para visualizar os Livros de Apuracao - LA, abrir o0 documento no menu Iniciar e clicar em
Livros e mapas no menu Impressos.

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Zamplementos LIkilit&rios Ajuda
_i:—=l ==
= =
Liwros & Guias
mapas
CiFiciais C—omplementares

Livros & mapas

Livros da apuracao do ICMS {LA-ICMS)

Clicar no livro ou mapa selecionado na area de trabalho. A visualizagdo de documentos ainda
em edicdo serd sempre precedida da atualizagdo automatica dos calculos.

Be=y)

Iniciar Editar Encerrar  Impressos Complementos Utilitarios  Ajuda

Livros € mapas

Livros da apuragéo do ICMS (LA-ICMS)

Atualizar Calculos

Aguarde alguns instantes...

0%

Preparando rotina de atualizar calculos

Na caixa de diadlogo o usuario pode optar por visualizar ou imprimir. Na tela de visualizacao é
possivel imprimir e salvar, em formato PDF (Portable Document Format), clicando nos icones
indicados.

=

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda

Livros e mapas

Livros da apuragéo do ICMS (LA-ICMS)

Livro Registro de Entrada (=3
Impressdao =
isualizar Processamento realizado com sucesso
5 Imprimic . N i
Selecione a opgio desesjada
Exportar =

Sair

@3 Fechar

Visualizar ou Imprimir 7
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4.2 - Guias

Iniciar Editar Encerrar Impressos ComplEeEmentos LIEilic&rio=s Sjuda

Livros = Suias

mapas K
Ficiais —omplementares

Para visualizar, imprimir e exportar as Guias de Informagbes Econémicos Fiscais, geradas
a partir da escrituragdo, clicar em Impressos/Guias.

As informagdes econdmico fiscais que formam a Guia sdo compostas dos dados
cadastrais; das informagdes e apuracdes dos incentivos fiscais e financeiros GIAF, quando for o
caso, e das informacdes e apuracdo do ICMS — GIAM, em sua primeira folha.

ESTROD D FERHRBHELMID
SECHETARLA R FAZEMDS
IHrDRsATOES ECOHSHILO-FISIALS

IRFOEMALCOES ECOROMICO-FISCATS H
DADGS CADASTRALS

GCLHEHT D _

FRERCACED: FTEE] [FEeicio:  eacjar a 31cjan [FimaLinene TREGLMAL | =D TN ROy CHEMTS
Lo TREESINTE

FORE EHFRESARLAL COMTRLBUINTE D& TESTE-EXCL HIG

[MSCHICAD ESTAGLUAL FE @1aTasT -39 | N T ]

[HSCRICAD MUSTETR&L | IMSCRICEAD SUFREHAD

FULMICT#T0: ARARCPLMA Jur: =&

EMDERECT: FIL OF TESTE | Ea i) LOT& I [me: az3
BALERD;  BOA WISTA Il_'l-l:lﬂ- FOETRL: 12313 IIZEP': e ITEI_EFI_"'IIE AIFITIE-T2IE
E-PRLL: risscns-aveipgsall com ||=|'JC [N ErErRET=T!

A EE P A VEL
|Feer : arsrosE=airL oF TESTE [=Fr- 1as._ ]
[ CORTARTLTRTA —

FOMEL:  COMTADGE & TESTE Tcrr= aaz

LHPD: P £ | cAL: rEmdElTos Jur: rE

EMGERECD T [ cosF LE=enTO [we:

EETCL e JoATEA FOSTHAL: gsans [ogw: [FELEFDME: (ELIGS6S . as5a
E-MALL: carlador@gmalil  com qu.:-c. [TIr T I..--.lch:un PTEE Rl

FEAFLL [ FARCACOALS
|oebo=: Iepartacin [EEcEiTuRAGED FESCAL - Trampral [ COnTARLLIGAGE : tomplets (DLgLtas]
CPERALDES [0 L55: =im [FERRCES OO [oFs:  Siw [OFERRCoES o ST - Si= [ P FREi®S i IF1; Gim
AL:  Mss [REOFr: =im [rimer= mas= [Lec: =im [av:  sim

CORTEODD

AED  Slw [ He-EcF: sim | a5: Sim I szam: | sier: sim [ sre: sim

sajns CDFEh

RO

SlaF 3 &L TEFRACTHES [ BEMEFLCLO; 1P - MDD AP URLCOES §
a1AF R: SLTERSCGEL 3 BEMEFECCO! 1P = HE M= AL RO |
SIAF B ALTIRACOCS [ OCHEFECLD: T - WO - ETE g AP LRSS ¢
G1AF 1 [IMDUSTELA]): & 86 I-\:u.:lr 3 [IMPOATACADS: &, 88 [-\"_-ulr 4 [EEMTRAL G

GULA DE IHFOREMSCES E APURSCAD O IOMS - SLAM

WTELTEACRS DO CREBETO DA SQIESECAD BE BEMS PaRa Us-ﬂnlﬂ_l_ﬂil.h ol ATIwE F]Hﬂ_ ~
R TS FTHIRLTA FLETELCA WO ECACT S [P TRIG AT EWAT F 320
[MT IR Q. e n, a 2.2n a,as
SUL/SUDESTE;, ERCETO ES o B, o =, e L
DEHALE UNIDSDER i I-I-I'.rl-:ﬁ';il'l o, e A ]
rTERION o, e B, o =, 20 L
UTILLZALAS OO CREDLCTO SCUMLLADE
CRECITD BMFERIOR I MEDITo oETI1DD ERECLFO UTILIFADG | MEDI TS MEST1ANTE
R | 5, o, = ECT
ACUESILATHT DD PO 000 '.l'lll.:.!m HWZ PCRIDOOD

SaLls #&AR O EXTERIOE [ B, 88 |FacAMLFIO0 DE DLOETS PRIFREO a,as
ICUTEAE FITLSCHES | B, 0 |FasARMERTO DF DERETS OF TEALE IRDG Qa8
CoFEE e in DE DESL T o
TRAMSFERMC[E PARS HESHD TITULER/PE Cd
TadnSETRTNCTA PAFA TERCTIFI% )

EREACLEIS: 3@l

FERLDODD @ @l/En a 31581
(=S 2 E . LR
FOLHA : o aga
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Os resumos das entradas, saidas estdo na folha 2/4.
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A apuracdo do imposto com os respectivos créditos, débitos, saldos e obrigacdes podem
ser visualizados na pagina 3/4.
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Os resultados das operacges interestaduais sdo informados mensalmente através da GIA.
A SEFAZ acumulara os dados para a obter a informacgédo anual.

O procedimento para visualizagdo, impressao ou exportacdo € o mesmo para Livros e
Mapas, Guias de Informagdes e Recibos.
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4.3 — Recibos

Permite visualizar, imprimir ou exportar os Recibos de Entrega de Documentos Digitais,
onde constam os dados da geragéo e da entrega dos documentos.

—_ =

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIEiliE&rics=s Sjuds

Livro=s e Suias

mapas
OFiciaisd Complementares

Os recibos séo criados no banco de dados do SEF quando o documento € gerado e
assinado. Neste momento séo registrados os dados e a data da geracéo.

Quando os documentos sao transmitidos a SEFAZ por meio eletrénico, os recibos recebem
os dados adicionais e a data da transmissao.

ESTADG DE PERKAMBUCS RECIBO: 5262
SECRETARIA DA FAZEHDA
DOCTHENTOE DIGITRIS PROTOCOLO: 414307
RECIBO OE EHNTREEGAR DE DOCUMENTOS JOIGITAIS
DADOS CAODASTRAIS =
oD C LTI T O
EXER tr 21l |FERIG OLfjmn a 31l jan |FIHALIGADE | Aequiwo ociginal |CoRTED La-ICHE
COMTRIDUIHTE
IOME IMPNESANIAL: COMTHIBWIHIE DE TEFTE-ERCLULGOE HEG
rACaL : ALBTAST - 29 [=riro: 70 .a&z.voasoool-E=x
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5. Complementos

1 SEF/»_,-'I

— Iniciar Editar Encerrar Impressos —omplementos LEilicarios ajuda
e
et
=
Exporkar

e omplementos operacionais

5.1 Documento Digital

A funcdo Documento Digital, que permite ao usuario conhecer as propriedades de um
arquivo gerado no SEF sem precisar abri-lo. *9

—

Iniciar Editar Encerrar Impressos —omplementos LIkilit&rio=s Hjuda
T
-1
e

mil |y pl: E=xportar

Zomplementos operacionais

5.2 Exportar

A funcdo Exportar € um complemento operacional equivalente ao “salvar como” ou “enviar
para”, que possibilita salvar ou transportar os dados do SEF, em formato txt, para um diretério ou
midia indicada pelo usuario.

- Iniciar Editar Emcerrar Impressos Complementos LIElikArios ajuda

£ "5
ES,
g
-
Exporbar

Complementos operacionais

Exportar

Expo

Os dados exportados podem ser utilizados na complementacdo da escrituracdo
centralizada em outra maquina (através do menu Iniciar/importar ou Iniciar/Arquivo texto-
Importacéo adicional), ou em sistemas contabeis do usuério.

Para usar a fungcéo deve-se abrir domumento, clicar no menu Exportar , clicar em Exportar
txt na area de trabalho. Estdo em construcdo 0s recursos para a exportacdo de documentos em
formato xml e a exportacao em lotes.

*9 Funcdo Documento Digital e sera disponibilizada em breve.
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Selecionar a pasta que devera receber o documento e clicar em exportar.O sistema ira

atualizar calculos, gravar registros na base de dados, carregar estruturas de validacao e finalmente
processar a exportacao.

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementas Utilitarios Ajuda
| Complemsntos|ExportariExportacéa de daos § Exportar TT

Arquivo Texto

rInformacdo

Expotagio % Os arquivos texto que serdo gerados poderdo conter:

:"é Exportar 1 - DADOS PARCIALS - para serem transferidos para complementar a edicdo da escrituracdo relativa ao mesmo
periodo fiscal do mesma contribuinte;
]
2 - DADOS COMPLETOS - para serem kransferidos e integradas a um sistema conkbil, de gestio empresarial

ou gerenciador de bancos de dados,

Informe o diretdrio onde serdo gravados os arguivas:

|2 CSEFAZ-PEYSEFZTESTEASS -
-0 Manual SEF2 -
+12) Mova pasta
+13) Program Files 1010_20120823C27.txt
=I-{C3) SEFAZ-PE

#{Z) eDoc

) SEF2
SR YEr2TESTEASS
= ) 201101
+ ) REMESSA

] ——

5.3 Extratos

Funcdo que permite montar e assinar um extrato de documentos fiscais langados na
escrituracao, para fins diversos do usuario. *10

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIEilitario= Sjuda
= —
Documennko Exporktar E=xktratos
digital

Complementos operacionais

6. Utilitarios

—, "y sl =

\ SEF - Sistemna de Escrituracdo Fiscal - 2
==
Iniciar Editar Encerrar Impressos Caomplementos Lkilit&ricos Ajuds
= Y =
Capias de Akualizar —onfigurar Figracio Aakualizar
Segurancs aplicativo SEFl1==>= SEF= calculas

s Utilicarios tEcnicos

6.1 Copias de Sequranca

Através desta funcdo é possivel fazer e recuperar copias de segurancas de seus registros
ou documentos em edi¢céo ou assinados.

S Iniciar Editar Encerrar Impress=o=s Complementos LIEilic&rio=s ajuda
Capias de atualizar —onfigurar Migracio Sbualizar
Seguranca - aplicativao SEFl1=== SEF= calculos

LIEilitarios EEcnicos

*10 — Fungé&o Extratos encontra-se em construgao.
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Para salvar os arquivos de escrituracdo na base do SEF, clicar em Utilitarios/Copias de
Seguranga, selecionar a op¢do Backup de movimentos e configurar o caminho do diretério em que
serao salvos os backups.

1 Bk T
~ Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos IIkilit&rios Ajuda
o % E
Copias de  Atualizar  Configurar Migracao akualizar
Seguranca aplicative  SEF1==3z 3EFZ calculos

Il arios técnicos

Copias de seguranga

Tipos de Copias

O SEF grava suas copias de seguranca em qualquer diretério (de rede, inclusive) indicado
pelo usuério. Caso nao seja eleito algum outro diretério de backup, o SEF indica como padrdo o
caminho C:\\SEFAZ-PE\SEF2012\Backup.

CsEF i)

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ltilicatios Ajuda

‘ Uilitatios | Cépia de Sequranca clique-para- 4k
Dados escolher outro
> » E Selecione o | diretario I_-
al

|
e retive
(=TT & || [cAseFaz-PEVSEF2iBackup i =
b/

-LA Criar backup Perfoda Fiscal |Contribuints,/ CHPJ E Docurmenta Finalidads do Documento | Conteddo do Documente | Assinado  Transmitida  Possui Guia

s 012011 CONTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG 70.062,708/0001-52  0197457-29 Apuracio do 1CMS[IPI Criginal Com dados informados 21/08/2012 5

0242011 CONTRIBLINTE DE TESTE-ECLUIDOS MIG 70.062.708/0001-52  0197457-29 Apuragdo do ICMS[TRT Criginal Com dados informados 5

Selecione o diretorio E|

Diretdrio ome:
C:\SEFAZ-PE|SEF2\Backup

Diretorios: Arquivos: (* )

BsCOINa novo
diretdrio

Drives:
B[] -

Antes de realizar a fungdo o SEF atualiza os calculos da escrituracdo em aberto, se houver
dados. *11

*11 No primeiro momento o SEF estara apto a fazer apenas o backup de um documento por vez. Em
breve sera possivel gerar backup de varias ou de todas as escrituragoes.
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Ao concluir a operacgdo é exibido o local e a identificacdo do arquivo salvo. O arquivo pode
ser identificado pela inscricdo estadual seguida do periodo a que se refere, e da data do backup:
C:\SEFAZ-PE\SEF2012\Backup\PE0197457_E2011020_20120824A43BKP.zip

<

‘ Utiitarios |, Cépia de Sequranga

Inidar  Edtar  Encerrar  Impressos  Complementos  Utilitdrios  Ajuda

€& ¢ Y » Dados
Edigan & | [clorazseicErzipaksp B
{ d: Periodo Fiscal |Contribuinke F] E Dacumento Finlidade do Documento | Contetida do Documento  |Assinado | Transmitido Possui Guia
0tjzo11 CONTRIBLINTE DE TESTE-EXQLLIDOS MiG 70,062 708/0001-52  0197457-29  Apuragdo do ICMS(IPI Criginal Com dados informados — 21108/2012 5
Com dados informados 5

02f2011 CONTRIBUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG 70.062.708/0001-52  0197457-29  Apuracdo do ICMS(IPT Criginal

Copia de sequranga realizada com sucesso em:

\_aqj (Ct\SEFAZ-PE\SEFZ|Backup|PEN1 97457 _EZ011020_201 206240436KP

Para recuperar a(s) copia(s) de seguranga, clicar em Utilitario/Copias de

Seguranca/Restaurar backup de movimentos.

1 SEF |

- Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIkilic&rios Ajuda
e N £
Zapias de Atualizar  Configurar Migrac o Akualizar
SeqQuran;a aplicativo SEF1=== SEFZz calculos

LIEilit&rios LEcnicos

Copias de seguranga

Tipos de Copias

Localizar e selecionar os arquivos a ser restaurados e clicar em restaurar backup. *12

'/‘ Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Utilitarios Ajuda
[ Uriizarios \ restaurs Capia de Sequransa Clicar para localizar
arquivo i
> 3 |oados
> - Selecione o arquiva de copia de seguranca — <
EdioHo) £ | C\SEFAZ-PE\SEF2\Backup \PEC107457_EZ011010_20120824A108KP.2ip =
S\, Bestawar backup e s RS E N A
CMPIME

»

Nome Emarezarial |

Diata Inicial fprovzonr

Selecione um arquivo a ser restaurado
Examinar; | 3 Backup - = o Em-
5 ElIPEOLa7957_F201 1010_20120824A 108K, 21D
= CAIPEN197487_E2011010_20120824A57BKP, 2ip
Cocumentos | CllpE1a7457_E2011020_20120824A0SEKR 2ip
ETTD CPEn197457_F2011020_20120824A436KP, 2ip v
||’ -1‘-}
Daskiop

Meu computacior

L N——

Meus loGais 8 quiv

por  [Avauive 21 de WinRAR © 2ip) =] _ Cancelar

I Abiic come somente lsiturs

*12 - No primeiro momento o SEF fara apenas a restauracéo de um backup por vez.
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Caso exista na base do SEF documento do contribuinte para o0 mesmo periodo, os dados
existentes poderdo ser substituidos pelos dados do arquivo restaurado, semelhante ao que ocorre
no processo de importacao.

— Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos Ltilicarins ajuda

| LIkilit&rios % Restaura Copia de Seguranca

&« < > » Dados

 Selecione o arquivo de copia de seguranca

. A
[EdlEET % ||c:\sEFaz-pEvSEFZ) Backup',PE0197457_E2011010_20120824A57BKP.zip
“ dt — Informacdes de identificagdo
CNPIMF | Insc. Estadual |
Mome Empresarial | Insc, Municipal |
Data Inicial | Data Final |

Confirmagao

O Contribuinte: "COMTRIEUINTE DE TESTE-EXCLUIDOS MIG" 4 existe na tabela de Contribuintes cadastrados do aplicativo,
Deseja atualizar seus dados?

Sirn Méao |

O usuario tem a opcao de atualizar os dados, conforme mensagens.

‘ Utilikarios %, Restaura Cdpia de Seguranca

&« < by » Dados

C Selecione o arquivo de copia de seguranca 1

Iniciar  Edtar  Encerrar  Impressos  Complementes  Ublitdrios  Ajuda

Ediggo & ||C:\5EFAZ*PE\5EF2\Ba:kup\PE01974577E2011010720120824A1IJBKP.zip ﬂ|
A Tnfarmegfes de dentificacdo
CNPIfMF Insc. Estadual
Nome Empresarial | Insc. Municipal
Data Inicial Data Final

Atengdo

ATENGAO

4 existe na base do SEF um movimento deste mesma periodo para
este contribuinke, o processo de "Restaurar cépia de seguranca”
substitui as informac@ies deste mowimento, caso queira
resguardar estas informagdes para posterior recuperacdo cancele
“Restaurar copia de seguranca’, faca uma copia de seguranca do
movimento em questSo e retorne para a fungdo de “Restaurar
copia de seguranga”.

Deseja substituir o movimento atual?

Sim MEo

6.2 Atualizar

A funcao serve para atualizar versdes do SEF e das regras de validagdo. *13

No estagio atual, para atualizar as versfes do programa é necessério fazer o download do
site da SEFAZ http://www.sefaz.pe.qov.br/ SEF 2012 — Download. As regras de validacdo séo
atualizadas automaticamente cada vez que se abrir 0 programa.

*13 - A Funcdao Atualizar ainda ndo esta disponivel.
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6.3 Configurar Aplicativo

Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LIkilit&rios
= e E
-
Copias de Atualizar  Configurar Migracao Akualizar
Sequranca aplicakivo SEFl=== SEFZ calculos

LIkilit&rins t&cnicos

Configurar aplicativo

Funcéo para auxiliar na configuracdo de impressoras e outros aplicativos. *14

6.4 Migracdo SEF1>SEF2

S Iniciar Editar Encerrar Impressos Complementos LEilic&rios
_g “:% 5 -
Copias de akbualizar ConfFigurar Migrac3o Akualizar
Seguranca aplicativo SEF1=== SEF= calculos=s

Likilicarios Eecnicos

Ajuda

ajuda
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Funcéo provisoria através da qual é possivel converter informagdes existentes na base de
dados do SEF 2003, digitadas ou importadas, em arquivo texto com o leiaute do SEF 2012. Ndo é

necessario estar com o SEF 2003 aberto.

Clicar em Utilitarios/Migracdo, o enderego aponta o caminho padréo da pasta de dados do
SEF 2003, caso utilize outro endereco para os dados no SEF 2003, localizar o novo endereco.

Clicar em Carregar Dados no menu lateral. O sistema carrega toda a base de dados do
SEF 2003. Selecionar o contribuinte e o movimento e clicar em Migrar dados, conforme figura

abaixo.

=

Iniciar  Edtar  Encemar  Impressos  Complementos  Ubitéros  Ajuda

‘ | ilkarios | Migrag#io SEF1 - 5EF2 : A
pr— 1-Localizarpastade
‘ 2-Clicar Dadas backups do SEF 1

camegar dados r— £ 4 Selecionar "

‘ SEF1 (pasta dados) 3-Selecionar documento a ser —
1\ confribuinte migrady | )
|C:l.ﬂ\rquivusdepmgramas\,Sefaz-PE'qSEF\Dast s— r—/ A ﬂ

fe * A
A, Canegar Dados ) \
t}ﬂh s | Cantribuintes \,! Mavimentos — -
C_}MigrarDados || Inserico Estadudl P Contribuinte ! Municlcio Inscricdo Estadual — Datalnidal DataFnal  Perfodo Fiscal
A 18199992999990 1057201400033 COMPANHIA DAS NDIAS CCIDENTAIS MAURITZDAD 1810400197457 0101f20110 31012010 012011
T Lionar

*14 — Ferramentas para configurar outros aplicativos em construcgéo.



../../MANUAL%202012JUL/1.1%20Contribuintes%20Cadastrados.doc
../../MANUAL%202012JUL/1.1%20Contribuintes%20Cadastrados.doc

56

A rotina de migracdo ndo gera algumas linhas de totalizacdo, por isto, apds a geracao do
arquivo texto migrado deve-se importa-lo para o SEF 2012, e em seguida exporta-lo (salva-lo em
pasta propria), para visualizar as linhas de totalizagdo ndo geradas na migracgao.

Alguns modelos de documentos fiscais de saida ndo sao passiveis de migracado pelo SEF
2012. Sdo os modelos 21, 22, 6, que sdo as notas emitidas por empresas energia e de
telecomunicacfes. O documento fiscal modelo 18, Resumo de Movimento Diario, também néo é
migrado devendo seu lancamento ser lancado ou gerado diretamente no SEF 2012.

Antes de gerar o arquivo txt no leiaute do SEF 2012 o sistema gera um relatorio informando
as inconsisténcias encontradas listando todos os documentos que ficaram pendentes na migracao.

O usudério poderd salvar o relatorio e fazer os langamentos pontuais destes documentos,
conforme o caso.

~y

Utiitrios | Migrag o SEF1 - SEF2Z

Iniciar  Editar  Encerrar  Impressos  Complemsntos  Utilkarios  Ajuda

Dados

SEF1 (pasta dados})

Edigdo 3

. : _
~ SETOE -« SEFZ - Relatério de Migracdo EFER Movimentas
Y Tnseric) R B B | rscrictio Estadusl  |Datatnicial |DataFinal |Periodo Fi

) 131001 Foram encertradas dlgumas inconsisténcias durante o processe de migrasée de dades da SEF v1 para 0 SEF 42.1.2.10, TSR GE(E SwE) @e
) tanond O lansamentas sbaixo litados 1o puderam ser aproveitados pelos motivos sxpostos.

) \tagrd £ 9erate um ardiva com a5 inconssténcias em "C:{SEFAZ PESERZ|Miaracas|PED197457_E2011010_20120827422 Incansisténcias. bt
(O cancelar 0 demais dados Foram gravados em arquive-texta na pasta "Ci\SEF AZ-PE\SEF2imigracac|PED197457_E2011010_20120827422 bt
1B1004  ¢.yo arquive esté pronto para ser importads pelo SEF 2.

1810000 penois da importacso complemente as informacdes requeridas para cada tipo de situacso.
181001
181001d] Inconsisténdia na nota fiscal - O registro sera ignoradal ~
Laon1d 1ot : Incompatibiidade no Cécigo da Cansalidaséo por Classs ds Consumo sntre SEF1 & SEFZ,

Documento de Telecomunicagdo

1510010 Modelo | NFSC
Hota Fiscal n° 0
IS0 s - o1j1jz011 =
1810014 Crp3 - 00000000000000
151001 Inscrido Estadual - ISENTO

1810000 1o siskncia na nota Fiscal - O registro serd ignorado!
1810010 Motive : Incompatibilidade no Cédiga da Consolidagdo por Classe de Consumo entre SEF1 e SEF2,
1510017 Documento de Telscomunicagio
Modelo : NFSTL
1810400 ot 2 Fiscal n° 0
1810800 Daka - 01/01j2011 =
CNPJ - D0000000000000
161050 Inscrico Estadual - ISENTO Iy
151090

181120d Inconsisténcia na nota fiscal - © registro serd ignorada!
16511204 Motve : Incompatibiidads no Cédigo da Consalidag por Classe de Consumo entre SEF1 & SEF2.
Documnento de Telecomunicagdo

1511300 Modelo : NFSTL
Hota Fiscal n° 787
ISLITUY b s - D1jojz011
1811900 Crp3 - 02222269001514
161190 |

Svarraern

Situag: Tempo

Inicio 10:22
- Fim 00:00
| || Gasta oo:00

Prepar STRIG ERPOTTSTS0 00 SFUVO

Clicar em salvar o relatério, informar a pasta e um nome para o arquivo, clicar em salvar, ou
clicar em fechar.

Fechada a caixa de dialogo, o sistema conclui a migragdo do documento salvando o
arquivo gerado na pasta padréo informada. Para trazer o documento para a base de dados do
SEF, clicar em Iniciar/Importar, e seguir instrucdo de Importar documentos 1.3.

O arquivo gerado sé contém as informacdes comuns aos dois programas, sendo
necesséria a complementagéo das novas informacgdes exigidas pelo SEF 2012 ap6s a importacao.
Ao tentar abrir o arquivo importado apds a migracao, o sistema informa os dados cadastrais que
devem ser complementados.

6.5 Atualizar Calculos

Diversas fungbes do sistema, quando em operagdo, atualizam automaticamente os
calculos. Esta fungéo deve ser utilizada caso o usuério faca alguma alteragdo nos dados, ou queira
se certificar que todos os dados foram incorporados na escrituracao.
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7. Ajuda

—, - = SEF - Sistemnma de Escrituracao Fiscal - 2
— Iniciar Editar Encerrar Impressos —omplementos LIEilitarios Ajuda
e
Sobre...

- Informacdes de apoio

Menu onde constam informacdes de apoio ao usuério tais como o Manual do Programa, o
Leiaute do arquivo, as Regras de validacdo e os dados de assinatura do programa SEF. *15

7.1 Manual do Programa

O Manual do Programa é um texto organizado com o objetivo orientar o usuario do SEF
2012 sobre sua operacionalizacdo. Aborda a Visdo Geral do Sistema, suas Principais Mudancas,
sua Instalagéo, suas formas de Atualizacdo, como fazer a Migracdo do SEF 2003 para o SEF
2012.

Faz um resumo geral de todos os principais Menus: Iniciar, Editar, Encerrar, Impressos,
Complementos, Utilitarios, e Ajuda, e, por fim, apresenta o passo a passo de todas as
funcionalidades por menu.

As instrucbes apresentadas abordam apenas a visdo operacional do sistema. A
escrituracdo segue a legislagdo em vigor e deve observar as peculiaridades de cada contribuinte.

As funcionalidades que ainda estdo em construcdo serdo detalhadas quando forem
habilitadas, em futuras revisdes do Manual.

Criticas e sugestfes de melhorias do Manual, registros de erros no sistema, problemas
técnicos relacionados ao SEF 2012 ligar para o TELESEFAZ: 0800-285-1244 (para ligacdes feitas
em Pernambuco) ou 0xx81-3183-6401 (para ligagbes feitas a partir de outros Estados).
Atendimento de segunda a sexta, das 8:00 as 18:00.

*15 - No momento, disponibilizado apenas o Manual do Programa, em PDF.



