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e-Fisco Secretaria da Fazenda de PE

PAT Eletronico
Atividades dos contribuintes

Introducgao

O sistema CAT-e, denominado Contencioso Administrativo-Tributario Eletrénico, é parte
integrante do e-Fisco, que é um conjunto de servicos digitais oferecidos pela Secretaria da
Fazenda de Pernambuco. Através do CAT-e serdo realizadas as interacdes entre os
contribuintes e o Tribunal Administrativo-Tributdrio do Estado (TATE).

Para utilizar uma funcionalidade do sistema CAT-e o usuario precisara se identificar. Estdo
disponiveis as identificagGes através de certificados digitais e do cadastro no sistema GOV.BR.

A formalizacdo das intera¢des com a Secretaria da Fazenda, através das funcionalidades do
sistema CAT-e, requererd o uso de assinatura digital. Para tanto, haverd a necessidade do uso
de certificado digital.

A procuragdo eletrénica é um instrumento de outorga de poderes para outras pessoas
atuarem, no e-Fisco, em nome do outorgado. Mais detalhes sobre o uso de procuragéio
eletrénica podem ser encontrados no manual especifico sobre este assunto ou através da
Geréncia de Atendimento Virtual da Sefaz/PE.

Servicos relacionados ao Contencioso Administrativo-Tributario

Interposicao de defesa

A interposi¢do de defesa, quando realizada por um contribuinte, seja através de um sdcio com
fungdo gerencial, seja através de um procurador outorgado por procuracdo eletronica, resulta
no inicio da fase contenciosa do processo administrativo-tributdrio (PAT).
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Acesso aos servicos através do Protocolo Digital

e Fale Conosco  Ouvidoria

Secretaria P?
CRIREENC co Pesquisar Tudo * O
ESTADO DE MUDANGA
» Busca avangada
PAGINA INICIAL SERVICOS = PUBLICAQ@ES - LEG[SLA(;.&O - TRANSPARENCIA INSTITUCIONAL +
2 ‘ —--—=  Protocolo
VOCE COM DIVIDA L = ke
: =
> =l Digital
0800 285 1244
813183.6401
= - -

nivina Rty DD

Acesso ao protocolo digital a partir do portal da Secretaria da Fazenda de PE. Tela capturada em 21/03/2024

Fale Conosco  Ouvidoria

Pesquisar neste site 0

» Busca avancgada
PAGINA INICIAL SERVICOS + PUBLICAGOES = LEGISLACAD = TRANSPARENCIA = INSTITUCIONAL -

SEFAZ-PE » Servigos » Protocolo Digital

I
Protocolo Digital Apresentagao

Apresentacao Tudo sobre o PROTOCOLO DIGITAL SEFAZ-PE
(Verifique agui como protocolar um processo através do Protocolo Digital)

Formularios
© Protocolo Digital tem como cbjetivo facilitar a protocolizagdo de diversas solicitacBes & Secretaria

a da Fazenda - SEFAZ, sem o deslocamento do interessado a uma unidade de atendimento ou o envio
Novidades X ’ . ) :

de e-mail. Para o interessado ter acesso ao Protocolo Digital, ele pode ser identificadoe com

| licitaca certificagdo digital, em se tratando de contribuintes e contadores, ou através do GOV.BR. Caso o

Protocolar Solicitacao interessado ndo possua cadastro no GOV.BR, é possivel fazer o cadastramento no momento do

acesso ao servigo.

i A protocolizagdo do servigo pode ser realizada pelo proprio interessado ou seu representante legal,

que serd identificade como representante, devendo informar os dados do interessade no momento
adequade. Se o interessado ndo tiver cadastro na SEFAZ, o representante deverd fazer o

B T T T e B L L L LTt . e

Link para protocolar solicitagéo de servigo. Tela capturada em 21/03/2024.

Importante: Para utilizar o protocolo digital na solicitagdo de servigos, faz-se necessario
habilita-lo. As instrugdes para realizagdao dessa habilitagdo estdo no manual de instrugdes,
disponivel no seguinte endere¢o: Manual-Protocolo Digital (contribuinte).pdf (sefaz.pe.gov.br)

Selecdo de servigos disponiveis através do Protocolo Digital

acessibilidade: © ko contraste irparz: Tepo ) Contevco @

Gfisco
e — Tributério Financeiro Plangjamento Administrativo -

bo

Busca

Essa busca serd feita em togas as areas

77 FAVORITOS [ ITENS EM DESTAQUE B SERVICOS

W Escolha seus servigos

® Consultar Andamento de Pracesso

Link para acesso-acs servigos

A— do protocolo Digitad:
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e-Fisco Secretaria da Fazenda de PE

Tela do e-Fisco para o usudrio identificado

Depois da identificacdo para acesso ao e-Fisco, na aba “Servicos” encontra-se o link para
“Gerar Protocolo Digital”, conforme destaque no exemplo acima.

O acionamento do referido link provoca a apresentacdo da tela “Gerar Protocolo”,
representada a seguir.

Acessibilicace: © Alto contraste 1 para: Topo W Conteddo &)

w@ ISCOo Tributério Financeiro in @ ﬁ n " &

Gerar Protocolo 77
Gerar Protocolo

Ji a3t de posse de 1oda documentagio necessdria.
ou POF. p:

Seviga" Selocions uma opgao v e

3

ContenciosoTATE - Contrarazdes de Recurso

ContenciasofTATE - Reab Promog prazo DEFESA
ContenciosoTATE - Resb /Procrog praze RECURSO
Contencioso/TATE - Recursa

Tela de servigos disponiveis para o Contencioso.

A imagem apresenta a parcela de servigos disponiveis para o Contencioso. Contemplaremos
neste manual cada um dos servigos disponiveis.

Contrarrazoes de recurso

O acionamento do servico “Contrarrazes de recurso” promovera a apresentacao de
informacdo sobre a necessidade de o solicitante estar de posse de toda a documentacgao
necessaria, em formato eletronico. Junto a mensagem de orientagdo estara disponivel um
botdo para visualizacdo de informacgbes detalhadas a respeito da documentacdo necessaria
para o servigo requerido.

Documentos.

Ja esta de posse de toda documentagao necessaria,
1o formato Imagem ou FOF, pIra o Servigo desejado?
Para acessar a documentagdo. clique aqul

Destaque da mensagem sobre os documentos requeridos.

O prosseguimento da solicitagcdo do servigco se da através do acionamento do botdo “Sim”, que
promove a apresentacdo da préxima tela, conforme exemplo a seguir.
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Acessibiidace: Ao cortraste rparz Topo @ comedce @

Gfisco

Tributério Financeiro Administrativo _ﬁ B ﬁ .Q
Gerar Protocolo #

Do

Gerar Protocolo

e posse e toda documes
agem ou FDF, para

no

Sarvigo*

Tipa do Solicitante”

Tela para definigcdo do tipo de solicitante do servigo de contrarrazdes de recurso.

Ha trés tipos de solicitante para o servico de contrarrazoes de recurso. Sao eles:

1. Interessado: Define que a pessoa que esta preenchendo a solicitacdo é a prépria
interessada.

2. Representante de uma pessoa juridica: Define que a pessoa que estd preenchendo a
solicitacdo esta fazendo-a em nome de uma pessoa juridica. Neste caso, os
documentos a serem fornecidos serdo referentes a referida pessoa juridica.

3. Representante de uma pessoa fisica: Define que a pessoa que esta preenchendo a
solicitacdo esta fazendo-a em nome de outra pessoa fisica. Neste caso, os documentos
a serem fornecidos serao referentes a referida pessoa fisica representada.

Solicitacdo como interessado
Apds a definigdo do tipo de solicitante como interessado, o sistema atualizard a tela com os
dados do interessado, trazidos do cadastro geral do e-Fisco. Veja exemplo a seguir.

Acessiilidace @ aho contraste rperz Topo @ comedde @

Gfisco

Gerar Protocolo #

Do

Tributério Financeiro Administrativo ﬁ . ﬁ .Q

Gerar Protocolo

Jd esté de posse de toda documentachio necessirla,
o formata imagem ou PDF. para o sendco desejado?

Senigo® ContenclosaTATE - Conlrarraztes

v o+

stou abiin

para mim.
Tio oo Solichsane® Estou b 550 para ums pessoa jurdica cuja CNPJ cor
Rspresentants. Esiou abifdo un procasso pars outra pessos fisica cujo CPF co

o.mal de centato para ssta proc:
neressad
CPF do Intersssado -
Homa do Ineressada
cEp
Logradoura Nimara
Complemento 7
Cidade JABOATAO DOS GUARARAPES L4 PE
Anexar Documentas” Preferenc quivos: PDF. JPG, JPEG @ PG

Tamasna o

Ancxar palo menos. 1 documento

 Desistir v ]

Tela de solicitagdo para interessado.

O proximo passo € a anexag¢do dos documentos. Acione o botdo “Anexar/Editar”. O sistema
apresentara uma nova tela para a realizacdo dessa atividade. Veja o exemplo a seguir.

Acessibilidace: € Ao contiaste ¢ parsc Tepo I Conteads B

GFfisco

o]
e 4o Fapende de braade de Surrarnb Tributério Financeiro Administrativo ;ﬂ_ ﬁ g =
Gerar Protocolo # > Cadastro de Arquive
:
Arquive Aneo® —
“Assinado Nome do Arquive _Tipe do Arguive
[ o] [ heainar o] Excir Votar v

Tela para anexagdo dos documentos da solicitagéo

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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O solicitante deverd definir o tipo de arquivo a ser anexado, selecionando uma das op¢des
disponiveis na relagdo. Em seguida, deverd acionar o botdo “Escolher arquivo” para localizar o
documento correspondente ao tipo de arquivo selecionado.

A sequéncia de telas a seguir apresenta um exemplo de geracao de protocolo com dois
arquivos incluidos.

Gfisco

Tributério Financeiro Administrativo 'ﬂ ﬁl &

Gerar Protocolo # > Cadastro de Arquiva

Cadastro da Arquive & Limpar campos (31
Tipo de arquive anexado” Trdicea: v

. 05 néio o
Arhon e
Assinas Nome do Arquive Tipo do Arguive.
s nptops S Nomes estrativos
[ o) ] [ Excic ] [“votar v |
Tela de geragdo de protocolo representando o momento em que dois arquivos foram incluidos

scessilidase © Ao conmase rpses Topo ) Comeide
Gerar Protocolo # » Cadastro de Arquive

Cadastro de Arguive & Uimpar camgos (3)

Escoher Amquiva | Narhu

Botido a ser acionado apds a

Arqubro Anexo® Tomanha maximo de arquir assinaiira doy documenios
+ Adyalizar ,
Assinado Nome do Arquive Tipo do Arquive
[ A o pdl _ MNowmes idestralivos Botdo para assinar
Wao Anxa 1 da A Patiae pdf ’ o5 documentos
| Assinar(s) | selecionados [ votar (v |
Destaque para o botdo “Atualizar”, apresentado apds o acionamento do botdo “Assinar”
Acessibilicace: @ Alto contraste parz: Topo () conedde @

o
Tributario Financeiro Administrativo fﬂ' QZ ) "3 =]
Gerar Protocolo t + Cadastro de Arquivo
Cadastra de Arquive @ Limpar compos 0
Tioo do arquivo anaxado® ~Nenbur -~ v
. Documenios Escomer Arquiv | Nenfum arquiva sscalhido Incluir (i)
B 7 2 T da arquivo permiido: 10 MB
Assinada Nome do Arquve Tipo do Arquivo
Sim A petcio pa
sim Anesn 1 de A Pelicdo e
Ao ) [ osivar )| Excur s [votar |

Tela representando o momento em que os arquivos foram assinados e a tela foi atualizada

Depois da inclusdo e assinatura de todos os documentos necessarios, o usuario deve acionar o
botdo “Voltar”, disponivel na tela de Cadastro de Arquivo, para dar continuidade a sua
solicitagdo. O sistema reapresentara a tela “Gerar Protocolo”, atualizada com a relagdo de
documentos anexados. Veja exemplo a seguir.
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Gfisco

Gerar Protacslo

Tributério Financeiro Administrativo

Ji 8314 de posse de loda documentagho necessdria
o formato imagem ou PDF. pars o sanvigo dessjado?

Servige”

Tipa do Sakcitante”

cantata para este peocessa”

varsssadn
Name do |nteressado
cep

Logradoaro
Complemento
Cidade

Ansxar Dacumantos®

Contencloso/TATE - Cantrarrazdes de Recurso v+

para mim,
550 P13 UM pessoa juridica cujo CNPJ consta nos
550 pars oulra pessa fisica cujo CPF consta nos da

Nimara
Baina
uF
Praferensiaimenta arquives: FDF, JFG, JFEG a FNG
s maem: 100
‘Anexar | Editar
Apeligha pat ; 7
N Arg aorpr
Anexo 1.0 A Peticho pdt -

Anexar pela menos. 1 documents

Gerar Protocolo

Tela representando o momento o retorno da parte de inclusdo de arquivos

A geracdo do protocolo é confirmada através do acionamento do botdo “Gerar Protocolo”. O
sistema verificara se as informacgdes obrigatdrias foram fornecidas e apresentard a tela com o
numero do protocolo gerado. Veja exemplo a seguir.

Acessitiidade; © Alto onraste

o

rpars: Topo M) Conteldo

Tributario Financeiro Administrativo

fo

@ Processo finalizado com sucesso. Favor antar o n* do protecalo

Comprovante de protocolo
Clique aqui para prosseguir (p)

TLPRT.A75 MP.30008

para o scompanhamento do seu processo.

Tela de confirmagdo de geragdo do protocolo (nimero omitido intencionalmente)

O usuario pode visualizar e imprimir o comprovante do protocolo gerado. O acompanhamento

da solicitacdo podera ser realizado a partir deste nimero. Veja exemplo de um comprovante
na imagem a seguir.
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Secretaria da Fazenda de PE

@}th

COMPROVANTE DE PROTOCOLO DIGITAL

Namero do Protocolo:

Servigo: CONTENCIOSOITATE - CONTRARRAZOES DE RECURSO
e-mail de contato: e-mail@exempio.pe.gov.br

Unidade de Origem: ARE VIRTUAL

Unidade de Destino: TRIBUNAL ADMINISTRATIVO-TRIBUTARIO DO ESTADO

Nome do Interessado:
CPF do Interessado:

Qtd de Documentos Anexados: 2
Documentos Anexados: A petigdo.pdf

Anexo 1 de A Peticdo_pdf

Data:

O acompanhamento do processo deve ser feito através do site da SEFAZ
https.//fefisco.sefaz.pe.gov.br/sfi_adm
Duvidas ligar para o TELESEFAZ 0800.285 1244 ou (081) 3183.6401.

Internet

Apoés 30(trinta) dias, a SEFAZ podera encerrar o0 Processo,
automaticamente, por ndo cumprimento das exigéncias, conforme
disciplinado na Portaria SF n°271/96.

Interposicao de defesa (12 instancia)

O acionamento do servico “Defesa (12 instancia)” promovera a apresenta¢do de mensagem de

orientagdo ao usuario.

Ola. Vocé solicitou o servigo de interposi¢do de defesa administrativa de 19 insténcia, a ser

processado no sistema CAT-e. A partir deste momento apresentaremos a tela para que vocé

possa fornecer todos os dados necessdrios para confirmagdo de sua solicitagéo.

Interpondo a defesa

Ao prosseguir com a solicitagdo, a tela para interposicdo de defesa sera apresentada.

Acessibilicace: @ Alto contraste irparz: Tope ) conteice @

GFfisco 0
i Tributario Financeiro :ﬁ ﬁ , 8 =
= Menu » Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa #

Protocolo do Processo

Idantificagio do Contribuints: -- Salacions uma opgiio - v Q *

Objato de Processe: ~ Todos — -

Espécie de Processo: odos

Pariodo de Ciéncia Inicio = Fim =

Periodo Limite Para Defesa Inicia = Fim = Registros por Pagina G| Localizar (1)

X Protocolo do Processo Nimerc Documento Nome/Razdo Social Data Limite Defesa Espécie Saldo.

Interpor Defesa (i)

Tela de consulta aos processos sem defesa administrativa

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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E necessario informar o documento de identificacdo do contribuinte. Os demais campos
disponiveis para filtrar os processos a serem apresentados sao opcionais.

E importante observar que a consulta sé sera apresentada para usudrios que forem
representantes legais da empresa, ou aqueles que tiverem procuracgao eletrénica que
estabeleca o poder para interpor defesa em nome de um estabelecimento ou de uma pessoa
fisica.

Acessibibasde: © Ato contraste pare Tepo @) contedde @

GFi

1ISCO o

bt Tributério Financeiro Administrativo a w Q 8
Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa %

Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa & i

]

Msntiicacio do Contribuints 2.cHR) | [ speriam eaque a *

Otita o Pocesso oo -

e - g

Periodo de Ciéncia Inicio: [ Fim

Pesiodo Limite Para Defesa Inicio A Fm i) W m

x Protocolo ! Data Ciéncia _Dah Limite Defesa Saldo
Regiswos 1-5 de 5

Iterpor Defesa (i)

Tela com processos localizados (dados omitidos)

Antes de iniciar a interposicdo de uma defesa, ha a possibilidade de detalhar o processo para
visualizar seus documentos. A tela a seguir representa o detalhamento de um processo sem
defesa administrativa.

Acessibilidade: © Ao contraste pare: Tope @) contesso @
Gfisco
o]
e tare b e Tributério Financeiro Administrativo fﬂ ﬁ "-3 =
Consultar Meus Processas Sem Defesa Administrativa # >
Protocalo do Process 2024000000003
Wentiicagso do Contriwints [
Espécie do Processo AUTO DE INFRACAD
Data da Ciéncia 18012024
Data Limite de Defesa T2z

Tipo de Documento Descrigio Juntado em:
ESPELHO DO PAT ESPELHO DO PAT 180172024 151350
\NTE DE CIENCIA COMPROVANTE DE CIENCIA 180172024 15:1350

Reglstros 12 ds 2

Exemplo de detalhamento de um processo

Para iniciar a interposi¢ao de uma defesa, deve-se selecionar o processo desejado e acionar o
botdo “Interpor Defesa”. O sistema responderd apresentando uma tela com os dados de
identificacdo do processo. No exemplo a seguir mostraremos a tela referente a um auto de
infracdo. A tela detalha o Demonstrativo do Crédito Tributario (DCT) do processo e possibilita,
no caso de defesa parcial, registrar, para cada periodo fiscal, o tributo e a multa reconhecidos
e contestados.

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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Acessioilidade: © Alto contraste rpare: Topo ) comedde @

Gfisco

Consultar Meus Processes Sem Defesa Administrativa # » Interpor Defesa

o
Tributério Financeiro Administrative :ﬁ . ﬁ R “D‘ . =

Interpor Defesa

& Umpor campes @) || 38 Dcultar campars ()
Mumero do Processo 2024 000000040 Passo-a-
Identificacio do Contribuints: Passa:
Data de Ciéncia 020042024
Dsta Limits ds Dsfesa 021052024
Objeto do Processa: Langamento Tributario
Espécie do Processo Auto de Iniragko
Defesa Preliminar de Infempesthidade Nao
Saldo Anust 19453
Salecionar Tipo ds Difesa Farcial v
Periodo Infragao e ol
original Reconhecido  Comtestade  Original Reconheciao Contestado
202201 MATERIA-PRIMA DE PRODUTO FINAL NAQ TRIBUTADO T0.000,00 10.00000 .00 T00.00% [ 1114607 700,00/% [ 10.000.00 [
202202 MATERIA-PRIMA DE PRODUTO FINAL NAD TRIBUTADO 10.000,00 10.000.00 0.00 00,007 [ 1103442 00,001% 1000000 ]
202203 MATERIA-PRIMA DE PRODUTO FINAL NAQ TRIBUTADO T0.000,00 1000000 600 T00.00}% 1065851 700,001% [ 10.00.00 03
202204 MATERIA.PRIMA DE PRODUTO FINAL NAQ TRIBUTADD 000000 10,0000 W TITHEZ T00.001% 1000000 0
Trwaos Origina 000000 Raconhecdo 000000 Comestado 1000000 ™Soma dos Tributos par e
Muttas Origina 4378342 Roco: 4000000] Contostado 3763.42) *Soma das Multas par colunas
Langamento Tributiio: 83783.42) **Soma dos valorss Originals (TRIBUTOS + MULTAS)

=m

Exemplo de tela de interposi¢éo de defesa parcial

Apds o preenchimento dos dados do processo, utilize o botdo “Préximo” ou acione a opgao “2
— Peticdo” disponivel no Passo-a-passo localizado no lado direito da tela. O sistema
apresentara uma tela para registro da peticdo que embasard a defesa que esta sendo
interposta.

Acessibibaade: © Alto contraste rparx Tepo ) coneide @
Gfisco

Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa % » Interpor Defesa

(ie]

Tributério Financeiro Administrativo ﬂ ﬁ Q

Interpor Defesa

Cangaments Trbutarls
o 0o nfago
Nimero do Processo 2024 000000040
Igantificacio do Contribuinte
Data de Ciéncia oz : .
Dats Limite de Detess IR0 et _‘ie’ S
— Escotha o-arguivo-a ser
emportado; ow redia a defesa
Como gostaria da insarr sua defesa? ® Importar Defesa =% Redigi Defesa no-editor de texio-em tela

| Neahum arquivo ascoliida

Defesa: (Imerposicis de defesa pat

Inclua oy anexos
dadefesa
Amivo Escolhor Arquivo | Nenhum arquivo ascolida

X céaigo Juntado em Decumente. Hash do Arquive.
1 02na2024 111106 A sofssapdl 53ches5 10052293be 18290036l eodeT5115e85d56a2 dsabcacttaTolacz
- N . Zxemplo-de anexos
2 02042024 111127 hassfesapdi caamba 3853310 1c5170bab20

Anterior (o) Desistir (t) Salvar Rascunho (s) [ confirmar (7 |

Exemplo de tela para registro da peticdo com complementa a interposicdo de defesa

Neste passo estdo disponiveis os seguintes botdes de agado:

e Anterior: sua funcdo é reapresentar a tela de dados do processo;

e Desistir: sua fungdo é interromper a interposicao de defesa, sem deixar nenhum
registro do que foi preenchido nas telas do passo a passo;

e Salvar rascunho: sua fungdo é armazenar na base de dados do sistema os dados
preenchidos nas telas do passo a passo de interposicdo de defesa, sem, contudo,
formalizar a solicitagdo. Trata-se de um recurso para salvar os dados da solicitacdo em
preenchimento, possibilitando sua continuagdo em momento posterior;

e Confirmar: sua funcdo é finalizar a interposicao de defesa. Seu acionamento ativa o
procedimento de assinatura digital do documento gerado com os dados e arquivos da
interposicdo de defesa.

Concluida a interposicdo de defesa, o processo serd submetido a Sefaz/PE dentro do fluxo
processual definido. O solicitante podera, a qualquer momento, acompanhar o andamento do
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processo para manter-se atualizado. Apresentaremos a seguir o procedimento para
acompanhamento de um processo no contencioso.

Localizando o processo

e ce: @ Alto contraste a Tope [ C
GFi @
1SC0 o
oy I - Tributério Financeiro Administrativo w ﬁ =)
Gerenciar Processos Administrativos
Gerenciar Processos Administra au - .
da Processo Primiria
TATE
cBa do Conriuinte 3-CPF v . q
Objsto do Processa - Todos v
Espécie de Processo -Tod v
Inslansa Toss - v
Shuagio ~Todss - v
Conectados: Sim
Ordanar Por Fimero do Protacola do Procsssa v| @ Crascenta () Decrascents Registros por Pagina [ERIRI| Localizar (1)
RIEE eRazio Soelal Data a Solic Espécie de Pr Situags Instineia Godelra do Relater  Gadeira do Revk
Loty W Protocolo TATE CPFIGHP MemeRazio Social a Solicitagse spécie de Processe aae nstine eira istor  Gadeira do Revisor
Detalhar Processo (h)

Tela de consulta a processos no Contencioso

A busca a processos no contencioso é feita a partir do documento de identificacdo do
contribuinte. O usuario serd requerido a informar esse dado para poder localizar processos.

O sistema verificara se o usudrio representa o contribuinte informado, pois o acesso é
permitido apenas a quem for representante, ou por pertencer ao quadro societario como
socio com fungdo gerencial, ou por ser outorgado, através de procuracao eletronica, a
consultar processos no contencioso.

Detalhando o processo

Acessiiidade: © Ao contraste. parz: Tope ) conteide @
Gfisco 9
o o Fissads 65 Sate s Ramarmbuns Tributério Financeiro Administrativo _ﬁ‘ ‘q . ‘Q =
Gerenciar Processos Administrativos &
Gerenciar Pracessos Administrativos au . .
Protacelo de Procasse Primario:
Nimero TATE
Mentlicaglin do Convibuin 2-cnpl v -eq
Objoto do Processo oo - v
Espécle de Processo hd
Wsttincia v
Situagan - -
Conactados: Sim
rdenss Por Némero do Protocolo do Procssso | ® Crescente O Decrescents Regisros por Pagina TR Locaiizar ()
W Protocolodo ye protocoto TATE CPFICNPY NomeRazdo Social Dats ga Solicitagde Espécie de Processe  Situaglo Instsneia Cadeira go Relator  Cadeira do Reviser
Primario ¥
2024 0000000C 2028 Ao de Infiagdo Aguardands Jugamento  TURMA

Regiatros 1-1 g 1

Exemplo de tela contendo processo localizado no acervo do TATE

O botdo “Detalhar Processo” oferece o caminho para visualizacdo dos dados e documentos do
processo selecionado na grade que compde a tela. A seguir apresentamos uma visdo da tela de
detalhamento (Os dados sdo ficticios. Alguns deles estdo omitidos por nGo serem objeto desta
explanagdo).
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Acessibidade; @ Alto contraste rparz Topo I) Conteudo @

G r.
b o I 5: D Tributario Financeiro Administrativo ﬁ ﬁ "3

Gerenciar Processas Administrativas & > Detalhamento do Processo

jto

Datalhamento do Procasso

Nomero TATE Processo Impariada NAD
Pratocolo do Processa Primario 2024 0000000
i (3524 ou00as0:
[CPFICNPY
Objsto do Processo Langamento Tributaric
Espécie do Processa [Auto de Infragho
Insténeia TURMA
Turma Julgadera Tuama 1
Savagio (Agusrdando Juigsmanto
Relator HULGADOR Revisor
Ongho Respansévet K
Tramite Abuat Tuma
Data Uima Mavimento . Utima Mavimenta i
Defisa Praliminar s Intsmpastiidads SIN
Prozessca Associsdos
Numero TATE Espécie de Processo Data da Solicitago Situagao Atual do Processo
Conexbes com utres Processos
Nimero da Conexao Nimero do Protocalo Primina
Documentoa Externos Constantes No Processo
Protocolo do Documenta_Tipo do Documenta Deserigao Juntado em: ‘Acervo Digital Juntago em:
2024000000003 ESPELHO DO PAT ESPELHO DO PAT 18
COMPROVANTE DE CIENCIA COMPROVANTE DE CIENCIA 18
Frotocala do Documenta _Tipa do Documento Deserigao Juntado em Acervo Digital Juntado em:
20 013 DEFESA Interpasicio e Defesa
» ANEXO
DESPACHO o Fiscal
INFORMAGAQ FISCAL
» ANEXO
DESPACHO

COMPROVANTE DE CIENCIA
INFORMAGAO DO CONTRIBUINTE
DECISAO SINGULAR
COMPROVANTE DE CIENCIA
RECURSO

» ANEXQ

+ ANEXO

RELATORIO

» ANEXQ

REGISTRO DE DISTRIBUICAG
COMPROVANTE DE CIENCIA Comprovanta ds Cidncia

£

Exemplo de detalhamento de processo (dados ficticios em tela com dados ocultados)

Na parte superior da tela de detalhamento encontram-se os dados do processo, possibilitando,
por exemplo, identificar sua situagdo de momento.

A seguir passam a serem apresentadas dreas relacionadas a processos associados e conexdes
existentes.

A sequéncia prossegue com a relagdo de documentos externos do processo, ou seja, 0s
documentos gerados antes do inicio da fase contenciosa.

A relacdo é complementada pelos documentos constantes no processo (na fase contenciosa).
Cada documento tem um tipo e uma descri¢do que o identifica. Dados complementares tais
como “Data de juntada” e “Data do acervo digital juntado” também sao apresentados.

Ha dois botdes nesta tela:

e Botdo “Desistir”: sua funcdo é sair da tela de detalhamento, reapresentando a tela de
consulta aos processos.

e Botdo “Extrato do Processo”: sua fungao é apresentar um documento, no formato
PDF, resumindo a relagdao de documentos constantes no processo, bem como o
histérico de todas as movimentacgGes ocorridas no processo. A imagem a seguir é um
exemplo deste documento.
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SECRETARIA DA FAZENDA

é %Pe/mﬂféw

EXTRATO DO PROCESSO

Processo Eletronico:

Protocolo: 2024.00

Autuado: Documento de Identificagao:
Advogado:

Espécie: Auto de Infraggo

Situagdo: Aguardando Julgamento

Data de Ciéncia:

Data limite de defesa:

Relator: JULG

Revisor:

Instancia: TURMA Turma:

Tramite Atual: Turma 1

Responsavel Atual: Cad

Valores:

Original: RE 118.216,39

Contestado: R$ 118.216,39

Documentos da fase inicial:

N° Protocolo Documento | Tipo de Documento Descricao Juntado em

2024 00000 ESPELHO DO PAT [ESFELHD DO PAT 13:50
2024 000001 COMPROVANTE DE CIENCIAJCOMPROVANTE DE CIENCIA 50

Documentos da fase contenciosa:

N® Protocolo Documento | Tipo de Documento Descrico Juntado em

2024.000000013 DEFESA Interposicin de Dafesa
2024.000000013 ANEXO Anexo ]
2024.000000013 DESPACHO Solicitagao de Informagio Fiscal i
2024.000000013 INFDRMACJ\D FISCAL [Resposta a0 Despa ]
2024.000000013 ANEXO Anexo ]
2024000000013 DESPACHO Solicitagao de Informagao ao Contribulnte ]
2024.000000013 COMPROVANTE DE CIENCIA|Comprovante de Cléncla Elatrénica ]
2024.000000014 "é%%ﬁ";’?ﬁﬁ%o [Resposta a0 Despac ]
2024.000000014 DECISAO SINGULAR  [Decisao Singular ]

Recife e 2024

Pagina 1 de 3
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Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
Pagina 13 de 29



e-Fisco

Secretaria da Fazenda de PE

Andamento do processo:

Data

Movimento
Defesa Recebida

Informagao

Encaminhado para realizagio de Inf. Fiscal
Informac&o Fiscal juntada ao Processo

Processo Encaminhado para Triagem da
Corregedoria
Triagem Realizada

Processo Aguardando a Distribuigao
Processo Distribuido

Encaminhado para o Relator

Despacho: Solicitagdo de Informacao ao
Contribuinte

Ciéncia do despacho juntada ao processo

Informacgao anexada pelo Contribuinte
Decisao proferida
Decisao encaminhada para ciencia via DT-e

Ciéncia da decisdo juntada ao processo
Processo encaminhado ao Expediente e
Protocolo

Recurso interposto pelo Contribuinte

Processo Distribuido

Encaminhado para o Relator
Relatorio assinado & juntado ao processo
Encaminhado para inclusSo em Pauta de

Recife - 2024

Tramite Situagdo

Desisténcia

Pagina 2 de 3

de defesa

Exemplo de extrato de um processo no contencioso

O acionamento do servico “Desisténcia de defesa” promovera a apresentagdo de mensagem

de orientac¢do ao usuario.

0ld. Vocé solicitou o servigo de desisténcia de defesa administrativa, a ser processado no

sistema CAT-e. A partir deste momento apresentaremos a tela para que vocé possa fornecer

todos os dados necessdrios para confirmagéo de sua solicitagdo.

Ao prosseguir com a solicitagdo, a tela para localizagdo do processo sera apresentada.

Acessibilidade: @ Alto
Gfis

raste

=0

pars: Tope @) conteico @

Tributario Financeiro Administrativo

= Menu > Gerenciar Processos Administratives #

Garenciar Processas Administratives

fo

Protocalo de Processa Primaria
Nimero TATE

Identificacio 6o Contribuine:
Objsta do Processo:

Espécie de Processo

Instincia

Situag3o:

Cansctados:

Ordenar Por

2-CNPJ v

~Todas —

Sim

Nimero do Pratacola do Processa | @ Creseente () Decrescente

Registras por Pdgina

N* Protocolo do

Primaris N Protocolo TATE

CPFICNPY NomeiRazia Sacial Data da Solicitagio

Espécie de Processa

Registrar Desisténcia da Defesa (t)

Situagio

Instincia Cadeira do Relator  Cadeira do Revisor

A busca a processos no contencioso é feita a partir do documento de identificacdo do

contribuinte. O usuario sera requerido a informar esse dado para poder localizar processos.

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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O sistema verificard se o usudrio representa o contribuinte informado, pois o acesso é
permitido apenas a quem for representante, ou por pertencer ao quadro societario como
socio com fungao gerencial, ou por ser outorgado, através de procuracao eletrénica, a
consultar processos no contencioso.

Localizando o processo

Acessibilidade: @) Alto contraste pars: Topo ) Conteudo @

Gfisco

= Menu > Gerenclar Processos Administrativos &

Tributdrio Financeiro Administrativo ﬂ,, ﬁ Q, s :g

Gerenciar Procassos Administratives & Limpas campos ()| % Ocultar campos (4)

Protocal de Processo Priméria
Mimaro TATE

Identificacia do Cantrbuinie. 2-CNPJ~| | 4 Q

Cbjsta do Processa -~ Tados — |

Espécie de Processo s v

osinca B

Stuncto Todos - ¥

Conoctads: 5

[A— Naare o Prtoos o Procass | ® Crescante O Dacescane Ragsros pr Pagns [ERT] Locaiizar ()]
NeProwcolo @0 s protocolo TATE CPFICNPY MHome/Razao Social Data da Solicitaga Espécie de P Situaga Insti Cadeira do Relator Cadeira do R
s o ome Razso Sacia S spice deProcesso  Siuagio nstincia i do Relator  Gadeiea do Revisor

20240000 1712024 Auto da Infragio Concluse TURMA

Registros 11 da 1

Tela de consulta a processos

Uma vez localizado o processo, ele é apresentado na tela. Para dar prosseguimento ao
procedimento de registro da desisténcia da defesa deve-se selecionar o processo desejado e
acionar o botao “Registrar Desisténcia da Defesa”. O resultado serd a apresentacao de uma
tela com dados de identificacdo do processo selecionado e campos para formalizacdo da
desisténcia.

Registrando a desisténcia da defesa

acessividase Ao conraste i pars: Topo (@ Coneido @

G f .
o
- I ;.;P Tributério Financeiro Administrativo ﬁ' ﬁ ﬂ ) (=]

= Meru » Gerenciar Processos Administrativos # » Registrar Desisténcia do Processo

Registrar Dasisténcia do Processo

‘Nimero do Processo Primaria 2024 000001

Nimero TATE

Mimero da 08

Hentficago do Cantibuinte ]

Gbieio do Pracesso Lancamenia Truairio
Espacie do Pracesso (Rulo G Infiagio
instancia do Processo TURMA

Tuma Julgadora

Shuagio do Procassa: Conclusa

Tipa de Documento: DESISTENCIA DO PROCESSO
‘Coma gostaria de inserir sua desisténcia da pracesso? ® Importar Des:

Proc Redigi Desistincia do Processa
Escolber Arguivo | Nes -

ia ce Defesa

Exibir Documento Importado (i)

-
X cédigo Descrigio Hash do Arquiva Documento
= [ Comnmar ]

Tela para registro da desisténcia de defesa

Na parte superior da tela sdo apresentados os dados do processo selecionado, para que o
solicitante possa conferir se estd atuando com o processo correto.

A formalizagdo da desisténcia pode ser realizada por uma das seguintes maneiras:

e Importacao de um documento;
e Redigindo o texto no editor em tela.

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
Pagina 15 de 29



e-Fisco Secretaria da Fazenda de PE

A formaliza¢do pode ser complementada com documentos anexos.
Vejamos como esses procedimentos sdo realizados.

Importag¢do de um documento

Acessibildade: €@ Alto cantraste + para: Topo [} Conteido
)
Gerenciar Processas ini ivos % > Registrar Desisténcia do Processo —

Registrar Dusistincia do Processa

Nimea do Processe Primirio:

[eNPT
[Lancaments Tribatdria

o [Auto de Inragio
Instancia do Processe [TURMA @ abrir

x
Turma Julgadora
Situagdo do Processo: [Aguardznda Julgsmenta S+ taeComputador 5 Documentos
Tipo de Documenta [DESISTENCIA DO PROC]
- — S === 4 ] o ow =- o @
Camo gostari da inserr sua desisténcia do procazsa? Imporar Dasistigatl0 Procassn Radig
Escoles Arquivo | Renhum arquivo sscalhida Dets .
Dasisténcia ds Dafasa: . |
Anezo & OneDive - Personal
Ao Escoles Arquivo | Nonhum L_Coers
Descrigo. 8 Rede
X cédigo Descrigao
[ Desistiett ] -— e
Home: Todos o2 arquires

Camegar do disposiive mével Abre Cancelar

Exemplo de tela para selegdo de arquivo de desisténcia de defesa

Na imagem acima destacamos com a seta o botdo para sele¢do do arquivo com as razoes da
desisténcia de defesa.

Redacgdo do texto no editor em tela
Outra forma de registro é a digitacdo do texto no editor em tela. Para isso deve-se selecionar a
op¢do que ativa a apresentacdo do editor. Veja o exemplo a seguir.

Amiente Homalogacss. ICnsularversbes
Acessiblidase: © lto contraste g Topo @) Conteio @

Gfisco

Gerenciar Processos Administrativos % » Registrar Desisténcia do Processo

o
Tributario Financeiro Administrativo 'ﬁ ﬂ Q‘ =

Registrar Desisténcia do Processo

Nomera do Processa Primério
Nomera TATE

Nimara da 0S.
dentfeaglo do Contrbuinte che
Obisto Langamento Trbutkio
ko 3e o i .
TURMA Opedoque habilita a
Turma Julgadora redagdo do-texto no
Situagio do Procssso (Aguardanda Juigamento editor em tela
Tipo de Documento IDESISTENCIA DO PROCESSO
Gomo gestaris de inser sua esisténca do processa? Importa Desisténci do Proce:
Estia— || -Fonie- aman
DENCOE LRI E R B ]
Roat
Argquivo Escoher Arquira | Nanhum arquive sscalhids
X Codigo Descrigac Hash do Arquive Documenta

| Desistirity | [ confirmar(n) ]
Exemplo de tela com editor habilitado

Note que o registro de desisténcia de defesa possibilita a inclusdo de anexos. Seu
funcionamento é andlogo a importacdo do documento principal da solicitagdo.

Os seguintes botGes de a¢do estdo disponiveis para este procedimento:

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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e Desistir: sua funcdo é interromper a desisténcia de defesa, sem deixar nenhum

registro do que foi preenchido nas telas;

e Confirmar: sua fungao é finalizar a solicitagcdo de desisténcia de defesa. Seu
acionamento ativa o procedimento de assinatura digital do documento gerado com os

dados e arquivos da solicitagdo.

Recurso

O acionamento do servigo “Recurso” promovera a apresentacdao de mensagem de orientagdo

ao usuario.

Old. Vocé solicitou o servico de interposi¢é@o de recurso administrativo, a ser processado no
sistema CAT-e. A partir deste momento apresentaremos a tela para que vocé possa fornecer
todos os dados necessdrios para confirmagdo de sua solicitagdo.

Ao prosseguir com a solicitacdo, a tela para interposicao do recurso serd apresentada.

Ascessibilicade: @) Alto contraste rparx Topo () contesdo @
Gfisco o
i s Passads s e s Formas Tributario Financeiro Administrativo @ T}‘ ) =]
Gerenciar Processos Administrativos &
Espécie de Pracesso: 0% - v
Shuagao - Todos — -
Conectadas: Sim
irwocolo d0 yr pratacala TATE CPRICNPY Nome/Razio Social Data da Solicitaglo Espécie de Processo  Situagdo Instaneia

Localizando o processo

Cadeira do Relator  Cadeira do Revisor

Tela com destaque para interposi¢do de recurso

E necessario informar o documento de identificagdo do contribuinte. Os demais campos
disponiveis para filtrar os processos a serem apresentados sao opcionais.

E importante observar que a consulta sé serd apresentada para usudrios que forem

representantes legais da empresa, ou aqueles que tiverem procuracgdo eletrénica que
estabelega o poder para interpor defesa em nome de um estabelecimento ou de uma pessoa

f, .
Acessibilade: @ alto contraste arz: Topo ) Conteido @
GFi
I1SCO 9
BBttt Tributério Financeiro Administrativo A T:"‘ o =
Gerenciar Processos Administrativos &
Gerenciar Processos Administrativos au Ot .
Protcalo de Processo Primaério:
buinte 2.cNPl v +Q
Objato do Processa: -~ Todos — v
Processo:
Todos — ~
Conectados: Sim
Ordanar For Nimero 0o Pratocslo do Processo ) ® Crescents ) Decrescente Regisiros por Pagina LRG| Localizar (1)
Nprotocolodo yr protocola TATE CPRICNPS NemeiRazso Social Data aa Solicitagle Espéciede Processe  Situagie Instineis Cageirs do Relator  Cadira do Revisor
] 252 | TAuo de Inliacho Jugado TSINGULAR 1
Regisros 11 de 1
Detalhar Processo {h)

Interpor Recurso (r)

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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Exemplo de tela com processo localizado (destaque para as fungées de detalhamento e recurso)

Detalhando o processo

O botdo “Detalhar Processo” oferece o caminho para visualizacdo dos dados e documentos do
processo selecionado na grade que compde a tela. A seguir apresentamos uma visdo da tela de
detalhamento (Os dados sdo ficticios. Alguns deles estdo omitidos por ndGo serem objeto desta
explanagdo).

irpara: Topo ) conteddo @

Do

Tributario Financeiro Administrativo 'ﬁ' ﬁ . Q .

Gerenciar Processos Administrativos # » Detalhamento do Processo

Detalhamento do Processo

Processn Imporiado NAQ

IdantificagBo do Contribuints CPRICNPI

Objeto do Processo Langamento Tributério
Ao de Infragao
SINGULAR

Juigata
Revisor

Uimo Movimena: Ciéncia da dscisan juntada 30 processa
nar d Intempastividade: (0]

Procsssos Assacisdos

Numero TATE Espécie oe Processo Data da Solicitagao Situagao Atual do Processo
Conexbes com Outrs Processoa

Numero da Conexao Nimero do Protocolo Primario

Documentos Externos Constintes No PIocesse

Protocolo do Documenta Tipo do Documento Descrigio Juntado em: Acervo Digital Juntada em:
ESPELHO DO PAT ESPELHO DO PAT
COMPROVANTE DE CIENCIA COMPROVANTE DE CIENCIA

Documenioa Constantes Mo Frocesso

Protocolo do Documenta Tipo do Documento
DEFESA

Juntado em: Acervo Digital Juntada em:

» ANEXD
DESPACHO

INFORMAGAO FISCAL

» ANEXD

DECISAO SINGULAR
COMPROVANTE DE CIENCIA

va i* 2023 0000002728261

Exemplo de tela de detalhamento de processo apto a receber recurso

Na parte superior da tela de detalhamento encontram-se os dados do processo, possibilitando,
por exemplo, identificar sua situagdo de momento.

A seguir passam a serem apresentadas dreas relacionadas a processos associados e conexdes
existentes.

A sequéncia prossegue com a relacdo de documentos externos do processo, ou seja, 0s
documentos gerados antes do inicio da fase contenciosa.

A relagdo é complementada pelos documentos constantes no processo (na fase contenciosa).
Cada documento tem um tipo e uma descrigcdo que o identifica. Dados complementares tais
como “Data de juntada” e “Data do acervo digital juntado” também s3o apresentados.

Para voltar a tela anterior, que possibilita a interposicdo do recurso, deve-se utilizar o botado
“Desistir”.

Interpondo o recurso

A interposi¢do do recurso se inicia com o acionamento do botdo “Interpor Recurso”, disponivel
na tela de consulta aos processos. O acionamento do referido botdo resulta na apresentagao
de uma nova tela. Veja exemplo a seguir.

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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Acessibiidads: © sl contraste rosrz Topo {) comsido

Gfisco

Tributario Financeiro

Administrativo

Gerenciar Processos Administrativos # » Interpor Recurso

Interpor Recurso

Wi TATE
Pratocok Processo Primério:
identificaco do Contribuinte: |CPF/CNPJ
R o i
SwGun
Siusgio: [uigage
o
(=) ] u] =) =) =) =] o =] = A (S]] S]]
Exemplo de texto de recurso 1 mm tela, contendo um anexo cuja mclusio se deu atraves
do uso do botdo “Incluir Anexo”.
Recurso [Esta tela ds it do anexo, conforme apr d bela abs
hmem
X céaigo Descrigio Juntado em Documento
1 Anaxo 1 2400472024 AngxaldoRecursopd?
Remover Anexo

Confirmar (c)

Exemplo da tela de interposigdo de recurso, preenchida com dados ficticios

A confirmacdo da interposicao do recurso resulta na atualizacdo da tela. O documento gerado
pelo sistema, e que sera incorporado ao processo, sera apresentado juntamente com o botdo

para assinatura digital. A assinatura, com uso de certificado digital, é requerida neste

momento. Veja exemplo a seguir.

i Topo @) Conteio @

Acessibibcads: @ Alto contraste

Financeiro

Administrativo

Gerenciar Processos Administrativos  » Interpor Recurso » Visualizar Interposicso de Recurso

Visualizar Interposigio de Rocurss

»
in
D
Do

ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DA FAZENDA

Interposic@o de Recurso

Dados do Processo:

Presoczic do Processs Primar:

[—
Otjeta o
Espsce a0

Datade Citncia
Dsta Lt do
Defesa:
<ontendo ncu Apeac”
Arquivos Anexados:
Oata 80 Inchussa Moms 8o Arquive Desericas
R — Anexo 1

Exemplo da tela com a representagdo do recurso interposto, antes da assinatura digital

O acionamento do botdo “Assinar” resulta no inicio do procedimento de assinatura do

documento. A senha do certificado digital sera requerida para conclusdo do procedimento.

Veja exemplo a seguir.

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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f
| | £ Assinador de Arquivos SEFAZ-PE - 2.6.1

Fittrar Certificados Disponiveis: . Configuragies de Proxy

Pesquisar Certificado...
|

Certificados disponiveis

Emitido Para Valido de Valido até Emitido Por |

I 28/09/2025 16:25:00 AC SOLUTI Multipla wa

Arquivos assinados

— =

Assinar J { Cancelar J

Tela exemplo para selegdo do certificado digital

O ato de informacdo da senha resultara na conclusdo da solicitagdo. Veja exemplo a seguir.

| SEFAZ-PE X

Assinatura realizada com sucesso

@ Operacao concluida com sucesso!

Visualizar / imprimir documento (v)

Salvar documento (s)

Clique aqui para prosseguir (p)

Telas da conclusdo da solicitagdo

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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Detalhando o processo depois da interposicao do recurso
O detalhamento do processo apds a interposicao do recurso apresentara a nova situagdo do
processo, além da inclusdo das novas pecas ao processo. Veja exemplo a seguir.

Acessibiidade: @ A

ste parz Topo @) Conteddo B

Gfisco

Soeretarn — Tributério Financeiro Administrativo ﬁ 7_?}_

fo

Gerenciar Processos Administrativos # » Detalhamento do Processo

Detalhaments de Pracesse

Numero TATE Procesas Importada NAD
Pratocelo de Processo Primério
Nimero da 0.
entificaiio da Contribuints CPFICNP]
Gbjeto da Procasso [Langamento Triulario
Espécie do Processo: [Auto de nfagho
lnstincia TURMA
Turma Jugacora
Shuagio [Aguardando dstibuicas
Relator Revisor
Orglo Rasponsivel Corregedaria
Tramite Atual Carregedoria
Data Ulimo Movimenta Utimo Morimenta Rscursa interposta palo Conirkuinta
Dsfesa Priminar o2 Imempsstividad: SIM
Processes Associades
Numero TATE Espécie de Processo Data da Solicitagic Situagao Atual do Processo

Conexdes com Qutros.

Nimero 03 Conexo Nimero do Pratocolo Primario

Docimentos EXBMos Constantes No Processo

Protocalo do Documento Tipa do Dacumento. Descrigdo Juntada em; Acerve Digital Juntado em:
ESPELHO DO PAT ESPELHO DO PAT
COMPROVANTE DE CIENCIA COMPROVANTE DE CIENCIA

Documentos Constantes No Processo.

Protocolo do Documento  Tipo do Documento Descrigao Juntado em: Acervo Digital Juntado em:

DEFESA Interpasicia de Defosa
+ ANEXO A
DESPACHO e de Informag3o Fiscal
INFORMAGAO FISCAL R 0 Despacho o 2023 0000002726261
» ANEXO A
DECISAO SINGULAR Decisio Singular
COMPROVANTE DE CIENCIA [
CCOMPROVANTE DE CIENCIA C
RECURSO [
» ANEXO A

 esisti (0]
Exemplo de detalhamento de processo apds interposi¢cdo do recurso

Desisténcia de recurso

O acionamento do servigo “Desisténcia de recurso” promoverd a apresenta¢do de mensagem
de orientac¢do ao usuario.

0ld. Vocé solicitou o servigo de desisténcia de recurso administrativo, a ser processado no
sistema CAT-e. A partir deste momento apresentaremos a tela para que vocé possa fornecer
todos os dados necessdrios para confirmag¢do de sua solicitacdo.

Ao prosseguir com a solicitacdo, a tela para localizacdo do processo sera apresentada.

canbilace: © aho cortraste rpar Topo @ Comteido @

Gfisco

Tributdria Financeiro Administrativo :ﬁ‘ ﬂ" R =4

Geranciar Processas Administrativos #

Garenciar Procssos Administratives au Ocultar campes 14

Pratocolo Os Processe Prmaro

Himaro TATE

Wenificagia do Cantiuinte 2. NPy v " e Q

Objeto do Processa —Todos - ~

Espécie de Processe Todos v

nstinca Todos -~

Skuagio: ~Todos — 5

Conectados: Sim

Ordenar Por- Hirmero do Prolocolo do Processo | @ Crescenta O Decrescenta Regisros por Pagina W v

Brmgnocolo € e Protocolo TATE CPFICNPJ Neme/Razdo Social Data da Solicitagio Espécie de Processo  Situagdo Instincia Cadeira do Relator  Cadeira do Revisor

Auto de Infraglo Aguardando disbibuigso TURMA
Regisros 1-1 62 1

Exemplo de tela com destaque para a fungdo de desisténcia do processo

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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O acionamento do botdo “Registrar Desisténcia da Defesa” resulta na apresentacao de nova
tela para informacdo dos argumentos. Veja exemplo a seguir.

cessiiicade: © Ao ortraste pars Topo @) Contecde @

Gfisco

Gerenciar Processos Administrativos # » Registrar Desisténcia do Processo

Tributario Financeiro Administrativo ® ﬁ . -Q

o

Registrar Desisténcia do Processo

Nomaro 6a 0.5,
IdentificagBo do Conbibuinte: (2]

Langamenta Tabutano
huta de Infracio

Turma Julgadora

Situacla do Processo Aguardanda distribuicia

Tipo de Documents. DESISTENCIA DO PROCESSO
EEDECECIENE] LINERRELIBE]
[Espago p 4 v 4 do processo. Esta tel p
sendo caprurada apés a mcluslio de anexos.

Arquivg. Escohes Arquiva | Nenhurn arquiva escalhdo

Descigio Incluir Anexo

X Codigo Descrigdo. Hash do Arquivo _Documants
2 Anexa 2 WavplUQ1SKTW Anexo2dadesistnciadoprocessopdf
Desistir (t) Confirmar (r)

Exemplo de tela para registro da desisténcia do processo

A confirmacdo do registro resultard na apresentacao do documento a ser assinado. A
assinatura digital concluira a solicitacdo, resultando numa nova peca incorporada ao processo.
Veja exemplo da tela de apresentacdo do documento, contendo o botdo “Assinar”.

acessibibdace; © At contraste rpars Topo @ Conteico @

Gfisco

‘Gerenciar Processos Administrativos % > Registrar Desisténcia do Processo > Visualizar Desisténcia do Processo

Visualizar Desisténcia do Processo

Do

Tributério Financeiro Administrativo ﬁ‘ ﬁ

=Y v Y Desenhar Q| @ | A + @l e A

[P

ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DA FAZENDA

Desisténcia do Processo

Dados do Processo:

Espoca o Processar Auto de fracho
Obielo do Procese.  Lancamento Trbutirio

Nemeso TATE:

Identificacao do Documento

NOOCUMENTS OATADAEM S8
Lista de Arquivs Anexados:
Nimero Duscricio Hash do Arquivo.

' Aoera 1 WPl SKTybesCyQs25013ec ki aglilys +OueCie

2 Anesa2 WP SKTVROy QS50 ey OGHRCR=.
Descrigao do Documento:
& e

Recifn

PeticOes gerais
O acionamento do servico “Peti¢cdes gerais” promovera a apresentacdo de mensagem de
orientacdo ao usudrio.

Old. Vocé solicitou o servigo de Petigées gerais, a ser processado no sistema CAT-e. A partir
deste momento apresentaremos a tela para que vocé possa fornecer todos os dados
necessdrios para confirmagdo de sua solicitagdo.

Ao prosseguir com a solicitacdo, a tela para localizacdo do processo sera apresentada.

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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Acessitaidade: €© Alto contraste pars: Topo @ Contecds @)
Gfisco

Gerenciar Processos Administrativos %

o
Tributdric Financeiro Administrativo ﬁ: ﬁ Q . =

2-cNplv . Q
Tados <]
Espicis de Processo — Toos - v
inetd ~Todos— v
Todos o
Odenac Por Wimeso do Protocolo do Processo ¥ ® Crescante O Deciescente Registos por Pigina [ Locaiizar 1 |
IProcolode e protacole TATE CRFICNRS Nome/Razao Social Data da Solicitaga Espécie de P Situaga Instir Cadeira do Relator Cadeira do R
it otacolo 30 Socia a Solicttagao spécie de Processo agio nstincia adeira do Relator  Cadeira do Revisor
18 Aato da lnragsa Aguardando dexbuigia  TURMA

Rlegistros 1-1 de |

Exemplo de tela de processos administrativos com destaque para o botdo “Peticionar”

O acionamento do botdo “Peticionar” farda com que uma nova tela seja apresentada. Nela
serdo inseridas as informacdes da peticdo propriamente dita. Veja exemplo a seguir.

Acessibilicade: @ Alte contraste rpar opo ) comeide

Gfisco

Gerenciar Processos Administratives # > Registrar Petigio

Tributério Financeiro Administrative

Registrar Petigio

Nimera da 05,
Idemficagho do Contrbuinte ]
Objeto do Processo Langamenlo Tributéria

Especie do Processo. (Ao de Infragio
TURMA

(Aguardando distribuigao
PETIGAO

211 ) = ) ) ) sl ke

Paticha

Neste espago oferecemos um editar de texto simples.
Carso haja intéresse de emviar um texta mais elaborado

am sug:
preferids e utllize o recurss de importagio do documento
om farmato PDF.

Argquive Escolher Arquivo | Nenhum arquive escolhido

e [ Incluir Anexo
X Codige Descrigio Juntado em Documento Hash do Arquive
; P S Pt T e e

Desistir (t) Confirmar (r})

Exemplo de tela com informagdes da petigcdo

Apds o término do preenchimento da peti¢do, a de inclusdo dos possiveis anexos, o préoximo
passo é o acionamento do botdo “Confirmar”. A partir desse momento o sistema solicitard a
senha do certificado digital que, uma vez informada, formalizard a peticao, incluindo uma nova
peca ao processo. No exemplo a seguir vemos uma tela de detalhamento do processo apds a
confirmagao da peticao.
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Pagina 23 de 29



e-Fisco Secretaria da Fazenda de PE

Acessibdade @ ahto contraste rpar: Topo ) Contesdo B

.
Gfisco i Fowesto — @ &8

Gerenciar Processos Administrativos # » Detalhamento do Processo

po

Detalhamente de Pracesse

Wimero TATE Processn Impartado. NAO
Protacolo do Processo Primérie 352

Nimero ds O5.

enéfcacie da Cantibuinie (COFICNP)

Gbjeto da Processo Langaments Trbutario

Espécie do Processo: [Auto de Infragha

instdncia TURMA

Tuma Julgatora

Shuagio Aguardands datibuicae

Relatar Revisor

Orglo Rasponsével Carrageduris

Tramite Abual Canegedera

Data Ulime Movimenta Ulimo Movimenta Pelico Junlada

Disfeza Predminar ds Inmsmpastividacs: sm

Processos Associades

Numero TATE Espécie de Processo Data da Solicitagao

Situag3o Atual do Processa
Comexges com Quires Frocessos

Numero da Conexao Mumero do Protocolo Primario

Decumenios Externos Cansianies No Processa

Protocolo do Documento Tips do Documento Deserigie Juntada em: Acervo Digital Juntado em:
ESPELHO DO PAT ESPELHO DO PAT

COMPROVANTE DE CIENCIA COMPROVANTE DE CIENCIA

Decumentos. Constantzs Ne Pracessa

Protacolo do Documento _Tipo do Documento
- "DEFESA
» ANEXOD
DESPACHD
INFORMAGAG FISCAL
» ANEXO
DECISAO SINGULAR
COMPROVANTE DE CIENCIA
COMPROVANTE DE CIENCIA

Juntado em: Acarvo Digital Juntado sm:

RECURSO
» ANEXO Anexo 1
PETICAD Petiglo
+ ANEXO Angxo
 Desistir (1) |

Detalhamento de processo com petigdo

Reabertura/prorrogacao de prazo para defesa

O acionamento do servico “Reab./Prorrog. Prazo para defesa” promovera a apresentacdo de
mensagem de orientacdo ao usuario.

0ld. Vocé solicitou o servigo de “reabertura ou prorrogagdo de prazo para defesa”, a ser
processado no sistema CAT-e. A partir deste momento apresentaremos a tela para que vocé
possa fornecer todos os dados necessdrios para confirmagdo de sua solicitagéo.

Ao prosseguir com a solicitagdo, a tela para localiza¢ao do processo sera apresentada.

Reabertura de prazo para defesa

A solicitacdo de reabertura de prazo para defesa é utilizada para processos que ja estdo fora
do prazo legal para interposicdo de defesa. Trata-se de uma solicitacdo que sera analisada pelo
TATE quanto a possibilidade de admiti-la. As telas a seguir demonstram o procedimento.

Acessibiaade: € Alte contraste rparz Topo ) comeide @

G r.
Pt Is;o Tributério Financeira Administrative _ﬂ" T:? . ID.

Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa

Do

Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa

Protacola do Precessa

Idensificacdc do Contribuinte ‘Selecione uma opc:

P "o
Ot o Pracasso ~Todos - v
Espicis de Procasso v
I Fim m
Inico 3 Fim B Rogiakros por Pigina 0o
i Data Ciéncia Data Limite Defesa Espécie Saldo
[ Detathar ()| Reabertura de Prazo de Defesa (1) Prorrogagso de Prazo de Defesa (p)

Tela de busca a processos com destaque para os botdes de reabertura e prorrogagdo de prazo para defesa

Manual de apoio ao publico externo no uso do sistema CAT-e
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=

s © 2 contrase o Topo B Comeadeo

Gfisco

bt Tributario Financeiro Administrativo ﬁ ﬁ ‘Q
Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa &

Do

Cansultar Meus Pracesses Sem Defess Administrativa

rT——— O "
2-CNP) ~ Qe
i =
- = : ] ocoicr )
x Protocolo do Processo NUmero Documento Nome/Raziosocial Data Ciéncia Data Limite Defesa salgo
nu o163
1384 240
1708 a0
1546 032
2003 1552
205 0168 Auto de Infragan
Ragistros 16 da 6
m Reabertura de Prazo de Defesa (r) Profrogacao de Prazo de Defesa (p)

Tela de busca apds o acionamento da localizagdo de processos

Para iniciar a solicitacdo de reabertura de prazo de defesa, deve-se selecionar o processo
desejado e acionar o botdo “Reabertura de Prazo de Defesa”. Este procedimento resultara na
apresentacdo da tela a seguir.

PRSP p— rpars: Tope @ Comteico

Gfi

Srisco dinttraivo & T b 2
Consultar Meus Defesa ini i * de Prazo de Defesa

Reabartura da Prazo de Defasa

Himers do Processo

Idzntficagsn do Conibuints: (]

Gbjeto do Processo [Langamento Tributéria
Espacie do Processo [Auto de Infracén

Date 62 Citncia

Data L

de Defesa
Resbertura de Praso o4 Defess

mportr Pacida da Reabaries da Praz de Deess. [ Escober Arquivo  Nenhum arguivo sscolido

Confirmar (c)

Tela para incluséo e confirmagdo da solicitagéo de reabertura de prazo de defesa

A formalizagdo da solicitagdo se da através da importagao de um documento. Utilize o botdo
“Escolher arquivo” para localiza-lo e associa-lo a solicitagdo. O procedimento se concluirad apoés
o acionamento do botdo “Confirmar”. O sistema solicitara a senha do certificado digital do
usudrio, conforme procedimento de assinatura de documentos.

A assinatura digital consolidara e formalizard a solicitagdo. Uma nova pega sera inserida no
processo, podendo ser visualizada na fungdo de detalhamento do processo.

Prorrogacao de prazo para defesa

A solicitacdo de prorrogacdo de prazo para defesa é utilizada para processos que estdo dentro
do prazo legal para interposicdo de defesa, mas que o contribuinte entende que ndo
conseguird cumprir o prazo estabelecido. Trata-se de uma solicitacdo que sera analisada pelo
TATE quanto a possibilidade de admiti-la. As telas a seguir demonstram o procedimento.

Aessibigade:  Alto contraste rearz Topo ) comeide @

Gfisco

Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa &

Do

Tributério Financeiro Administrativo _“l N ﬁ 'DI ’

Cansultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa

“aq e

Periada de Ciéncia Inicio 8 Fim m

Porada Lt Para o [ @ Fn = Fe——— w o

x Protocalo i 3 Data Ciéncia Data Limite Defesa Espécie Saldo
[ Detathar ()| Reabertura de Prazo de Defesa (1) Prorrogagso de Prazo de Defesa (p)

Tela de busca a processos com destaque para os botdes de reabertura e prorrogagdo de prazo para defesa
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ade:  Alto contraste. tpare Tope () Comeude

Gfisco

o]
Tributério Financeiro Administrativo ;ﬂ ﬁ ‘Q =

Consultar Meus Processos Sem Defesa Administrativa %

£ 2.CHP) - Q *
Objeto do Processo Tedes v

Espéicie 8 Procsssa:

Perioda de Ciéncia Inici

Para Dafssa Inicio T Fim ] Ragistros per Pigina: (] Localizar (1)

X Protocalo do Processo MNimero Documento Nome/Razaosacial Data Ciéncia Data Limite Defesa
1 0169
1384 0240
748 0401
1546 0320
043 582 o
2405 0169 Auto de Infrago

Parioda

Regiswos 1.6 ds 6

m Reabertura de Prazo de Defesa (r) Profrogacao de Prazo de Defesa (p)

Tela de busca apds o acionamento da localizagdo de processos

Para iniciar a solicitacdo de prorrogacao de prazo de defesa, deve-se selecionar o processo
desejado e acionar o botdo “Prorrogacdo de Prazo de Defesa”. Este procedimento resultara na
apresentacdo de tela para formalizacdo da prorrogacao.

A formalizacdo da solicitacdo se da através da importacao de um documento. Utilize o botdo
“Escolher arquivo” para localiza-lo e associa-lo a solicitacdo. O procedimento se concluird apds
o acionamento do botdo “Confirmar”. O sistema solicitard a senha do certificado digital do
usudrio, conforme procedimento de assinatura de documentos.

A assinatura digital consolidara e formalizara a solicitacdo. Uma nova pega sera inserida no
processo, podendo ser visualizada na funcdo de detalhamento do processo.

Reabertura/prorrogacao de prazo para recurso
O acionamento do servico “Reab./Prorrog. Prazo para recurso” promovera a apresentacdo de
mensagem de orientag¢do ao usuario.

Old. Vocé solicitou o servigo de “reabertura ou prorrogagdo de prazo para recurso”, a ser
processado no sistema CAT-e. A partir deste momento apresentaremos a tela para que vocé
possa fornecer todos os dados necessdrios para confirmag¢do de sua solicitacdo.

Ao prosseguir com a solicitacdo, a tela para localizacdo do processo sera apresentada.

Reabertura de prazo para recurso

A solicitagdo de reabertura de prazo para recurso é utilizada para processos julgados que ja
estdo fora do prazo legal para interposi¢dao de recurso. Trata-se de uma solicitagdo que sera
analisada pelo TATE quanto a possibilidade de admiti-la. As telas a seguir demonstram o
procedimento.
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Acessibiboade: € Altc contraste rparz Topo ) comeide @

Gfisco

o)
Tributério Financeiro Administrativo :ﬁ; {Z - "3 =
Gerenciar Processos Administratives %
Gerenciar Processos Administrativos & limpar compos G1 | 1 Ocultar campos (41
Protocala de Processa Pimida
Nimero TATE
Identificagdo do Contribuine 3-CPF v - Q
Tedos v
~Todos— |
Tedos v
Sm

Mirmaro do Prolocolo do Pracesso w|  ® Crescente O Decrescents

Rogishos por Pagina [CRR] Localizar (1)

N* Protcolo TATE CPFICNPY NomeiRazio Social Data aa Solicitagic Espéciece Processe  Situagho Instineia

Detalhar Processo (h)

Cageira do Relator  Cadeira do Revisor

Reabertura de Prazo de Recurso (u) Prorrogacéo de Prazo de Recurso (o)

Tela de busca a processos com destaque para os botdes de reabertura e prorrogagéo de prazo para recurso

Acessitibisde: © Ato cortraste rpurs: Tops (@ Contesce B

Gfisco

Tributdrio Financeiro Administrativo ﬁ: ﬁ" ﬂ &

Geranciar Processos Administrativos %
Garenciar Processos Administrativos & limpar o “
Protocelo ds Processo Prmario
Wimero TATE
dentifaglo do Contibuinte 2.cHPlv s Q
Qo do Procssao i -
Espécis de Procssso Todos -
instincia Todos v
Situagao —Todos — -
Cansctados sim
Grdenr Por Himaro 69 Protoceln do Procssso v| @ Crascants (O Decrascants Reglavos por Pigna: (T ocaiizar (1 |

Prmocelede e protocolo TATE GPFICNPS Nome/Razio Social Data da Solicitagdo Espécie de Processa  Situaglo Instsneis Gadeira do Relotor  Cadeira oo Revisor
[/] 4651

Auto de Infiagta Juigada TURMA
Regisuos 1:1 de 1

Tela de busca apds o acionamento da localizagéo de processos

Para iniciar a solicitagdo de reabertura de prazo de recurso, deve-se selecionar o processo
desejado e acionar o botdo “Reabertura de Prazo de Recurso”. Este procedimento resultard na
apresentacao da tela a seguir.

Acessiilidade: @ Alto contraste rpara: Topo () Contesdo @

Gfisco

Gerenciar Processos Administrativos # > Reabertura de Prazo de Recurso

bo

Tributério Financeiro Administrativo ﬂ ﬂ? D .

Reabertura de Prazo de Recurso

MHimaro do Processo

IdentifcaBa do Contribuinte cHPJ
Cj
Espe:
Data

Langamento Tributario
‘Aauto de Infragho

Instincia TURMA
Tuma Julgadora

Resbenurs de Prazo s Recurso

Importar Pecido de Reabertura ds Prazo de Racurso | Escober Ariva | Nenbum v ascobida

 Contimar c)
Tela para inclusdo e confirmagdo da solicitagéo de reabertura de prazo de recurso

A formalizagdo da solicitacdo se da através da importacdo de um documento. Utilize o botdo
“Escolher arquivo” para localiza-lo e associa-lo a solicitagdo. O procedimento se concluird apés
o acionamento do botdo “Confirmar”. O sistema solicitara a senha do certificado digital do
usudrio, conforme procedimento de assinatura de documentos.

A assinatura digital consolidara e formalizara a solicitacdo. Uma nova peca sera inserida no
processo, podendo ser visualizada na funcdo de detalhamento do processo.
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Prorrogacao de prazo para recurso

A solicitacdo de prorrogacao de prazo para recurso é utilizada para processos que estao dentro
do prazo legal para interposicao de recurso, mas que o contribuinte entende que nao
conseguird cumprir o prazo estabelecido. Trata-se de uma solicitacdo que sera analisada pelo
TATE quanto a possibilidade de admiti-la. As telas a seguir demonstram o procedimento.

Acessibiboade: € Altc contraste rparz Topo ) comeide @

Gfisco

Tributério Financeiro Administrativo ﬁ fﬂ: ‘ﬂ &

Gerenciar Processos Administrativos #
GerencisrProcessos Administrtivos JT—— ——
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Tela de busca a processos com destaque para os botdes de reabertura e prorrogagéo de prazo para recurso
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Tela de busca apds o acionamento da localizagéo de processos

Para iniciar a solicitacdo de prorrogacao de prazo de recurso, deve-se selecionar o processo
desejado e acionar o botdo “Prorrogacao de Prazo de Recurso”. Este procedimento resultard
na apresentagao de tela para formaliza¢do da prorrogacao.
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Exemplo de tela para confirmagdo de solicitagdo de prorrogagdo de prazo de recurso

A formalizac¢do da solicitagao se da através da importagao de um documento. Utilize o botdo
“Escolher arquivo” para localiza-lo e associa-lo a solicitagdo. O procedimento se concluira apds
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o acionamento do botdo “Confirmar”. O sistema solicitard a senha do certificado digital do
usudrio, conforme procedimento de assinatura de documentos.

A assinatura digital consolidara e formalizara a solicitacdo. Uma nova pega sera inserida no
processo, podendo ser visualizada na funcdo de detalhamento do processo.

Consideracgoes finais

Este manual buscou oferecer um roteiro bdsico para as funcionalidades disponiveis aos
contribuintes com relacdo a procedimentos relacionados ao Tribunal Administrativo-Tributdrio
do Estado (TATE). Ha diversos recursos complementares que ndo estdo aqui detalhados, mas
gue seguem o padrao do e-Fisco e estao relacionados as diferentes formas de busca e
localizagdo de dados referentes aos processos administrativo-tributarios.

A Secretaria da Fazenda de Pernambuco oferece suporte aos contribuintes através do
TeleSefaz. Em caso de duvidas, use esse servico.

Obrigado pela atencao!

Controle de Versdes
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