Manual da Procuracao Eletrénica no e-Fisco
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1. Quem pode cadastrar uma Procuracgao Eletronica no e-Fisco?
Somente os representantes legais da empresa podem cadastrar uma procuragdo
eletrdnica. Sao eles:
i Empresario (firma individual);
ii. Sécios administradores (sociedades);

iii. Ocupantes de cargos gerenciais designados no contrato social e registrados na
Junta Comercial;

Atencao! Procuradores ja cadastrados e que tenham procuracdo vigente podem
substabelecer a sua procura¢do, desde que nela conste o poder para ‘Substabelecer
ProcuracGes’ (ver item 10 deste Manual).

2. Como acessar o modulo de Procuragao Eletronica no e-Fisco?

2.1.Acesso ao e-Fisco

O gerenciamento das procuragdes eletronicas deve ser realizado no Sistema Integrado
da Secretaria da Fazenda do Estado de Pernambuco, o e-Fisco.



O endereco eletronico para acesso é o https://efisco.sefaz.pe.gov.br.

Aos usuarios externos a Sefaz/PE, o acesso ao sistema é feito apenas por meio de
certificado digital valido, emitido de acordo com as normas da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil).

Com o plug-in do certificado instalado na maquina e com o certificado conectado ao
computador, o usudrio deve acessar o site do e-Fisco e preencher o nimero do CPF vinculado
ao certificado e a assinatura eletrénica do certificado, para acessar a area de conteldo
restrito, onde estd disponivel o médulo de procuragao eletronica.

SECRETARIA DA FAZENDA 10 de Setembro de 2018, 10:14:00
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Na tela acima, preencha o n2 do CPF e clique em ‘OK’. Em seguida, sera solicitado o
preenchimento da assinatura eletrénica vinculada ao certificado digital (PIN), conforme
imagem abaixo.

' '

Introduzir PIM

Para efetuar logon em “Certificacdo Digital Serasa”™

Introduzir PIN:

W O comprimento minima do PIN € 4 bytes
" O comprimento maxima do PIN € 15 bytes

()4 Cancelar

Atencao! O e-Fisco aceita também o acesso por meio do certificado e-CNPJ, com o
preenchimento do nimero do CPF vinculado ao certificado e-CNPJ. Para tanto, esse nimero de
CPF vinculado deve ter sido cadastrado junto a autoridade certificadora no momento da
emissao do certificado digital e-CNPJ.



Os navegadores homologados pelo e-Fisco sdo o Internet Explorer e o Mozilla Firefox.
Outros navegadores podem apresentar problemas e instabilidades.

2.2.Acesso a Gestao da Procuragao Eletronica

O cadastro de uma nova procuracdo eletrénica é feito por meio do e-Fisco >> Menu
Tributario >> Gestdo de Procuragdo Eletrénica >> Gerenciar Procuragao Eletronica.

% Menu % Tributano

Administragdo de Documentos Econdmico-Fiscais (DEF)
Gestdo da Acdo Fiscal (GAF)

Gestdo de Imposio Sobre Causa Mortis e Doagdo (GCD)
Gestdo de Restituicdo do E-Fisco (GRE)

Gestido do Simples Nacional (GSN)

Gestdo do Malha Fina (GMF)

Gestdo do Mercado Livre de Energia Elétrica (GML)
Gestdo de Domicilio Eletrénico (GDE)

Gestdo de Ressarcimento (GRS)

Contencioso Administrativo Tributario (CAT)

Gestdo de Procuragdo Eletronica (GPE) e
Gestio de Incentivos Fiscais (GIF)

Administragdo do Cadastro Geral (ACG)

Nessa tela, o usudrio tem a possibilidade de gerenciar as procuracdes existentes
(visualizar, revogar, substabelecer) e de incluir uma nova procuragao.

() Menu Principal (u) > i géo Eletronica o Favoritos
Gerenciar Procuragio Eletronica n . B
Numero da Procuraco:

Identificagio do Outorgante: — Selecione uma opgao —[v| *Q *
Identificag3o do Outorgado: Q%

Periodo de Vigéncia [ a g
Situag3o: — Todos — [~
Ordenar por: Nimero da Procuragio [v] ® Crescente O Decrescente Registros por Pagina 10 [v| Localizar (1)

A —— - — T S—

Eeem  Emwmsemy 0 JmEe 0 [EEE ]

Detalhar (h) Incluir (i) Revogar (r) Substabelecer com reserva (c) Substabelecer sem reserva (s)

3. Quais sao os poderes disponiveis para serem outorgados numa
procuragao eletronica?

Os poderes disponiveis para serem outorgados por meio de procuragdes eletronicas no
e-Fisco estdo sempre associados a funcdes disponiveis no sistema da Sefaz/PE.

Por esse motivo, ndo é possivel utilizar uma procuragdo comum estabelecida em
cartdrio para acessar o sistema, exceto se ela especificar exatamente a funcao do sistema que
pode ser utilizada pelo procurador, seguindo o modelo disponibilizado pela Sefaz/PE, e se essa
procuracao for cadastrada no e-Fisco por um servidor da Sefaz/PE (ver item 5 deste Manual).

Atualmente, na fase inicial de implantacdo do médulo, foram disponibilizados apenas 3
poderes para serem outorgados por meio de Procuracdo Eletrénica. Sao eles:



i Substabelecer procuragoes;
ii. Acessar o Domicilio Eletronico;
iii. Dar ciéncia em mensagens do Domicilio Eletrénico.

A medida que a implantacdo do Processo Administrativo Tributario eletronico (PAT-
eletronico) no dmbito da Sefaz/PE for avancando, novos poderes ficardo disponiveis para
serem outorgados aos procuradores.

4. Como cadastrar uma procuragao eletronica no e-Fisco?

Para estabelecer uma nova procuracao eletronica no e-Fisco, siga os passos abaixo:

i Acesse a tela de Gerenciamento da Procuracdo Eletrénica (ver item 1.2. deste
Manual);

ii. Cligue no botdo ‘Incluir (i)’;

() Menu Principal (u) > o Favoritos
Gerenciar Procuragao Eletronica n . B
Niimero da Procuraco
Identificacio do Outorgante: - Selecione uma op¢io ——ﬂ Qo
Identificagio do Outorgado Qo
Periado de Vigéncia [ a g
Situag3o: - Todos — [~
Ordenar por: Nuamero da Procuragio ﬂ ® Crescente O Dacrescente Registros por Pagina 10 ﬂ Localizar (1)
EoEmm  orowmvems 0 [mbeE 0 [EEm ]
Detalhar (h) Incluir (i) é Revogar (r) Substabelecer com reserva (c) Substabelecer sem reserva (s)

iii. Preencha os dados basicos da procuragao:

() Menu Principal (u) > Gerenciar Procurago Eletronica > Inclusdo de Procuragéo Eletronica ) Favoritos

Inclusdo de Procuragio Eletronica n .

Identificagdo do Outorgante: 2-CNPJ ﬂ 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 Q%
1-Dados da

Este instrumento sera espec iﬂwM

Este instrumento sera por tempo: 2 - Outorgados

indeterminado? 3 _Poderes
Periodo de Vigéncia 27/08/2018  |* [7F] a [B112/2018 x |* [F]

Desistir (t) \ Préximo (p) é

a. CNPJ 14 digitos da empresa outorgante (ou CPF, no caso de produtor rural);

4 - Finalizar

b. Marque a opgao ‘instrumento especifico’ se a procuracao for especifica para
atuar em um processo determinado (caso essa opcdo seja assinalada, serd
solicitado identificar o nimero do processo para o qual a procuracdo se
destina);

¢c. Marque a opgao ‘tempo indeterminado’ se a procuracdo for valida por tempo
indeterminado, isto é, se desejar que ela ndo tenha uma data de fim de
validade;

d. Selecione as datas de inicio e de fim de vigéncia da procurac¢do;
e. Cligue no botdo ‘Préximo (p)'.

iv. Identifique os outorgados da procuracao, digitando o nimero do CPF e clicando no
botdo ‘Incluir (i)’;



() Menu Principal (u) > iar Procuragéo onica > Inclusdo de P cé bnica > Quiorgados o Favoritos.

Selecionar Outorgados n . a
Identificago do Outorgante CNPJ 33.333.333/3333-23 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-23
1- Dados da
Periodo de Vigéncia: 27/08/2018 a: (311272018 Procuracio
2 - Outorgados
Cutorgados 3 - Poderes
= 4 - Processos
n Numero do Documento Nome do Outergado Primarios
O 262 57 OUTORGADO 1 CAT 5 - Finalizar
Remaver (c)
Identificacdo do Outorgado: 474 -10 OUTORGADO 2 CAT + Incluir (i)

Anterior (o) Desistir (t) 9 Proximo (p)

E possivel relacionar mais de um outorgado.

V. Caso o outorgado ainda ndo tenha cadastro junto a Secretaria da Fazenda, alguns
dados adicionais serdo solicitados para efetuar o cadastro.

Mensagem da pagina da web &J

I_\ Registre ndo encontrade no Cadastre de Pessoa!

Preencha os dados minimos (campos marcados em amarelo) e cliqgue em
‘Confirmar(c)’.

() Menu Principal (u) 5| Incluséo Cadastral - Dados Minimos de Cadastro | ) Favoritos

Inclusdo Cadastral - Dados Minimos de Cadastro

Dados de Identificagio

Tipo da Pessoa: Pessoa Fisica residente no Brasil ﬂ -

Nimero do CPF:

Tipo de Documento de |dentificacdo - MNenhum - ﬂ
Namero do Documento de Identificacao:

Unidade da Federag3o: [v]

Orgsio Emissor do Documento de
Identificagio; j
Data de Emiss&o do Documento de

Identificago;

Neme/Razée Social = e
Neme Fantasia:
E-mail:
Tipo de Vinculo: QUTORGADO POR FROCURAC;&O ELETRONICA
Tipo de Qualificag&o: QUTORGADO
Nacionalidade: Brasil
Enderego
Tipo de Endereco: DOMICILIO FISCAL
CEP: + Q, CEP n3o localizado
Referéncia:
vi. Selecione os poderes que deseja outorgar ao procurador (ver item 3 deste
Manual) e cliqgue em ‘Préximo (p)’;
vii. Caso tenha selecionado a opc¢do de procuracdo especifica para um processo na

primeira tela, apds a identificacdo do outorgado, serd necessario identificar os
processos especificos para os quais a procuragdo se destina;

Existe a opgdo de selecionar processos que ja estejam sob defesa administrativa
(no TATE — Tribunal Administrativo Tributario do Estado) ou que ainda ndo
receberam qualquer defesa.

A selecdo é feita separadamente, mas processos que aguardam defesa e os ja sob
defesa podem constar na mesma procuracao.



Caso tenha incluido por engano algum processo na procuracdo, basta seleciona-lo
e clicar no botdo ‘Remover’.

viii. Caso queira anexar algum documento, como uma cépia de uma procuragao
registrada em cartério ou de um contrato social, é possivel fazé-lo no Gltimo passo
(‘Finalizar’);

Na secdo ‘Anexos’, clique em ‘Procurar’.

Selecione o arquivo que deseja anexar e clique em ‘Abrir’.

Ap0s retornar para a tela do e-Fisco, clique no botdo ‘Incluir (i)', para anexar o
arquivo.

Caso deseje remover um arquivo ja anexado, selecione o arquivo na tela e clique
no botdo ‘Remover(m)’.

ix. Caso ndo deseje anexar documentos, finalize o cadastro da procuracdo clicando no
botdo ‘Confirmar (c)’.

X. Sera solicitada a assinatura eletrénica vinculada ao seu certificado digital.

5. Como estabelecer uma procuracao para acesso ao e-Fisco sem
certificado digital?

Representantes legais sem certificado digital também podem conceder procuracao
para que outorgados possam acessar o seu Domicilio Tributario eletronico.

A procuragao deve ser assinada fisicamente pelo representante legal outorgante, com
firma reconhecida em cartério ou autenticada por documento original por um servidor da
Sefaz/PE.

Os representantes legais aceitos estdo descritos no item 1 deste Manual.

A procuragdo deve conter expressamente algum (ou alguns) dos poderes disponiveis
para serem outorgados (listados no item 3 deste Manual). Somente estes poderes, escritos
com o mesmo texto indicado no item 3, serdo cadastrados pela Sefaz/PE para acesso ao e-
Fisco.

Um modelo de procuracdo para preenchimento e assinatura pelo outorgante estd
disponivel para download e impressdo na tela Gerenciar Procurac¢ao Eletrénica do e-Fisco (ver
item 2 deste Manual). As Agéncias da Receita Estadual também dispéem do modelo para
impressao, caso seja de interesse do contribuinte.



Menu Principal (u} > | i 0 Eletronica o Favoritos

Gerenciar Procuragio Eletrénica n . B

Nimero da Procuragio:

Identificagdo do Qutergante: -- Selecione uma opgao ,,ﬂ TQ

Identificagio do Outorgado: CPF Qe

Periodo de Vigéncia: [Ha &)

Situag3o: — Todos — (v

Ordenar por: Numero da Procuracéo ﬂ ® Crescente O Decrescente Registros por Pagina: 20 ﬂ Localizar (1)
N e E—

Detalhar (h) Incluir (i) Revogar () Substabelecer com reserva (c) —é Imprimir Modelo de Procurago (p)

A procuracdo preenchida, impressa e assinada com firma reconhecida deve ser levada
até a Agéncia da Receita Estadual de domicilio da empresa, para ser cadastrada no e-Fisco por
um servidor da Sefaz/PE.

O cadastramento da procuragao no e-Fisco deve ser feito na forma descrita no item 4
deste Manual por um servidor da Sefaz/PE na Agéncia.

A procuracdo impressa deve ser escaneada e anexada na forma descrita no passo viii
do item 4 deste Manual, tornando-se um documento eletronico digitalizado com forca
probante de original, conforme previsto no Art. 12-C, paragrafo Unico e Art. 12-D, §19, |,
ambos da Lei Estadual n? 10.654/91.

O servidor da Sefaz/PE que realizar o cadastramento da procuragdo no sistema
assinard eletronicamente o documento apenas para atestar que o documento digitalizado
confere com o original assinado fisicamente e entregue pelo contribuinte, ndo se
responsabilizando o servidor pelo conteddo do documento digitalizado.

A procuracao impressa original deve ser devolvida ao representante do contribuinte
gue solicitou o cadastramento, considerado detentor do documento, na forma do Art. 12-D,
§29, |, da Lei Estadual n2 10.654/91.

6. Como consultar as procuragoes eletronicas ja estabelecidas?

Para visualizar as procuragdes eletronicas ja estabelecidas pela empresa no e-Fisco,
siga os passos abaixo:

i.  Acesse a tela Gestdo de Procuracdo Eletronica, no menu Tributéario do e-Fisco (ver
item 2.2. deste Manual);

ii. Na tela ‘Gerenciar Procuracdo Eletronica’, selecione o tipo de documento e
preencha o nimero do documento no campo ‘Identificacdo do Outorgante’.

Atencao! O tipo de documento ‘CPF’ deve ser selecionado apenas quando o
contribuinte for inscrito sem CNPJ, como é o caso dos produtores rurais. Para a representacao
de contribuintes com personalidade juridica constituida, a procuragdo deve sempre ser feita
em nome da empresa e ndo do representante legal que assina a procuragao.

Atencao! Para localizar procuragdes substabelecidas pelo usuario, a busca deve ser
feita pelo CPF do substabelecente no campo ‘Identificacdo do Outorgante’.



iii. Clique no botdo ‘Localizar (l)’ para visualizar as procura¢des estabelecidas.

() Menu Principal (u) > Gerenciar Procuragio Eletronica o Favoritos
Gerenciar Procuragao Eletrénica (+]v]o] 2]

Identificagio do Outorgado!

Nimero da Procurag&o:
Identificagio do Outorgante: ﬂ PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 TQ #
CPF Q.
=

Periodo de Vigéncia: [ a
Situagéo: — Todos — [v]
Qrdenar per: Numero da Procuracao ﬂ @® Crescente O Decrescente Registres por Pagina: 10 ﬂ Localizar (l)
. - Outorgante Periodo de vigéncia
Numero da Procuragao = - — -
CPFICNPJ Nome/Razio Social Dt Inicial Dt Final
Detalhar (h) Incluir (i) Revogar (1) Substabelecer com reserva (c) Substabelecer sem reserva (s)

O campo ‘Identificagdo do Outorgante’ é de preenchimento obrigatdrio. Os demais
filtros existentes na tela podem ser utilizados para refinar a busca.

7. Como revogar uma procuracdo eletronica estabelecida
anteriormente?

Para revogar uma procuragdo estabelecida anteriormente, basta seguir os seguintes

passos:
i Localize a procuracdo que deseja revogar (ver item 6 deste Manual);
ii. Verifique se a procurac¢do se encontra na situagao ‘Concluido’ e dentro do periodo
de vigéncia.
iii. Selecione a procuracdo marcando o campo identificado pela letra ‘X’ (primeira
coluna da tela ‘Gerenciar Procuragdo Eletronica);
iv. Com a procuracao selecionada, clique no botdo ‘Revogar (r)’.
() Menu Principal (u) > iar P cdo Eletroni OFavorims
Gerenciar Procuragio Eletrénic: n . B

MNimero da Procuragdo:

Identificag&o do Outorgante: 2-CNPJ [v] 1(33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 Q%
" Q

Identificagio de Qutcrgado: CPF L

Periodo de Vigéncia: 01/06/2018 [E a[31/1212018 ]

Situagio: — Todos —- [

Ordenar por: Nimere da Procuragiio ﬂ @® Crescente O Decrescente Registros por Pagina: 5 ﬂ Localizar (1) é

. o Outorgante Periodo de vigéncia
Nimero da Procuragio - . —
CPFICNPJ Nome/Razio Social Dt Inicial [Dt.Final |

2018.000000263203-29 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 25/06/2018 29/06/2018 CONCLUIDO
ki )00000554646-35 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 | 27/08/2018 31122018 | | CONCLUIDO |
2018.000000555051-71 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 05/09/2018 05/09/2018 CONCLUIDO
2018.000000555059-27 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 05/09/2018 05/09/2018 CONCLUIDO
2018.000000555064-94 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 05/09/2018 05/09/2018 CONCLUIDO
Registros 1-5de 7 0102 0
Detalhar (h) Incluir (i) Revogar (r} é Substabelecer com reserva (c) Substabelecer sem reserva (s)
‘ ~ A s . ~ .
V. Na tela ‘Revogar Procuracgdo Eletronica’, confira os dados da procuragdo que sera

revogada e clique no botdo ‘Confirmar’;



o Menu Principal {u) > Gerenciar Procuragio Eletronica > Revogar Procuragao Eletrénica 0 Favoritos

Revogar Procuragao Eletrénica

201800000055464635

Nimero do Protocole:

Identificagdo do Outorgante: 2 - CNPJ 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28
Periodo de Vigéncia 27/08/2018 a 311212018
Dutorgados

Tipo de Documento Numero do Documento Nome do Outorgado
262 57

3-CPF QUTORGADC 1 CAT
Poderes
Codigo

6 SUBSTABELECER PROCURACOES
10 ACESSAR O DOMICILIO ELETRONICO
1 DAR CIENCIA EM MENSAGENS DO DOMICILIO ELETRONICO (INCLUI PODER PARA ACESSO AO DOMICILIO).

Numero Processo Numero TATE Data Limite Defesa

Desistir (t) Confirmar (c) 6

Vi. Ap0s a exibicdo do Termo de Revogacgao de Procuracdo, clique no botdo ‘Assinar’;

Processos

géo Eletronica > Revogar Procuragdo Eletrénica > Assinar Revogagiio de Procuragdo Eletronica

|8ECRETARIA DA FAZENDA
ESTADO DE PERNAMBUCO

Termo de Revogacio de Procuragao

Identificacéo do Outorgante: PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 CPFICNPJ- 33.333.333/3333-28

O presente termo revoga e torna sem efeito, a partir desta data, a procuragao eletrénica de nimero 2018.000000554646-35

Assinar (a) e Desistir (t)

vii. Insira a assinatura eletrénica do certificado digital e clique em ‘Ok’.
viii. Visualize a tela de confirmacgdo do e-Fisco.

Pronto! A procuracdo eletrénica foi revogada com sucesso. Fazendo uma nova busca
na tela ‘Gerenciar Procuracdo Eletronica’, é possivel verificar a alteracdo da situacdo da
procurac¢do para ‘Revogado’.

() Menu Principal {u) > Gerenciar Procuragéo Eletrénica ) Favoritos
Gerenciar Procurago Fletronica .n
Numere da Procuragao:

Identificag3o do Outorgante: 2-CNPJ 33333.33373333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 Qe

Identificagdo do Outorgado: CPF fQ o«

Periodo de Vigéncia 01/06/2018 [ a 3111272018 ]

Situag o — Todos — [v]

Ordenar por: NUmero da Procuragio @® Crescente O Decrescente Registros por Pagina: 5 Localizar (1)
=

(O 2013.000000263203-29 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 25/06/2018 20/06/2018 CONCLUIDO
o 33.332.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 27/08/2018 311212018
O 2018.000000555051-71 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 05/09/2018 05/09/2018 CONCLUIDO
(O | 2013.000000555058-27 33.332.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 05/09/2018 050912018 CONCLUIDO
O 2013.000000555064-94 33.333.333/3333-28 PESSOA JURIDICA 33.333.333/3333-28 05/09/2018 05/09/2018 CONCLUIDO

Registros 1.5 de 7 0102 O

Atencao! Somente os representantes legais originais da empresa podem revogar uma
procuracdo estabelecida. Procuradores ndo possuem poderes para revogar procuracoes



outorgadas em nome da empresa. Ao procurador é possivel revogar apenas os
substabelecimentos por ele realizados.

Atencao! O Termo de Revogacdo da Procuracdo serd anexado automaticamente em
todos os Processos Administrativos Tributarios eletronicos (PAT-eletrénico) em que
procuracgdo revogada tenha sido anexada, para ciéncia dos Julgadores Tributarios, Auditores e
todos os demais interessados no PAT.

8. E possivel compartilhar os poderes recebidos por meio de uma
procuragao eletrénica com outra pessoa?

Sim, por meio do ‘Substabelecimento com reserva’ de poderes.

O instituto do ‘Substabelecimento com reserva’ permite que o Outorgado compartilhe
os poderes recebidos por meio de uma procura¢do eletrOnica com outra pessoa de seu
interesse, permanecendo ele com os poderes outorgados na procuragdo original.

Atencdo! Para realizar o substabelecimento de uma procuracdo, é necessario que o
outorgado tenha recebido por procurac¢do o poder de ‘Substabelecer procuragoes’.

Por exemplo, um contador que tenha recebido uma procuragdo com poderes para
acessar o domicilio eletronico de uma empresa, dar ciéncia das mensagens do domicilio
eletrénico e substabelecer procurages pode realizar um ‘Substabelecimento com reserva’
dessa procuragao para que outro contador de seu escritdrio também possa acessar o domicilio
eletronico desse contribuinte outorgante da procuragdo original.

Atencdo! E possivel realizar o substabelecimento parcial da procuragio. O
substabelecente pode escolher, dentre os poderes recebidos na procuragao original, quais
poderes deseja substabelecer a outra pessoa.

No exemplo dado acima, é possivel que o contador outorgado original da procuracao
substabele¢a apenas o poder para acessar o domicilio eletrénico, mas nao substabelega ao seu
colega de escritdrio os poderes de dar ciéncia nas mensagens e de substabelecer procuracdes.

9. E possivel repassar os poderes recebidos por meio de uma procuragio
eletronica a outra pessoa?

Trata-se do instituto do ‘Substabelecimento sem reserva’ de poderes, por meio do qual
o Outorgado repassa os poderes recebidos por meio de uma procuragdo eletronica a outra
pessoa, abdicando ele dos poderes recebidos na procuracdo original.

E o caso, por exemplo, de um escritério de advocacia que deixa de representar uma
empresa perante a Sefaz/PE e deseja repassar integralmente os poderes recebidos a outro
escritério, sem permanecer com os poderes apds o substabelecimento.

Este instituto estd previsto para integrar o moédulo de Procuracdo Eletronica do e-
Fisco, contudo, ainda ndo estara disponivel nesta etapa inicial de implantacao.



10. Como realizar o Substabelecimento com reserva de poderes no e-
Fisco?

Atencdo! O substabelecimento somente pode ser realizado pelo Outorgado da
procuragdo original. Além disso, a procuracdo a ser substabelecida deve estar na situagdo
‘Concluido’, estar dentro do periodo de vigéncia e o outorgado deve ter o poder para
‘Substabelecer procuragdes’.

Caso essas condi¢cOes estejam satisfeitas, para realizar o substabelecimento com
reserva, basta seguir os passos abaixo:

i Localize a procuracdao a ser substabelecida na tela ‘Gerenciar Procuragao
Eletrénica’ (ver item 6 deste Manual);

ii. Selecione a procuragdo desejada na primeira coluna da tabela (coluna ‘X’);
iii. Clique no botdo ‘Substabelecer com reserva (c)’;
) Menu Principal (u} > Gerenciar Procuragdo Eletronica O Favoritos

Gerenciar Procuragao Eletronica

Nimero da Procuragdo

Identificagdo do Outorgante: 2-CNPJ ﬂ 02 /0001-44 PJ 02418369/000144 LOREN Q

Identificacio do Outorgado! CPF Q%

Pericdo de Vigéncia [ a izl

Situago — Todos — [v|

Ordenar por: Numero da Procuracdo ﬂ @ Crescente O Decrescente Registros por Pagina: 10 ﬂ Localizar (1) 6

. - Outorgante Periodo de vigéncia
X [Numerc da Procuragao = = — -
CPF/CNPJ Nome/Razao Social Dt. Inicial Dt. Final

2018.000000125418-24 02. 10001-44 PJ 02418369/000144 LOREN 19/03/2018 CONCLUIDO
0000125832-33 02. /0001-44 PJ 02418369/000144 LOREN 27/032018 27/0312018 CONCLUIDO

2018.000000125978-89 02. 10001-44 PJ 02418369/000144 LOREN 03/042018 04/04/2018 CONCLUIDO
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iv. No campo ‘Identificacdo do Outorgado’, preencha o CPF da pessoa para quem
a procuracdo serd substabelecida;

V. No campo ‘Concessdo’, identifique se o substabelecimento serd ‘Total' (de
todos os poderes da procuracgdo original) ou ‘Parcial’ (parte dos poderes da
procuracgdo original);

vi. Caso o substabelecimento seja ‘Parcial’, no campo ‘Poderes’, selecione os
poderes da procuracdo original que deseja substabelecer;

() Menu principal (u) > i ‘ dnica > com reserva ) Favoritos
Substabelecer com reserva n . B
Namero da Procuragio 2015.000000125418-24
ldentificagio do Outorgante: CPF 514 39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC
Periodo de Vigéncia: 19/03/2018 a

|dentificacsio do Qutorgado:

® Parcial O Total
Poderes
o Descro

CPF 262 57 OQUTORGADOQ 1 CAT Qo

O 4 SOLICITAR REABERTURA E PRORROGAGCOES DE PRAZO
O 5 SOLICITAR RESTITUICAQ DE AUTOS LIQUIDADOS E PARCELADOS
=) SUBSTABELECER PROCURACOES. [I
=] CONSULTAR PROCESSOS E SEUS DOCUMENTOS!
Cutorgados

Tipo de Documento Numero do Documento Nome do Outorgado

CPF 51 1] ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC



vii. Clique no botdo ‘Confirmar (c)’, para inserir a assinatura eletronica;
viii. Insira a assinatura eletrénica do certificado digital e clique em ‘Ok’;

ix. Visualize a tela de confirmacgao do e-Fisco.

( }| Operacéo concluida com sucesso!

Clique aqui para prosseguir (p)

TLUTLA-MP.1

Pronto! O substabelecimento com reserva foi realizado. O documento pode ser
visualizado por meio de busca na tela ‘Gerenciar Procuragdo Eletronica’, preenchendo o CPF
do substabelecente no campo ‘Identificacdo do Outorgante’.

Gerenciar Procuragio Eletrénica n . B
Nimero da Procuracio:
Identificacio do Outcrgante: 3-CPF [~] |54 39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC Substabelecente
Identificacio do Outorgado CPF 267 567 OUTORGADO 1 CAT Substabelecido
Periodo de Vigéncia: [ a )
siuagzo. SUbstabelecimenta g, ~

realizado - -~ = = ) L ;
Qrdenar por: Numero da Procuracéc ﬂ ® Crescente U Decrescente Registros por Pagina: 5 ﬂ Localizar (I)

5 o ‘Outorgante Periodo de vigéncia
Ndmero da Pro¢  r.gdo = = — -
m Nome/Razio Social Dt. Inicial Dt. Final

514 39 ROBERVAL CONTADCR TESTE GCC 1910312018 CONCLUIDO
I\ 2018 000000165861-01 514 39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC 2210512018 2200512018 REVOGADO
.&m 8.000000146913-86 514 39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC 201042018 220042018 REVOGADO
2018.000000146896-02 514 39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC 18/0412018 20042018 CONCLUIDO
2018.000000141672-71 514 39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC 120412018 1210412018 CONCLUIDO
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SCERETARMA Bk FATEUEA

|ESTADO DE PERNAMBUCO
SECRETARIA DA FAZENDA

SUBSTABELECIMENTO COM RESERVA
Identificagdo do Outorgante:
CPF 514. 3-39 ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC

Periodo de vigéncia:
Inicio:  19/03/2018

Fim: Vigéncia por tempo indeterminado.
N® Documento do Substabelecimento: 2018.000000555089-42

N® Documento da Procuragio Original: 2018.000000125418-24

Processos:

Namero TATE Numero Processo
00085189 201800000012508452
Poderes:

SUBSTABELECER PROCURAGOES.

CONSULTAR PROCESSOS E'SEUS DOCUMENTOS.

Outorgados:
TIPO DOCUMENTO NUMERO DOCUMENTO NOME DO OUTORGADO
CPF 263 57 OUTORGADO 1 CAT
ROBERVAL CONTADOR TESTE GCC
514 39
Documento assinado digitalmente conforme MP n® 2.200-22001 de 24/08/200 1, que mstitui a Infraestritura de Chaves Plblicas Brasieira - ICP-Brasi. O o pode ser

hittps:Vefisco sefaz. pe.gov brisfi_trh_catPRValidarDocumentoDigital sob o nimero 201200000055503847



